Приложение N 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения администрации городского округа город Воронеж: 394018, г. Воронеж, ул. Плехановская, д. 10.

График работы администрации городского округа город Воронеж:

 понедельник – четверг: 09.00 – 18.00;

 пятница: 09.00 – 16.45;

 перерыв: 13.00 – 13.45.

Официальный сайт администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет: www.voronezh-city.ru.

Адрес электронной почты администрации городского округа город Воронеж: adm@cityhall.voronezh-city.ru (для юридических лиц), reception@cityhall.voronezh-city.ru (для физических лиц)

2. Место нахождения управления имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Воронеж (далее – управление): 394018, г. Воронеж, ул. Пушкинская, д. 5.

Телефон для справок: (473) 228-34-86, (473) 228-34-61.

Прием заявлений и выдачу результата муниципальной услуги управление осуществляет по адресу: 394006, г. Воронеж, ул. Кольцовская, д. 45 (каб. № 411, 412).

График работы управления:

 понедельник - четверг: 09.00 – 18.00;

 пятница: 09.00 – 16.45;

 перерыв: 13.00 – 13.45.

Факс управления: (473) 239-44-02.

3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, д. 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты: mfc@govvrn.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

 вторник, четверг, пятница: 09.00 – 18.00; 

среда:11.00 – 20.00; 

суббота: 09.00 – 16.45. 

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Ленинский пр-т, д. 174п, ТРЦ «Максимир», 1-й этаж (Железнодорожный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 09.00 – 18.00; 

среда: 11.00 – 20.00;

суббота: 09.00 –16.45.

3.3. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. Ростовская, д. 34 (Левобережный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 09.00 – 18.00; 

среда: 11.00 –20.00;

суббота: 09.00 –16.45.

3.4. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, д.123, ТЦ «Европа», 4-й этаж (Ленинский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 10.00 –19.00;

среда: 11.00 –20.00; 
суббота: 10.00 – 17.45.

3.5. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Московский пр-т, д. 129/1, ТРЦ «Московский проспект» (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 09.00 –18.00;

среда: 11.00 –20.00;

суббота: 09.00 – 16.45.

3.6. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. Домостроителей, д. 24, ТЦ «Лента», 3-й этаж (Советский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 09.00 –18.00; 
среда: 11.00 –20.00; 
суббота: 09.00 –16.45. 
Руководитель управления

имущественных и земельных отношений Н.Б. Махортова

Приложение N 2

к Административному регламенту

Форма заявления

Главе городского

округа город Воронеж

______________________________________

(наименование, место нахождения, 

ОГРН, ИНН заявителя - юридического лица)

______________________________________

(Ф.И.О. заявителя - физического лица,

______________________________________

паспортные данные, место жительства)

______________________________________

______________________________________

(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон)

Заявление

о заключении соглашения об установлении сервитута в отношении

земельного участка, находящегося в муниципальной

собственности

На основании ст. 274 Гражданского кодекса РФ, ст. 39.23 Земельного кодекса РФ прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, площадью ___________, расположенного по адресу: _______________________________________________, категория земель: кадастровый № или учетный № земельного участка _______________________________.

Цель установления сервитута: __________________________________ .

Срок установления сервитута:__________________________________ .

 Результат рассмотрения заявления прошу выдать мне лично (или уполномоченному представителю) / выслать по почте.

 _______________________ _______________ 

 (подпись) (Ф.И.О.)

 М.П. 
Руководитель управления

имущественных и земельных отношений Н.Б. Махортова

Приложение N 3

к Административному регламенту

Блок-схема




 
 





 




Руководитель управления

имущественных и земельных отношений Н.Б. Махортова

Приложение N 4

к Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия

решения об установлении сервитута

 Настоящим удостоверяется, что заявитель

__________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник __________________________________________________________________

получил "_____" ________________ _________ документы

 (число) (месяц прописью) (год)

в количестве _______________________________ экземпляров

 (прописью)

по прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения об установлении сервитута (согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

 Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: _________________________________________________________________

_________________________________________________________________

___________________________________ _____________ _____________________

 (должность специалиста, (подпись) (расшифровка подписи)

ответственного за прием документов)
Руководитель управления

имущественных и земельных отношений Н.Б. Махортова

Прием и регистрация заявления 





Рассмотрение предоставленных документов, истребование документов (сведений), указанных в п.2.6.2.  Административного регламента в рамках межведомственного взаимодействия








Основания отсутствуют





Наличие оснований для отказа в установлении сервитута





Подготовка уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах либо проекта соглашения об установлении сервитута в отношении всего з\у или в отношении части з\у на срок до 3 лет





После представления заявителем уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, подготовка соглашения об установлении сервитута в отношении части земельного участка





Имеются основания





Подготовка проекта постановления об отказе в установлении сервитута с уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление  (выдача) заявителю  уведомления о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах либо предложения о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах либо проекта соглашения об установлении сервитута








Направление  (выдача) заявителю  соглашения об установлении сервитута в отношении части земельного участка





Направление (выдача) заявителю  постановления об отказе в установлении сервитута и уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








� Сведения указываются, если они отсутствуют на бланке заявителя


� Сведения указываются, если они отсутствуют на бланке заявителя





