Вопросы на должность
заместителя начальника отдела по работе с обращениями граждан и документооборота
1) Законодательство о местном самоуправлении; законодательство о муниципальной службе; основы трудового законодательства;
2) Устав городского округа город Воронеж;
3) Положение об управе Коминтерновского района городского
округа город Воронеж;
4) Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59 - ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральный закон от 27 июля 2006 г № 152-ФЗ «О персональных данных»;
5) Федеральный закон от 12.06.2002 г. № 67 - ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;
6) Постановление администрации городского округа город Воронеж от 05 ноября 2013 г. № 996 «Об утверждении Положения о порядке рассмотрения обращений граждан и организации личного приема граждан в администрации городского округа город Воронеж»
7) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
8)  иные, необходимые в работе нормативно - правовые акты, ненормативные акты Воронежской областной Думы, Воронежской городской Думы, правительства Воронежской области, администрации городского округа город Воронеж, распорядительные документы управы Коминтерновского района городского округа город Воронеж.
9) положение об отделе по работе с обращениями граждан и документооборота;
10)  должностная инструкция






Вопросы
на должность муниципальной службы ведущего специалиста отдела по работе с обращениями граждан и документооборота
1) законодательство о местном самоуправлении;
2)  законодательство о муниципальной службе;
3)  основы трудового законодательства;
4) Устав городского округа город Воронеж;
5) Положение об управе Коминтерновского района городского округа город Воронеж;
6) правила внутреннего трудового распорядка;
7) Федеральный закон от 12.06.2002 г. № 67 - ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;
 8) Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59 - ФЗ «О порядке рассмотрения    обращений граждан Российской Федерации»;
 9) Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
 иные, необходимые в работе нормативно - правовые акты, ненормативные акты Воронежской областной Думы, Воронежской городской Думы, правительства Воронежской области, администрации городского округа город Воронеж, распорядительные документы управы Коминтерновского района городского округа город Воронеж.
 10) положение об отделе по работе с обращениями граждан и документооборота;
   11) должностная инструкция










Вопросы на должность ведущего специалиста отдела по взаимодействию с населением и органами ТОС

1. Структура органов местного самоуправления.
1.  Вопросы местного значения городского округа.
1.  Формы непосредственного осуществления населением местного самоуправления и участия населения в осуществлении местного самоуправления.
1.  Понятие	муниципальной службы. Основные принципы муниципальной службы.
1.  Ограничения, связанные с прохождением муниципальной службы.
1.  Конфликт интересов на муниципальной службе.
1.  Организация сбора, временного хранения и вывоза бытовых отходов.
1.  Сфера действия Правил благоустройства территории городского округа город Воронеж.
1.  Содержание территории частного сектора (по Правилам благоустройства территории городского округа город Воронеж).
1. [bookmark: _GoBack]Понятие территориального общественного самоуправления.


