[bookmark: _GoBack]Приложение № 3
к Административному регламенту
Блок-схема

Прием и регистрация заявления и комплекта документов



	
 	
 	Проверка соответствия  заявления и прилагаемых к нему документов 


	
Рассмотрение предоставленных документов, истребование документов (сведений) в рамках межведомственного информационного взаимодействия

		нет		
 
	 да нет 	 Наличие оснований для возврата заявления заявителю

Подготовка уведомления о возврате заявления с указанием причин  возврата

		



 нетНаличие оснований для отказа в заключении договора мены земельных участков
Направление  заявителю уведомления о возврате заявления и возврат заявления
Подготовка проекта договора мены и проведение мероприятий по оценке земельного участка и расположенных на нем объектов, недвижимого имущества




 да
Направление (выдача) заявителю постановления администрации городского округа город Воронеж об утверждении схемы расположения земельного участка
Подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги




Направление  (выдача) заявителю  письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
Направление (выдача) заявителю договора мены земельных участков





Руководитель имущественных и земельных отношений 							 	Н.Б. Махортова
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Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма расписки

[bookmark: P683]РАСПИСКА
в получении документов, представленных для принятия решения
о заключении соглашения об обмене
земельных участков

Настоящим удостоверяется, что заявитель
_______________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)
представил, а сотрудник
__________________________________________________________________
получил "_____" __________________ __________ документы
 (число) (месяц прописью) (год)
в количестве _______________________________ экземпляров
 (прописью)
по прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для
принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным
запросам:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_______________________________________________________________
_________________________ ________ __________________
 (должность специалиста, (подпись) (расшифровка подписи)
 ответственного за прием документов)

 

Руководитель управления
имущественных и земельных отношений Н.Б.Махортова



