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Приложение № 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения администрации городского округа город Воронеж: 394018, г. Воронеж, ул. Плехановская, д. 10.

График работы администрации городского округа город Воронеж:
понедельник – четверг: 09.00 – 18.00;
пятница: 09.00 – 16.45;
перерыв: 13.00 – 13.45.

Официальный сайт администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет: www.voronezh-city.ru.

Адрес электронной почты администрации городского округа город Воронеж: adm@cityhall.voronezh-city.ru (для юридических лиц), reception@cityhall.voronezh-city.ru (для физических лиц).
2. Место нахождения управления имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Воронеж (далее – управление): 394018, г. Воронеж, ул. Пушкинская, д. 5.

Телефон для справок: (473) 228-34-86, (473) 228-35-03.

Прием заявлений и выдачу результата муниципальной услуги управление осуществляет по адресу: 394006, г. Воронеж, ул. Пушкинская, д. 5 (каб. № 308, 314, 315).

График работы управления:
понедельник – четверг: 09.00 – 18.00;
пятница: 09.00 – 16.45;
перерыв: 13.00 – 13.45.

Официальный сайт управления: www.uizo.voronezh-city.ru.
Адрес электронной почты управления: uizo@cityhall.voronezh-city.ru.
3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, д. 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты: mfc@govvrn.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: 09.00 – 18.00;
вторник – пятница: 09.00 – 20.00;
суббота: 09.00 – 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Ленинский пр-т, д. 174п, ТРЦ «Максимир», 1-й этаж (Железнодорожный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:
понедельник: 09.00 – 18.00;
вторник – пятница: 09.00 – 20.00;
суббота: 09.00 – 16.45.

3.3. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. Ростовская, д. 34 (Левобережный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»: 
понедельник: 09.00 – 18.00;
вторник – пятница: 09.00 – 20.00;
суббота: 09.00 – 16.45.

3.4. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, д.123, ТЦ «Европа», 4-й этаж (Ленинский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:
понедельник: 10.00 – 19.00;
вторник – пятница: 10.00 – 20.00;
суббота: 10.00 – 17.45.

3.5. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Московский пр-т, д. 129/1, ТРЦ «Московский проспект» (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:
понедельник: 09.00 – 18.00;
вторник – пятница: 09.00 – 20.00;
суббота: 09.00 – 16.45.

3.6. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. Домостроителей, д. 24, ТЦ «Лента», 3-й этаж (Советский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:
понедельник: 09.00 – 18.00;
вторник – пятница: 09.00 – 20.00;
суббота: 09.00 – 16.45.

Руководитель управления

имущественных и земельных отношений Н.Б.Махортова

	
	Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления

Руководителю управления имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Воронеж
______________________________________
(Ф.И.О.)
Для физических лиц:

______________________________________

 (Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)
______________________________________

(по доверенности в интересах)

______________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)

Для юридических лиц:

______________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________

(по доверенности в интересах)

ОГРН________________________________

ИНН________________________________

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципального имущества 
в аренду или безвозмездное пользование

Прошу предоставить в аренду или безвозмездное пользование (нужное подчеркнуть) муниципальное имущество:________________________________ 

_____________________________________________ , общей площадью ______ кв.м, расположенное по адресу: г. Воронеж, ________________________ для использования _______________________________________________________ 
 (указать цели использования муниципального имущества) 
без проведения торгов _____________________________________________

 (указывается основание предоставления муниципального имущества без проведения торгов в соответствии с пунктом части 1 ст. 17. 1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» или иного нормативного правового акта)
/ путем проведения торгов (нужное подчеркнуть).
Результат рассмотрения заявления прошу выдать мне лично (или уполномоченному представителю) / выслать по почте / предоставить в электронном виде (в личном кабинете на портале услуг) (нужное подчеркнуть).
Приложения (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

_________________________________________________________________

_______________________ _______________ _________________

 (должность) (подпись) (фамилия И.О.)
 М.П.
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно (для физических лиц).

«____» __________ 20___ г. __________________________ »
 (подпись)

Руководитель управления

имущественных и земельных отношений Н.Б.Махортова

Приложение № 3
 к Административному регламенту 
Блок-схема




















Руководитель управления
имущественных и земельных отношений Н.Б. Махортова

Приложение № 4

к Административному регламенту

Форма расписки

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения о предоставлении муниципального имущества 
в аренду или безвозмездное пользование
Настоящим удостоверяется, что заявитель 
___________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник ___________________________________________________________________

получил «_____» ________________ _________ документы 

 (число) (месяц прописью) (год)

в количестве _______________________________ экземпляров

 (прописью)

по прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам:_______________________________________ _________________________________________________________________

_________________________________________________________________
_________________________________________________________________ 
 ____________________________ _______________________

 (должность специалиста, (подпись) (расшифровка подписи)

ответственного за прием документов)

Руководитель управления

имущественных и земельных отношений Н.Б. Махортова

Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений)  в рамках межведомственного информационного взаимодействия








Принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результату проведения торгов 





Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов





Отсутствуют основания для отказа 








Имеются основания для отказа 








Отсутствуют основания для отказа 





Имеются основания для отказа 





Проведение оценки рыночной стоимости арендной платы или права на заключение договора безвозмездного пользования муниципальным казенным имуществом








Подготовка проекта решения ВГД о согласовании предоставления муниципального имущества в безвозмездное пользование 





Проведение оценки рыночной стоимости арендной платы





Подготовка уведомления о мотивированном  отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка приказа управления о предоставлении муниципального имущества в аренду





Подготовка приказа управления о проведении торгов, аукционной документации, проведение торгов





не согласовано





согласовано





Направление (выдача) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка договора безвозмездного пользования муниципальным казенным имуществом





Направление (выдача) заявителю уведомления о рассмотрении заявки заявителя на участие в торгах или протокола о результатах торгов и проекта договора аренды муниципального имущества или договора безвозмездного пользования муниципальным казенным имуществом





Подготовка договора аренды муниципального имущества





Направление (выдача) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги








Направление (выдача) заявителю договора безвозмездного пользования муниципальным казенным имуществом





Направление (выдача) заявителю договора аренды муниципального имущества









