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	УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

городского округа город Воронеж

от  19.11.2015   №  865


ИЗМЕНЕНИЯ

В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «РАЗДЕЛ, ОБЪЕДИНЕНИЕ И ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ВОРОНЕЖ»
1. Название Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж» (далее – Административный регламент) изложить в следующей редакции:

 «Административный регламент администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Раздел, объединение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности».
2. В разделе 1 «Общие положения» Административного регламента:
2.1. В пункте 1.1.1 подраздела 1.1 «Предмет регулирования Административного регламента» слова «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж» заменить словами «Раздел, объединение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности».
2.2. В пункте 1.1.2 подраздела 1.1 «Предмет регулирования Административного регламента» слова «и перераспределению» исключить.

2.3. Пункт 1.3.1 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, – администрация городского округа город Воронеж.

Структурное подразделение администрации городского округа город Воронеж, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги, – управление имущественных и земельных отношений.
Структурное подразделение администрации городского округа город Воронеж, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, –  управление главного архитектора городского округа.
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ.».

2.4. В абзаце третьем пункта 1.3.2 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»  слова «www.svc.govvrn.ru» заменить словами «pgu.govvrn.ru».
2.5. Абзац пятый пункта 1.3.2 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«- на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);».
   2.6. Абзац четвертый пункта 1.3.4 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» исключить.
3. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента:
3.1. В подразделе 2.1 «Наименование муниципальной услуги» слова «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж» заменить словами «Раздел, объединение  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности».
3.2. Пункт 2.2.1 подраздела 2.2 «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» изложить в следующей редакции:

«2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, – администрация городского округа город Воронеж.

Структурное подразделение администрации городского округа город Воронеж, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги, – управление имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Воронеж (далее – управление).
Структурное подразделение администрации городского округа город Воронеж, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, –  управление главного архитектора городского округа администрации городского округа город Воронеж (далее – управление главного архитектора).
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в МФЦ.».
3.3. Подраздел  2.3 «Результат предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) постановления администрации городского округа город Воронеж:

- об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории в связи с их разделом или объединением;

- об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории в связи с их разделом или объединением;

- об образовании земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  при  разделе, объединении;

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.».
3.4. Подраздел 2.4 «Срок предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 33 календарных дней с момента поступления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – в день поступления заявления.

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.
Срок исполнения административной процедуры по рассмотрению представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия, – 7 календарных дней.

Срок исполнения административной процедуры по подготовке результата предоставления муниципальной услуги – 22 календарных дня.

Срок исполнения административной процедуры по направлению (выдаче) заявителю результата предоставления муниципальной услуги – 3 календарных дня.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.».

3.5. В абзаце первом подраздела 2.5 «Правовые основания предоставления муниципальной услуги» слова «Раздел, объединение и перераспределение земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж» заменить словами «Раздел, объединение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности».
3.6. Абзац шестой подраздела 2.5 «Правовые основания предоставления муниципальной услуги» исключить.

3.7.   В абзаце восьмом подраздела 2.5 «Правовые основания предоставления муниципальной услуги» слова «Федеральным законом от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления» заменить словами «Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

3.8. Абзац третий пункта 2.6.1 подраздела 2.6  «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц: Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц: полное наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя, почтовый адрес, ОГРН, ИНН, контактный телефон (телефон указывается по желанию)). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.».
3.9. Абзац четвертый пункта 2.6.1 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«Образцы заявлений приведены в приложениях №№ 2, 3 к настоящему Административному регламенту.».

3.10. Пункт 2.6.1 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» после абзаца седьмого дополнить новыми абзацами следующего содержания:

«- подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить, при отсутствии утвержденного проекта межевания территории;

- копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.».
3.11.  Пункт 2.6.2 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на преобразуемый земельный участок (земельные участки).
Для предоставления муниципальной услуги управление в рамках межведомственного  взаимодействия запрашивает данные документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем).

Для предоставления муниципальной услуги управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области;

- кадастровый паспорт преобразуемого земельного участка (земельных участков) или кадастровые паспорта образованных земельных участков (земельного участка) в случае, если образование земельного участка (земельных участков) осуществляется в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.
Для предоставления муниципальной услуги управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в филиале федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области;

- утвержденный проект межевания территории;
- информационное сообщение о возможности (невозможности) утверждения схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории.
Для предоставления муниципальной услуги управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в управлении главного архитектора.

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».

3.12 .  Подраздел  2.8 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является следующее:
- к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

- земельный участок не является собственностью муниципального образования городской округ город Воронеж;

- заявление об объединении земельных участков (утверждении схемы расположения земельных участков в целях их объединения) подано в отношении земельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования, праве пожизненного наследуемого владения или праве безвозмездного пользования разным лицам;

-наличие противоречий между заявленными и уже зарегистрированными правами;

 - несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12  статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

 - разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.».                  
3.13. В абзаце первом пункта 2.11.2 подраздела 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» слова «здоровья (инвалидов)» заменить словами «здоровья, инвалидов».

3.14. Пункт 2.11.3 подраздела 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» изложить в следующей редакции:

«2.11.3. Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).».
3.15. В абзаце втором пункта 2.11.6 подраздела 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» слова «здоровья (инвалидов)» заменить словами «здоровья, инвалидов».

3.16.  В абзаце втором пункта 2.12.1 подраздела 2.12 «Показатели доступности и качества муниципальной услуги» слова «здоровья (инвалидов)» заменить словами «здоровья, инвалидов».

3.17. В пункте 2.13.3 подраздела 2.13 «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» слова «www.svc.govvrn.ru» заменить словами «pgu.govvrn.ru».

4. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» Административного регламента:

4.1. Название раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» изложить в следующей редакции:

 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг».

4.2. Абзац четвертый пункта 3.1.1 подраздела 3.1 «Исчерпывающий перечень административных процедур» изложить в следующей редакции:

«- подготовка результата предоставления муниципальной услуги;».
4.3. Абзац пятый пункта 3.1.1 подраздела 3.1 «Исчерпывающий перечень административных процедур» изложить в следующей редакции:
«- направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.».

4.4. Абзац первый пункта 3.2.1 подраздела 3.2 «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» изложить в следующей редакции:

«3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в управление, МФЦ с заявлением либо поступление                                 заявления в адрес управления  посредством почтового отправления или с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.».

4.5. Абзац первый пункта 3.2.3 подраздела  3.2 «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» изложить в следующей редакции:
«3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в управление или в МФЦ специалист, уполномоченный на прием документов:».
4.6.  В пункте 3.2.6 подраздела 3.2. «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» слова «возврат документов» заменить словами «отказ в приеме документов».
4.7.  Подраздел 3.3 «Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия» изложить в следующей редакции:

«3.3. Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в отдел регистрации и распоряжения земельными участками управления.

 3.3.2. Заместитель руководителя управления – начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист).

3.3.3. Специалист отдела:

а) проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента;

б) устанавливает принадлежность земельных участков, в отношении которых подано заявление, к собственности муниципального образования городской округ город Воронеж;

в) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает:

- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на преобразуемый земельный участок (земельные участки).

Запрос должен содержать: кадастровый номер объекта недвижимости, ОКАТО, наименование района, города, населенного пункта, улицы, номер дома, корпуса, строения;

- в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о регистрации индивидуального предпринимателя (если заявителем является индивидуальный предприниматель).

Запрос долен содержать: ОГРН, ИНН (для юридического лица), ОГРНИП, ИНН (для индивидуального предпринимателя);

- в филиале федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области:

 кадастровый паспорт преобразуемого земельного участка (земельных участков) или кадастровые паспорта образованных земельных участков (земельного участка) в случае, если образование земельного участка (земельных участков) осуществляется в соответствии с утвержденным проектом межевания территории.

Запрос должен содержать: кадастровый номер земельного участка, адрес земельного участка, площадь земельного участка;

- в управлении главного архитектора:

утвержденный проект межевания территории;

информационное сообщение о возможности (невозможности) утверждения схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории. 

Запрос должен содержать номер и дату решения органа местного самоуправления об утверждении проекта межевания или проекта планировки территории, либо в управление главного архитектора направляется схема расположения земельного участка, подлежащая рассмотрению.

3.3.4. Результатом административной процедуры является установление наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 7 календарных дней.».
4.8. Подраздел 3.4 «Подготовка проекта постановления администрации городского округа город Воронеж об образовании земельных участков при разделе, объединении и перераспределении ранее учтенных земельных участков или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«3.4. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги
3.4.1.  В случае если раздел, объединение земельных участков осуществляется в соответствии со схемой расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  на кадастровом плане территории, специалист отдела в течение одного рабочего дня направляет в управление главного архитектора с сопроводительным письмом схему расположения земельного участка, предоставленную заявителем, для целей ее рассмотрения и подготовки проекта постановления администрации городского округа город Воронеж об утверждении указанной схемы или подготовки информационного сообщения о невозможности ее утверждения. 

3.4.1.1. В случае отсутствия оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, управление главного архитектора готовит проект  постановления администрации городского округа город Воронеж об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и направляет подготовленный проект постановления  в управление для осуществления дальнейшего визирования соответствующим должностным лицам администрации городского округа город Воронеж.

Завизированный уполномоченными должностными лицами администрации городского округа город Воронеж проект постановления утверждается главой городского округа город Воронеж.
3.4.1.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории,  управление главного архитектора направляет информационное сообщение в управление.
На основании полученного информационного сообщения специалист отдела в течение одного рабочего дня готовит проект постановления администрации городского округа город Воронеж об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и направляет подготовленный проект постановления для визирования соответствующим должностным лицам администрации городского округа город Воронеж.

Завизированный уполномоченными должностными лицами администрации городского округа город Воронеж проект постановления утверждается главой городского округа город Воронеж.
3.4.2. В случае если раздел, объединение земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, осуществляется в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, специалист отдела:

3.4.2.1. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента,  в течение одного рабочего дня готовит проект постановления администрации городского округа город Воронеж об образовании земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  при разделе, объединении.

Подготовленный проект постановления специалист отдела направляет на визирование соответствующим должностным лицам администрации городского округа город Воронеж.

Завизированный уполномоченными должностными лицами администрации городского округа город Воронеж проект постановления утверждается главой городского округа город Воронеж.

3.4.2.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, в течение одного рабочего дня готовит проект уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги визируется руководителем управления. 

3.4.3. Результатом административной процедуры является подготовка:

- проекта постановления администрации городского округа город Воронеж об утверждении либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории;

- проекта постановления администрации городского округа город Воронеж об образовании земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  при разделе, объединении;

- подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 22 календарных дня.».
4.9. Подраздел 3.5 «Направление (выдача) заявителю постановления администрации городского округа город Воронеж об образовании земельных участков при разделе, объединении и перераспределении ранее учтенных земельных участков либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги»  изложить в следующей редакции:

«3.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Постановление администрации городского округа город Воронеж об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории, либо постановление администрации городского округа город Воронеж об образовании земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  при разделе, объединении, либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть направлены (выданы):

- заказным письмом с уведомлением о вручении;

- лично заявителю (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления;

- в электронном виде в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
3.5.1.1. В течение 1 календарного дня после принятия соответствующего постановления либо подписания уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела информирует заявителя посредством телефонной связи о времени и месте получения результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1.2. В случае неявки заявителя или уполномоченного им надлежащим образом представителя для получения результата предоставления услуги в течение 2 календарных дней со дня принятия соответствующего постановления либо подписания уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела направляет результат предоставления муниципальной услуги заявителю почтовым отправлением с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, с приложением представленных им документов или в электронном виде в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.5.1.3. В случае подачи заявителем заявления через МФЦ результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

3.5.2. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 3 календарных дня.».
4.10. Пункт 3.6.3 подраздела 3.6 «Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«3.6.3. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме предусмотрено.».

4.11.   Абзац четвертый подраздела 3.7 «Взаимодействие управления с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«Для получения утвержденного проекта межевания территории, информационного сообщения о возможности (невозможности) утверждения схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории предусмотрено межведомственное взаимодействие с управлением главного архитектора.».
5. Пункт 4.5 раздела 4 «Формы контроля за исполнением Административного регламента» Административного регламента изложить в следующей редакции:
«4.5. Контроль за деятельностью управления осуществляет первый заместитель главы администрации по стратегическому планированию, экономике и финансам.».
6. В разделе 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих»  Административного регламента:
6.1. В пункте 5.3 слова «либо приостановления рассмотрения» исключить.

6.2. Абзац второй пункта 5.4 изложить в следующей редакции:

«Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области и (или) Портала досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».
6.3. Пункт 5.6 изложить в следующей редакции:
«5.6. Жалобы на решения, принятые руководителем управления, подаются первому заместителю главы администрации по стратегическому планированию, экономике и финансам.
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих управления:
- руководителю управления;
- первому заместителю главы администрации по стратегическому планированию, экономике и финансам;

- главе городского округа город Воронеж.».
7. Приложение № 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение № 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения администрации городского округа город Воронеж: 394018, г. Воронеж, ул. Плехановская, д. 10.

График работы администрации городского округа город Воронеж:

    понедельник – четверг:  09.00  – 18.00;

    пятница: 09.00  – 16.45;

    перерыв: 13.00  – 13.45.

Официальный сайт администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет: www.voronezh-city.ru.

Адрес электронной почты администрации городского округа город Воронеж: adm@cityhall.voronezh-city.ru.
2. Место нахождения управления имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Воронеж (далее – управление): 394018, г. Воронеж, ул. Пушкинская, д. 5.

Телефон для справок: (473) 228-34-86, (473) 228-34-61.

Прием заявлений и выдачу результата муниципальной услуги управление осуществляет по адресу: 394006, г. Воронеж, ул. Кольцовская,  д. 45 (каб. № 411, 412).

График работы управления:

    понедельник - четверг: 09.00 – 18.00;

    пятница:  09.00 – 16.45;

    перерыв: 13.00 – 13.45.

Факс управления: (473) 239-44-02.
Адрес электронной почты управления: uizo@cityhall.voronezh-city.ru.
3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее  – АУ «МФЦ»):
3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж,                        ул. Дружинников, д. 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты: mfc@govvrn.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

          вторник, четверг, пятница: 09.00  – 18.00; 

среда:11.00  – 20.00; 

суббота: 09.00  – 16.45. 

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Ленинский пр-т, д. 174п, ТРЦ «Максимир», 1-й этаж (Железнодорожный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 09.00 – 18.00; 

среда: 11.00 – 20.00;
суббота: 09.00 –16.45.
3.3. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж,                     ул. Ростовская, д. 34 (Левобережный район).

Телефон для справок  АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 09.00 – 18.00; 

среда: 11.00 – 20.00;
суббота: 09.00  – 16.45.
3.4. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, д.123, ТЦ «Европа», 4-й этаж (Ленинский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 10.00  – 19.00;
среда: 11.00 – 20.00;        

суббота: 10.00  – 17.45.
3.5. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж,                      Московский пр-т, д. 129/1, ТРЦ «Московский проспект» (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

вторник, четверг, пятница: 09.00  – 18.00;
среда: 11.00 – 20.00;
суббота:  09.00 – 16.45.
3.6. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж,                     ул. Домостроителей, д. 24, ТЦ «Лента», 3-й этаж (Советский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница: 09.00 – 18.00; 
среда: 11.00 – 20.00; 
 суббота: 09.00 – 16.45.».                    
8. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
	
	«Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления
Главе городского округа город Воронеж

______________________________________

(Ф.И.О.)

Для физических лиц:

______________________________________

 (Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)
______________________________________

(по доверенности в интересах)

______________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)

Для юридических лиц:

______________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________

(по доверенности в интересах)

ОГРН________________________________

ИНН________________________________

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)




ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с целью его раздела
В целях раздела земельного участка площадью ___________ кв. м с кадастровым номером_____________________, расположенного по адресу:  ____________________________________________ , предоставленного заявителю на праве аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования (нужное подчеркнуть), прошу  утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка.
Результат рассмотрения заявления прошу выдать мне лично (или   уполномоченному  представителю) / выслать  по почте / предоставить в электронном виде (в личном кабинете на портале услуг) (нужное подчеркнуть).
Приложения (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

_________________________________________________________________

_______________________     _______________         _________________

                    (должность)                                       (подпись)                                          (фамилия И.О.)
                 М.П.
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006     № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно  (для физических лиц).

«____» __________ 20___ г. __________________________ »
                                                                 (подпись)

	
	Форма заявления

Главе городского округа город Воронеж

______________________________________

(Ф.И.О.)

Для физических лиц:

______________________________________

 (Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)
______________________________________

(по доверенности в интересах)

______________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)

Для юридических лиц:

______________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________

(по доверенности в интересах)

ОГРН________________________________

ИНН________________________________

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)




ЗАЯВЛЕНИЕ
о разделе земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

    Прошу  разделить земельный участок площадью ______ кв. м

с  кадастровым  номером _________________________, расположенный по адресу:

_________________________________________________________________,

на следующие земельные участки:

	№ п/п
	Адрес
	Площадь, кв.м
	Кадастровый номер
	Разрешенное использование

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Результат рассмотрения заявления прошу выдать мне лично (или   уполномоченному  представителю) / выслать  по  почте  / предоставить в электронном виде (в личном кабинете на портале услуг) (нужное подчеркнуть).
Приложения (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

_________________________________________________________________

_______________________     _______________         _________________

                    (должность)                                       (подпись)                                          (фамилия И.О.)
                 М.П.
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006     № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно  (для физических лиц).

«____» __________ 20___ г. __________________________ »
                                                                                            (подпись)

9. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
	
	«Приложение № 3
к Административному регламенту

Форма заявления

Главе городского округа город Воронеж

______________________________________

(Ф.И.О.)

Для физических лиц:

______________________________________

 (Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)
______________________________________

(по доверенности в интересах)

______________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)

Для юридических лиц:

______________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________

(по доверенности в интересах)

ОГРН________________________________

ИНН________________________________

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)




ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории  при объединении
В целях объединения земельного участка площадью ___________ кв. м с кадастровым номером _____________________, расположенного по адресу:  ____________________________________________ , с земельным участком площадью ___________ кв. м с кадастровым номером __________________________________, расположенным по адресу:  ____________________________________________, прошу  утвердить прилагаемую схему расположения земельного участка.
Результат рассмотрения заявления прошу выдать мне лично (или   уполномоченному  представителю) / выслать  по  почте / предоставить в электронном виде (в личном кабинете на портале услуг) (нужное подчеркнуть).
Приложения (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

_________________________________________________________________

_______________________     _______________         _________________

                    (должность)                                       (подпись)                                          (фамилия И.О.)
                 М.П.
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006     № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно  (для физических лиц).

«____» __________ 20___ г. __________________________ »
                                                                 (подпись)

	
	Форма заявления

Главе городского округа город Воронеж

______________________________________

(Ф.И.О.)

Для физических лиц:

______________________________________

 (Ф.И.О. заявителя, паспортные данные)
______________________________________

(по доверенности в интересах)

______________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)

Для юридических лиц:

______________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________

(по доверенности в интересах)

ОГРН________________________________

ИНН________________________________

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)




ЗАЯВЛЕНИЕ
об объединении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

        Прошу объединить в самостоятельный земельный участок площадью ________ кв. м с кадастровым номером _____________________, расположенный по адресу:

_________________________________________________________________,

следующие земельные участки:

	№ п/п
	Адрес
	Площадь, кв.м
	Кадастровый номер
	Разрешенное использование

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Результат рассмотрения заявления прошу выдать мне лично (или   уполномоченному  представителю) / выслать  по  почте  / предоставить в электронном виде (в личном кабинете на портале услуг) (нужное подчеркнуть).
Приложения (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

_________________________________________________________________

_______________________     _______________         _________________

                    (должность)                                       (подпись)                                          (фамилия И.О.)
                 М.П.
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006     № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно  (для физических лиц).

«____» __________ 20___ г. __________________________ ».
                                                                                             (подпись)

10. Приложение № 4 к Административному регламенту исключить.

11. Приложение № 5 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение № 5
к Административному регламенту
Блок-схема

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

	
	
	
	
	
	

	да
	
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	нет

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков), уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Подготовка постановления администрации городского округа город Воронеж:

- об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории в связи с их разделом или объединением;

- об образовании земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  при  разделе, объединении.


	
	
	
	
	
	
	

	Направление (выдача) заявителю постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка (земельных участков), уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Направление (выдача) заявителю постановления администрации городского округа город Воронеж:

- об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на кадастровом плане территории в связи с их разделом или объединением;

- об образовании земельного участка или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,  при  разделе, объединении.



».
Руководитель управления 

имущественных и 

земельных отношений 


                                       Н.Б. Махортова

