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[bookmark: _GoBack]                                                                                           УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
городского округа город Воронеж
от  09.11.2015   №  844


ИЗМЕНЕНИЯ
в Административный регламент администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача ордера на производство земляных работ»

1. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»  Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордера на производство земляных работ» (далее –  Административный регламент): 
1.1. Пункт 2.6.1 подраздела  2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги»:
1.1.1. После абзаца восьмого дополнить новым абзацем следующего содержания:
«- гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные графиком работ и конструкцией дорожной одежды согласно приложению № 1 к Положению о порядке производства земляных работ на территории городского округа город Воронеж, утвержденному постановлением администрации городского округа город Воронеж от 09.04.2010 № 240 «Об утверждении Положения о порядке производства земляных работ на территории городского округа город Воронеж»;».
1.1.2. После абзаца восемнадцатого дополнить новым абзацем следующего содержания:
«- гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные графиком работ и конструкцией дорожной одежды согласно приложению № 1 к Положению о порядке производства земляных работ на территории городского округа город Воронеж, утвержденному постановлением администрации городского округа город Воронеж от 09.04.2010 № 240 «Об утверждении Положения о порядке производства земляных работ на территории городского округа город Воронеж».».
1.2. Абзац  второй подраздела 2.7 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» исключить.
2. В разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг» Административного регламента: 
2.1.  Абзац пятый подпункта 3.3.3.3 пункта 3.3.3 подраздела 3.3 «Рассмотрение представленных документов на предмет соответствия предъявляемым требованиям» исключить. 
2.2.  Пункт 3.3.4 подраздела 3.3 «Рассмотрение представленных документов на предмет соответствия предъявляемым требованиям» исключить.
2.3. Пункт 3.3.5 подраздела 3.3 «Рассмотрение представленных документов на предмет соответствия предъявляемым требованиям»  изложить в следующей редакции:
«3.3.5.  Результатом административной процедуры является:
- при проведении плановых земляных работ – установление наличия (отсутствия) оснований, указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при проведении плановых работ – 15 рабочих дней.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при проведении аварийных работ – 1 рабочий день.».
2.4. Подпункт 3.4.1.3 пункта 3.4.1 подраздела 3.4 «Принятие решения о выдаче ордера на производство земляных работ либо об отказе в выдаче ордера»  изложить в следующей редакции:
«3.4.1.3. Специалист передает проект ордера на производство земляных работ или проект уведомления об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ руководителю Управления, руководителю Управы района либо лицу, наделенному соответствующими полномочиями для принятия решения и подписания ордера на производство земляных работ либо уведомления об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ.».
2.5. Подпункт 3.4.2.2 пункта 3.4.2 подраздела 3.4 «Принятие решения о выдаче ордера на производство земляных работ либо об отказе в выдаче ордера»  изложить в следующей редакции:
«3.4.2.2. По результатам проверки представленных документов Специалист:
- готовит проект ордера на производство земляных работ;
- передает проект ордера на производство земляных работ на подписание руководителю Управления, руководителю Управы района либо лицу, наделенному полномочиями на подписание ордера на производство земляных работ.».
2.6. Пункт 3.4.3 подраздела 3.4 «Принятие решения о выдаче ордера на производство земляных работ либо об отказе в выдаче ордера» изложить в следующей редакции:
«3.4.3. При поступлении в Управление, Управу района заявления о выдаче ордера на производство земляных работ через МФЦ подготовленный и подписанный ордер на проведение земляных работ или уведомление об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные действующим законодательством, направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации указанного документа в журнале регистрации входящей (исходящей) корреспонденции.».
2.7. Пункт 3.4.4 подраздела 3.4 «Принятие решения о выдаче ордера на производство земляных работ либо об отказе в выдаче ордера» изложить в следующей редакции:
«3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является:
- при производстве плановых земляных работ –  ордер на производство земляных работ или уведомление об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ;
- при производстве аварийных земляных работ – ордер на производство земляных работ.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при проведении плановых работ – 2 рабочих дня.
Максимальный срок исполнения административной процедуры при проведении аварийных работ – 1 рабочий день.».
2.8. Пункт 3.5.1 подраздела 3.5 «Выдача ордера на производство земляных работ или выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ (в случае проведения плановых земляных работ)» изложить в следующей редакции:
«3.5.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:
- уведомляет Заявителя по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте о принятом решении: при производстве плановых земляных работ – в течение 1 рабочего дня с момента его принятия; при производстве аварийных земляных работ – в течение 2 дней с момента приема заявления на проведение земляных работ с соответствующим пакетом документов;
- регистрирует согласно очередному порядковому номеру в журнале исходящей документации выдаваемый ордер на производство земляных работ либо уведомление об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ, при этом указывает дату выдачи, фамилию Заявителя, свою фамилию, ставит свою подпись;
- вручает Заявителю лично ордер на производство земляных работ под подпись с указанием даты получения либо выдает Заявителю по месту обращения (направляет по адресу, указанному в заявлении) уведомление об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ.».
2.9. 	Пункт 3.5.4 подраздела 3.5 «Выдача ордера на производство земляных работ или выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче ордера на производство земляных работ (в случае проведения плановых земляных работ)» изложить в следующей редакции: 
«3.5.4. При невыполнении работ в установленные сроки Заявитель может один раз ходатайствовать о продлении срока действия ордера не более чем на 7 (семь) календарных дней при наличии согласования продления сроков с организациями и структурными подразделениями администрации городского округа город Воронеж, чьи интересы затрагиваются.».
3. В разделе 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» Административного регламента:
3.1.  Пункт 5.3 изложить в следующей редакции: 
«5.3. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.».
3.2.  Абзац второй пункта 5.4 изложить в следующей редакции: 
«Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области и (или) Портала досудебного обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».
3.3.  Пункт 5.8 изложить в следующей редакции: 
«5.8. Жалоба, поступившая в Управление, Управу района, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа Управления, Управы района, должностного лица Управления, Управы района в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.».
4. Пункт 10 приложения № 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«10. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ»):
10.1.  Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж,                    ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.
Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:      с 09.00 до 18.00;
среда:                                        с 11.00 до 20.00;
суббота:                                     с 09.00 до 16.45.
10.2.  Место нахождения АУ «МФЦ»: 394005, г. Воронеж, Московский  проспект, 129/1, ТРЦ «Московский проспект» (Коминтерновский район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:      с 09.00 до 18.00;
среда:                                        с 11.00 до 20.00;
суббота:                                     с 09.00 до 16.45.
10.3.  Место нахождения АУ «МФЦ»: 394063, г. Воронеж, Ленинский проспект, 174п, ТРЦ «Максимир», 1-й этаж (Железнодорожный район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:      с 09.00 до 18.00;
среда:                                        с 11.00 до 20.00;
суббота:                                    с 09.00 до 16.45.
10.4.  Место нахождения АУ «МФЦ»: 394006, г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, 123, ТЦ «Европа», 4-й этаж (Ленинский район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:      с 10.00 до 19.00;
среда:                                        с 11.00 до 20.00;
суббота:                                    с 10.00 до 17.45.
10.5.  Место нахождения АУ «МФЦ»: 394008, г. Воронеж,                    ул. Ростовская, 34 (Левобережный район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:      с 09.00 до 18.00;
среда:                                        с 11.00 до 20.00;
суббота:                                     с 09.00 до 16.45.
10.6.  Место нахождения АУ «МФЦ»: 394051, г. Воронеж,                    ул. Домостроителей, 24, ТЦ «Лента», 3-й этаж (Советский район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:      с 09.00 до 18.00;
среда:                                        с 11.00 до 20.00;
суббота:                                     с 09.00 до 16.45.».
5. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение № 2
к Административному регламенту
Форма 1 заявления 
                               
                                Руководителю управления дорожного хозяйства
                              администрации городского округа город Воронеж
                           Руководителю управы ________________ района
                                            городского округа город Воронеж

                               __________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
___________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя,
___________________________________________________________
представителя юридического лица;
паспортные данные;
___________________________________________________________
адрес места нахождения; номер телефона;
адрес электронной почты)


ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение ордера на производство плановых земляных работ

В связи с проведением ____________ (ремонт, строительство и т.п., с
указанием коммуникаций) прошу Вас разрешить производство земляных работ по адресу:____________________________________________________.
Работы будут выполняться на: _________ (проезжей части в районе дома № ___по ул. ____ (указать способ производства работ, протяженность); тротуаре в районе дома № __ по ул. _____ протяженностью ___ п. м (указать способ   производства работ, протяженность); газоне в районе дома № __по ул. ______ протяженностью __ п. м и  т. п.), в сроки, установленные графиком производства работ.    
Ответственный за производство работ ____________________________
								(должность, Ф.И.О.)
контактный телефон ___________________________________________

По завершении проведения земляных работ гарантирую восстановление дорожного покрытия и нарушенных элементов благоустройства в полном объеме (восстановление асфальтобетонного покрытия, плиточного мощения, озеленения, конструктивных элементов,  оборудования и т. д.).

	Перечень прилагаемых документов:
1. Копия проекта на строительство, реконструкцию инженерных сетей и объектов инфраструктуры, согласованного с заинтересованными службами (владельцами инженерных коммуникаций и (или) земельных участков в районе проведения земляных работ), отвечающими за сохранность указанного имущества. При ремонте инженерных сетей и объектов инфраструктуры – копия карт с обозначением места производства работ.
2. График производства работ с восстановлением нарушенных элементов благоустройства.
3. Гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные графиком работ и конструкцией дорожной одежды согласно приложению № 1 к Положению о порядке производства земляных работ на территории городского округа город Воронеж, утвержденному постановлением администрации городского округа город Воронеж от 09.04.2010 № 240 «Об утверждении Положения о порядке производства земляных работ на территории городского округа город Воронеж».
4. Копия приказа о назначении ответственного за производство работ.
5. Копия договора со специализированной организацией по восстановлению дорожного покрытия и благоустройства с указанием графика и срока проведения работ (в случае нарушения дорожного покрытия).
6. Схема движения транспорта и пешеходов, в случае если производство земляных работ требует изменения существующей схемы движения транспорта и пешеходов.


__________________________           _____________       _________________________                                                    (должность представителя юридического лица)          (подпись)             (Ф.И.О., должность представителя юридического
                                                                                                                 лица, гражданина, индивидуального предпринимателя)
Дата __________                                                                                                                       
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006      № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

«____» __________ 20___ г. __________________________
                                                                             (подпись)

Форма 2 заявления 

Руководителю управления дорожного хозяйства
администрации городского округа город Воронеж

Руководителю управы _______________ района
городского округа город Воронеж
_________________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)
_________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина,
индивидуального предпринимателя,
_________________________________________________________
представителя юридического лица;
паспортные данные;
_________________________________________________________
адрес места нахождения; номер телефона;
адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение ордера на производство аварийных земляных работ
	
	В связи с аварией на сети ________________________________________
							(указать вид коммуникаций)
_____________________________________________________________________________________________
    
прошу Вас разрешить производство земляных работ по адресу:____________
__________________________________________________________________

	Работы будут  выполняться  на: _______ (проезжей части в районе дома № ___по ул. ____ (указать способ производства работ, протяженность);   тротуаре в районе дома № __ по ул. _____ протяженностью ___ п. м (указать способ производства работ, протяженность); газоне в районе дома № __по ул. ______ протяженностью __ п. м и  т. п.), в сроки, установленные графиком производства работ.

	Ответственный за производство работ ____________________________
								                   (должность, Ф.И.О.)
контактный телефон ________________________________________________

	По завершении проведения земляных работ гарантирую  восстановление дорожного покрытия и нарушенных элементов благоустройства в полном объеме (восстановление асфальтобетонного покрытия, плиточного мощения, озеленения, конструктивных элементов, оборудования и т. д.) 

Перечень прилагаемых документов:
1. Схема участка работ (карты из исполнительной документации).
2. График производства работ с восстановлением нарушенных элементов благоустройства.
3. Гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные графиком работ и конструкцией дорожной одежды согласно приложению № 1 Положения о порядке производства земляных работ на территории городского округа город Воронеж, утвержденного постановлением администрации городского округа город Воронеж от 09.04.2010 № 240 «Об утверждении Положения о порядке производства земляных работ на территории городского округа город Воронеж».
4. Копия приказа о назначении ответственного за производство работ.
5. Фото места до начала проведения аварийных земляных работ.
6. Для физических лиц, проводящих аварийные работы: копии уведомлений, которые были направлены эксплуатирующим организациям о проведении работ.
 
__________________________           _____________       _____________________________                                                         
  (должность представителя юридического лица)          (подпись)           (Ф.И.О., должность представителя юридического
                                                                                                                       лица, гражданина, индивидуального предпринимателя)

   Дата __________

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006     № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.
«____» __________ 20___ г. __________________________».
                                                                         (подпись)
6. Приложение № 5 к Административному регламенту исключить.
7. Приложение № 6 к Административному регламенту исключить.



Руководитель управления 
дорожного хозяйства                                                                           М.А. Оськин
