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	УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением админитрации

городского округа город Воронеж

от  07.07.2016   № 621


ИЗМЕНЕНИЯ 

В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ»
1. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – Административный регламент):
 
1.1. В пункте 2.2.2 подраздела 2.2 «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» слова «департаментом культуры и архивного дела Воронежской области» заменить словами «управлением по охране объектов культурного наследия Воронежской области».

 
1.2. Пункт 2.6.1 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

 
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

 
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в управу района или в МФЦ.

 
В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе
(для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению; для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению).

 
Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

 
Форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

 
Заявление на бумажном носителе представляется:

 
- посредством почтового отправления;

 
- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

  
В электронной форме заявление представляется с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

 
При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

 
К заявлению прилагаются следующие документы:

 
- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения (организации, имеющие свидетельство о допуске к выполнению работ по подготовке проектов по переустройству и (или) перепланировке помещений, выдаваемое саморегулируемыми организациями в строительной отрасли);

 
- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

 
Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

 
Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006        № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждает свое согласие на обработку персональных данных путем предоставления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в виде электронного документа.

 
Заявитель в соответствии с требованиями части 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия на обработку персональных данных всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

 
Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его персональных данных должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

 
Форма согласия на обработку персональных данных в письменной форме приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

 
Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

 
Заявитель не обязан представлять документы, подтверждающие получение согласия на обработку персональных данных, на членов семьи нанимателя, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. В указанных случаях заявитель представляет документы, выданные (оформленные) органами дознания, следствия либо судом в ходе производства по уголовным делам, документы, выданные (оформленные) в ходе гражданского или административного судопроизводства либо судопроизводства в арбитражных судах, в том числе решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов, подтверждающие названные факты.

 
Заявление на бумажном носителе представляется:

 
- посредством почтового отправления;

 
- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

 
В электронной форме заявление представляется с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.».

 
1.3. В абзаце седьмом пункта 2.6.2 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» слова «департаменте культуры и архивного дела Воронежской области» заменить словами «управлении по охране объектов культурного наследия Воронежской области».

1.4. Пункт 2.11.6 подраздела 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» изложить в следующей редакции:
 «2.11.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.».
1.5. Подраздел 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» дополнить пунктом 2.11.7 следующего содержания: 

 
«2.11.7. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

 
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.

 
Если здания и помещения, в которых предоставляется услуга, не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.».

 
2. В пункте 3.3.4 подраздела 3.3 «Рассмотрение представленных документов и истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов» раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг» Административного регламента слова «департамент культуры и архивного дела Воронежской области» заменить словами «управление по охране объектов культурного наследия Воронежской области».

3. Пункт 5.3 раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» Административного регламента изложить в следующей редакции:
 «5.3. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.».
4. В приложении № 1 к Административному регламенту:

4.1. Пункт 2 изложить в следующей редакции:



 
«2. Место нахождения, график приема, телефоны для справок, факсы и адреса электронной почты управ районов городского округа город Воронеж:

	Наименование органа
	Адрес и телефон
	График приема заявителей
	Адрес электронной почты

	Управа Железнодорожного района городского округа 
город Воронеж
	г. Воронеж, ул. Переверткина, 
д. 35, каб. № 2

(473) 223-28-62
	понедельник

09.00 – 13.00

среда

14.00 – 18.00
	gd_uprava_vrn@mail.ru

zhd_uprava@cityhall.voronezh-city.ru

	Управа Коминтерновского района городского округа город Воронеж
	г. Воронеж, Московский просп., д. 19а, каб. № 208

(473) 246-27-85
(473) 206-76-38
	понедельник

09.00 – 13.00 
среда

14.00 – 17.00
	komint@cityhall.voronezh-city.ru

	Управа Левобережного района городского округа город Воронеж
	г. Воронеж, Ленинский просп., 
д. 93, каб. № 116

(473) 249-51-00
	среда

09.00 – 17.30
	levber@uprava.vrn.ru

	Управа Ленинского района городского округа город Воронеж
	г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, д. 115, каб. № 6

(473) 278-24-28
	вторник

14.00 – 18.00

пятница

09.00 – 13.00
	len_uprava_vrn@mail.ru

	Управа Советского района городского округа город Воронеж
	г. Воронеж, ул. Домостроителей, д. 30, каб. № 218

(473) 263-07-74
	понедельник

09.00 – 13.00

четверг

14.00 – 18.00
	sovad.press@mail.ru

	Управа Центрального района городского округа город Воронеж
	г. Воронеж, ул. Никитинская, 
д. 8, каб. № 406

(473) 252-20-15
	понедельник

09.00 – 13.00

среда

14.00 – 18.00
	cent@comch.ru

centr-uprava@cityhall.voronezh-city.ru


»
4.2. Пункт 3 изложить в следующей редакции:
          

«3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж,                          ул. Дружинников, д. 3б (Коминтерновский район).

 
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ: mfc@govvrn.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: 09.00 – 18.00;

вторник – пятница: 09.00 – 20.00;

суббота: 09.00 – 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Ленинский просп., д. 174п, ТРЦ «Максимир», 1-й этаж (Железнодорожный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: 09.00 – 18.00;

вторник – пятница: 09.00 – 20.00;

суббота: 09.00 – 16.45.

3.3. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. Ростовская,            д. 34 (Левобережный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: 09.00 – 18.00;

вторник – пятница: 09.00 – 20.00;

суббота: 09.00 – 16.45.

3.4. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, д. 123, ТЦ «Европа», 4-й этаж (Ленинский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: 10.00 – 19.00;

вторник – пятница: 10.00 – 20.00;

суббота: 10.00 – 17.45.

3.5. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Московский просп., д. 129/1, ТРЦ «Московский проспект» (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: 09.00 – 18.00;

вторник – пятница: 09.00 – 20.00;

суббота: 09.00 – 16.45.

3.6. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж,                                        ул. Домостроителей, д. 24, ТЦ «Лента», 3-й этаж (Советский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: 09.00 – 18.00;

вторник – пятница: 09.00 – 20.00;

суббота: 09.00 – 16.45.».
5. Административный регламент дополнить приложением № 4 следующего содержания:
«Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма 

(заполняется заявителем/заявителями  и отдельно 

каждым совместно проживающим членом семьи 

нанимателя жилого помещения по договору 

социального найма)

Согласие на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

(далее – Субъект), паспорт серия ______ номер ____________, выданный __
____________________________________________________________________________________, дата выдачи ________________, зарегистрированный по адресу ______________________________________________________________, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и в целях получения муниципальной услуги по переустройству/перепланировке жилого помещения даю согласие управе __________________________ района городского округа город Воронеж на автоматизированную,  а  также  без  использования   средств   автоматизации обработку (сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, представление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, а также передача такой информации третьим лицам в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством) моих  персональных  данных: 
· фамилия, имя, отчество;

· дата рождения;

· паспортные данные;

· адрес регистрации или адрес фактического места проживания;

· номера контактных телефонов;

· реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных).

Настоящее согласие дано мною бессрочно. Согласие может быть отозвано мною в любое  время на основании моего письменного заявления. 

«___» _________ 20____г.  _________________     ________________________
                                                        (подпись)                                           (Ф.И.О.)                                                        

Исполняющий обязанности
руководителя управления 
главного архитектора

городского округа                                   
                                          С.М. Огнева
