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	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
городского округа город Воронеж

от  21.07.2016    № 661


ПОРЯДОК

РЕАЛИЗАЦИИ МЕРОПРИЯТИЙ НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ В СООТВЕТСТВИИ С ПОДПРОГРАММОЙ «ВЫПОЛНЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЬЕМ КАТЕГОРИЙ ГРАЖДАН, УСТАНОВЛЕННЫХ ФЕДЕРАЛЬНЫМ

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ» ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ «ЖИЛИЩЕ» НА 2015–2020 ГОДЫ
Настоящий Порядок разработан в соответствии с подпрограммой «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015–2020 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации          от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2015–2020 годы» (далее – Подпрограмма), Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище»                  на 2015–2020 годы, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище»                  на 2015–2020 годы» (далее – Правила), приказом департамента строительной политики Воронежской области от 30.12.2015 № 61-02-03/287                     «Об утверждении Порядка оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2015–2020 годы», направлен на повышение качества исполнения функций, возлагаемых на органы местного самоуправления в рамках реализации данной Подпрограммы, определяет сроки и последовательность административных процедур.

1. Уполномоченным органом администрации городского округа город Воронеж по реализации Подпрограммы на территории городского округа город Воронеж является управление жилищных отношений администрации городского округа город Воронеж (далее – управление жилищных отношений).

2. Управление жилищных отношений:

2.1. Организует и ведет учет граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, изъявивших желание получить государственный жилищный сертификат (далее – сертификат) в планируемом году.

2.2. Осуществляет прием и проверку документов, представляемых гражданами для включения в число участников Подпрограммы в период         с 01 января по 01 июля года, предшествующего планируемому, в том числе о согласии гражданина и согласии всех членов его семьи на обработку персональных данных.

2.3. По результатам проверки представленных документов принимает решение о признании либо об отказе в признании гражданина участником Подпрограммы.
В случае признания гражданина участником Подпрограммы на него заводится учетное дело, которое содержит документы, явившиеся основанием для такого решения.
Основания для отказа в признании гражданина участником Подпрограммы установлены соответствующим приказом департамента строительной политики Воронежской области «Об утверждении Порядка оформления и выдачи государственных жилищных сертификатов в рамках реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище»                  на 2015–2020 годы».
Уведомляет о принятом решении гражданина в течение трех дней с момента принятия указанного решения.
2.4. В срок до 01 августа текущего года формирует список граждан – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить сертификат в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан и направляет его в департамент строительной политики Воронежской области.

Список формируется по каждой категории граждан в той же хронологической последовательности, в какой граждане – участники Подпрограммы были поставлены на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Сформированный список утверждается руководителем управления жилищных отношений.

2.5. Обеспечивает свободный доступ к сводным спискам граждан – участников Подпрограммы путем размещения указанных списков для всеобщего обозрения в доступных местах и своевременного предоставления необходимой информации по письменному обращению указанных граждан.
2.6. В течение трех дней с момента получения выписки департамента строительной политики Воронежской области из сводного списка граждан – получателей сертификатов по Воронежской области на соответствующий год доводит до сведения граждан решение о включении их в сводные списки получателей сертификатов.
2.7. Обеспечивает гражданам – участникам Подпрограммы доступ к сводным спискам получателей сертификатов путем размещения в доступных местах или на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» следующих сведений о гражданах, включенных в эти списки:

а) фамилии, имени и отчества;

б) количественного состава семьи;

в) даты постановки на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

г) наименования муниципального образования, в котором гражданин – участник Подпрограммы состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении.

2.8. Для оформления бланков сертификатов представляет в департамент строительной политики Воронежской области вместе с сопроводительным письмом учетные дела граждан – участников Подпрограммы.
2.9. Учетные дела граждан – участников Подпрограммы передаются в департамент строительной политики Воронежской области по акту приема-передачи, который составляется в двух экземплярах.
2.10. В случае несоответствия учетных дел требованиям, установленным Правилами, или отказа гражданина от получения сертификата в текущем году письменно уведомляет об этом департамент строительной политики Воронежской области до окончания срока, установленного для представления учетных дел.

2.11. Представитель управления жилищных отношений по доверенности получает в департаменте строительной политики Воронежской области оформленные сертификаты для последующего вручения гражданам – получателям сертификатов.

Передача сертификатов осуществляется на основании акта приема-передачи с указанием их количества и номеров и подписывается представителями департамента строительной политики Воронежской области и управления жилищных отношений.

2.12. Обеспечивает хранение заполненных сертификатов в порядке, предусмотренном для хранения бланков строгой отчетности.
2.13. Осуществляет вручение сертификатов гражданам – участникам Подпрограммы в течение пяти рабочих дней со дня их получения.

Факт получения сертификата гражданином – участником Подпрограммы подтверждается его подписью (подписью уполномоченного им лица) в книге учета выданных сертификатов.

Корешки сертификатов, врученных гражданам – участникам Подпрограммы, хранятся в учетных делах граждан – получателей сертификатов вместе с документами, послужившими основанием для выдачи сертификата.
2.14. По завершении вручения сертификатов представляет в адрес департамента строительной политики Воронежской области соответствующее уведомление, к которому прилагается оригинал обязательства о расторжении договора социального найма жилого помещения и об освобождении занимаемого жилого помещения либо о безвозмездном отчуждении находящегося в собственности жилого помещения (жилых помещений) в государственную (муниципальную) собственность.
2.15. В случае повреждения бланка сертификата, в том числе и гражданином–получателем, направляет в департамент строительной политики Воронежской области испорченный бланк на основании письменного ходатайства главы городского округа город Воронеж по акту приема-передачи с указанием причин повреждения бланка сертификата и документов, подтверждающих данные обстоятельства.

2.16. Запрашивает в департаменте строительной политики Воронежской области выписки из реестров оплаченных сертификатов, являющиеся основанием для снятия граждан – участников Подпрограммы с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.17. Своевременно снимает граждан – участников Подпрограммы с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях как реализовавших свое                     

право на обеспечение жилыми помещениями с использованием средств социальной выплаты, удостоверяемой государственным жилищным сертификатом.

Руководитель управления
жилищных отнощений                                                                 О.Ю. Зацепин
