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	УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

городского округа город Воронеж

от  21.07.2016   № 662


ИЗМЕНЕНИЯ 

В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИНЯТИЕ ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ВЫДАЧА РЕШЕНИЙ О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ 

В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»

1. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент):

1.1.  В абзаце четвертом пункта 2.6.1 подраздела 2.6  «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» слова «Образцы заявлений приведены» заменить словами «Формы заявлений приведены».

1.2.  Пункт 2.11.6 подраздела 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» изложить в следующей редакции: 
 «2.11.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.».

1.3. Подраздел 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» дополнить пунктом 2.11.7 следующего содержания:
 «2.11.7. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.

Если здание и помещения, в которых предоставляется услуга, не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.».

2. В пункте 3.3.1 подраздела 3.3 «Рассмотрение представленных документов и принятие решения о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг» Административного регламента слова «в отдел переводов и работы с управляющими организациями» заменить словами «в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги».

3. В разделе 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» Административного регламента:
3.1. Пункт 5.3 изложить в следующей редакции:

«5.3. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.».
3.2.  В абзаце первом пункта 5.6 слова «заместителю главы администрации по имущественным отношениям» заменить словами «первому заместителю главы администрации по городскому хозяйству».

4. Пункт  2 приложения № 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 

«2. Место нахождения управления жилищных отношений администрации городского округа город Воронеж (далее – управление): 394038, г. Воронеж, ул. Пирогова, д. 87.

 Управление осуществляет прием заявлений в соответствии с графиком работы: 

понедельник – четверг:  с 09.00 до 18.00;

пятница:   с 09.00 до 16.45;

перерыв:  с 13.00 до 13.45.

Телефоны для справок: (473)228-34-48, 228-34-51, факс управления (473)239-81-49.

Адрес электронной почты управления: uif@cityhall.voronezh-city.ru.».
5. Пункт 4 приложения № 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 

«4. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ»):

4.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, д. 3б (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: с 09.00 до 18.00;
вторник – пятница: с 09.00 до 20.00;

суббота: с  09.00 до 16.45.

4.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Ленинский просп., д. 174п, ТРЦ «Максимир», 1-й этаж (Железнодорожный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: с 09.00 до 18.00;
вторник – пятница: с 09.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

4.3. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. Ростовская, д. 34 (Левобережный район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: с 09.00 до 18.00;
вторник – пятница: с 09.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

4.4. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, д. 123, ТЦ «Европа», 4-й этаж (Ленинский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: с 10.00 до 19.00;
вторник – пятница: с 10.00 до 20.00;

суббота: с 10.00 до 17.45.

4.5. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Московский просп., д. 129/1, ТРЦ «Московский проспект» (Коминтерновский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: с 09.00 до 18.00;
вторник – пятница: с 09.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

4.6. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: г. Воронеж, ул. Домостроителей, д. 24, ТЦ «Лента», 3-й этаж (Советский район).

Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник: с 09.00 до 18.00;
вторник – пятница: с 09.00 до20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.».

6. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 

«Приложение № 3

к Административному регламенту

Форма заявления

Руководителю управления жилищных отношений

администрации городского округа город Воронеж

_______________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_______________________________________

(Ф.И.О. заявителя,

_______________________________________

паспортные данные)

_______________________________________

(по доверенности в интересах)

_______________________________________

(адрес регистрации собственника)

Заявление

о переводе нежилого помещения в жилое помещение

Прошу Вас рассмотреть представленные документы на предмет перевода нежилого помещения в жилое помещение, расположенного по адресу: г. Воронеж, ул. ______________________ дом № ____ корп. ____ помещение № ______, кадастровый номер (в случае если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) ___________________ для организации жилого помещения.
С условиями и порядком перевода, а также с требованиями по использованию жилого помещения после перевода ознакомлен (ЖК РФ, законодательство о градостроительной деятельности).

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно (для физических лиц).
«____»______________ 20____г.__________________

                                          (подпись)».

7. Приложение № 4 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 

«Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма заявления

Руководителю управления жилищных отношений

администрации городского округа город Воронеж

_______________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_______________________________________

(Ф.И.О. заявителя,

_______________________________________

паспортные данные)

_______________________________________

(по доверенности в интересах)

_______________________________________

(адрес регистрации собственника)

Заявление

о переводе жилого помещения в нежилое помещение


Прошу  Вас  рассмотреть  представленные  документы  на предмет перевода жилого помещения в нежилое помещение, расположенного по 
адресу: г. Воронеж, ул.  __________________  дом  № ______ корп. ______ кв. № ____, кадастровый номер  (в  случае  если  право на переводимое помещение зарегистрировано  в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) ___________________ для организации _____________________________________________________

(офиса, магазина, и т.д.)

С условиями и порядком перевода, а также с требованиями по использованию нежилого помещения после перевода ознакомлен (ЖК РФ, законодательство о градостроительной деятельности).

Переводимая в нежилой фонд квартира не обременена правами каких-либо лиц, в ней никто не зарегистрирован и не проживает.


В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно (для физических лиц).
«____»______________ 20____г.__________________

                                          (подпись)».

Руководитель управления 

жилищных отношений                                                                     О.Ю. Зацепин


