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                                                                      УТВЕРЖДЕН

                                                                         постановлением администрации

                                                                         городского округа город Воронеж

                                                                         от  30.12.2016  №  1141
ПОРЯДОК
 ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ГРАЖДАН, ПРЕТЕНДУЮЩИХ НА БЕСПЛАТНОЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ
1. Общие положения

1.1.  Порядок  ведения реестра граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков (далее – Порядок), определяет процедуры ведения реестра граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков (далее – Реестр).
1.2. Ведение Реестра осуществляет управление имущественных и земельных отношений администрации городского округа город Воронеж (далее – Управление).

1.3. В случаях,  предусмотренных статьей 12 Закона Воронежской области от 13.05.2008  № 25-ОЗ  «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» (далее – Закон), Управление предоставляет муниципальную услугу «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков» в соответствии с Административным регламентом, утвержденным постановлением администрации городского округа город Воронеж от 08.08.2012 № 676.
Результатом данной услуги являются:
а) принятие заявителя на учет (подготовка приказа о принятии на учет с даты регистрации заявления, уведомления о принятии на учет);
б) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Принятое и зарегистрированное в установленном порядке в МФЦ заявление физического лица на получение муниципальной услуги на следующий рабочий день после приема документов направляется по сопроводительным реестрам курьером МФЦ в Управление.

1.5. Уведомление о принятии на учет с указанием номера и даты приказа о принятии на учет или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 5 календарных дней со дня принятия соответствующего акта.

1.6. Управлением ведется единая очередь в электронной программе «Автоматизированная система управления муниципальной собственностью» (АС УМС), которая является Реестром.

1.7. Реестровая запись содержит следующие сведения:
а) номер реестровой записи и дату присвоения реестрового номера;
б) фамилию, имя, отчество и дату рождения заявителя;
в) данные документа, удостоверяющего личность заявителя (серия, номер, дата выдачи);
г) льготную категорию;

д) адрес регистрации по месту жительства;
е) дату и номер регистрации заявления о предоставлении земельного участка;
ж) дату и номер приказа Управления, правового акта органа местного самоуправления о постановке на учет;
з) дату и номер приказа Управления, правового акта органа местного самоуправления о снятии с учета.
2. Формирование и ведение Реестра

2.1. Ведение Реестра осуществляется Управлением.

2.2. Реестр формируется в хронологическом порядке по дате подачи заявления, состоит из групп в соответствии с указанным в заявлении целевым использованием земельного участка: индивидуальное жилищное строительство, ведение садоводства, ведение огородничества, ведение личного подсобного хозяйства.

2.3. Внесение в Реестр реестровых записей производится в течение 5 дней со дня принятия решения о включении заявителя в Реестр или об исключении из Реестра.

2.4. Реестровый номер присваивается заявителю в порядке очередности в соответствии с датой поступления заявления и документов заявителя.

2.5. В случае если в один и тот же день были зарегистрированы заявления и документы нескольких заявителей на предоставление земельного участка, то реестровый номер присваивается в порядке поступления заявлений и документов.

2.6. Граждане, обратившиеся в Управление, органы местного самоуправления или МФЦ до вступления в силу настоящего Порядка, включаются в Реестр в порядке очередности в соответствии с датой поступления заявления, зарегистрированного путем присвоения входящего номера в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации городского округа город Воронеж.

2.7. Основаниями для исключения из Реестра являются:

а) несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным статьями 12 и 13 Закона;
б) подача заявителем заявления о снятии с учета;

в) выявление недостоверных или неполных сведений, представленных заявителем;
г) отсутствие согласия на получение предложенного земельного участка, в случае если вид разрешенного использования земельного участка соответствует виду разрешенного использования, указанному в заявлении;

д) смерть либо признание заявителя безвестно отсутствующим;

е) наличие неоднократного включения в Реестр (в случае подачи заявлений в управы районов городского округа город Воронеж до 08.08.2012);
ж) принятие решения о предоставлении заявителю земельного участка в соответствии с Законом.

2.8. Исключение заявителя из Реестра производится на основании приказа Управления об исключении с указанием мотивированных причин. Срок издания приказа Управления об исключении – 30 дней со дня получения заявления о возникновении оснований для исключения или со дня обнаружения возникновения оснований для исключения, указанных в п. 2.7 настоящего Порядка.

Копия приказа Управления об исключении направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 5 календарных дней со дня издания такого приказа.

2.9. Решение об исключении из Реестра может быть обжаловано в судебном порядке.

3. Предоставление сведений из Реестра

и хранение Реестра

3.1. Управление обеспечивает свободный доступ к Реестру граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков, и предоставляет необходимую информацию по запросу в порядке, установленном Положением о порядке рассмотрения обращений граждан и организации личного приема граждан в администрации городского округа город Воронеж, утвержденным постановлением администрации городского округа город Воронеж от 05.11.2013 № 996.
3.2. Управление, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», вправе с письменного согласия гражданина размещать информацию о заявителе, его реестровом номере, дате и номере регистрации заявления о предоставлении земельного участка, дате и номере приказа о включении в Реестр и документах, представленных гражданином, на своих официальных сайтах в сети Интернет.

3.3. Утвержденные приказы как документы строгой отчетности хранятся на бумажных носителях в Управлении с обеспечением защиты от несанкционированного доступа к ним в течение 5 лет, после чего передаются на архивное хранение в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.4. За невыполнение или ненадлежащее выполнение функции по ведению Реестра Управление несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Руководитель управления
имущественных и земельных отношений                                    Н.Б. Махортова

