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	УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации

городского округа  город Воронеж


от   11.05.2017    №  257           


ИЗМЕНЕНИЯ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗЕМЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ГОРОД ВОРОНЕЖ

1. В разделе 1 «Общие положения» Административного регламента администрации городского округа город Воронеж осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городской округ город Воронеж (далее – Административный регламент):
1.1. Абзацы третий и четвертый  подраздела 1.3 «Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление  муниципального  земельного контроля» признать утратившими силу.
1.2. Подраздел 1.3 «Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление муниципального  земельного контроля» после абзаца двенадцатого дополнить новым абзацем следующего содержания:
«Законом Воронежской области от 18.07.2016 № 106-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Воронежской области» (информационная система «Портал Воронежской области в сети Интернет» http://www.govvrn.ru, 19.07.2016; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 19.07.2016);».
2. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» Административного регламента:

2.1. Абзац девятый подраздела 3.1 «Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:» изложить в следующей редакции:

«- наименование органа муниципального контроля, вид муниципального контроля;».
2.2. В абзаце тринадцатом подраздела 3.1 «Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:»  слова «в том числе» исключить.
2.3. Подраздел 3.1 «Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:» после абзаца семнадцатого дополнить новым абзацем следующего содержания:
«- иные сведения, предусмотренные типовой формой приказа заместителя руководителя органа  муниципального контроля.».
2.4. Подраздел 3.1 «Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:» дополнить пунктом 3.1.1 следующего содержания:

«3.1.1. В целях предупреждения нарушений юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, устранения причин, факторов и условий, способствующих нарушениям обязательных требований, орган, обеспечивающий осуществление  муниципального земельного контроля, осуществляет мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований в соответствии с ежегодно утверждаемыми ими программами профилактики нарушений.
Орган, обеспечивающий осуществление  муниципального земельного контроля:

- осуществляет информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам соблюдения обязательных требований;

- организовывает проведение семинаров и конференций, разъяснительной работы в средствах массовой информации;

- обеспечивает регулярное (не реже одного раза в год) обобщение практики осуществления муниципального земельного контроля;

- выдает предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований.

В целях профилактики нарушений обязательных требований на официальном сайте органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, размещаются:

- перечень нормативных правовых актов или их отдельных частей, содержащих обязательные требования, оценка соблюдения которых является предметом муниципального земельного контроля, а также тексты соответствующих нормативных правовых актов;

- руководства по соблюдению обязательных требований;

- комментарии о содержании новых нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования, внесенных изменениях в действующие акты, сроках и порядке вступления их в действие, а также рекомендации о проведении необходимых организационных, технических мероприятий, направленных на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;

- обобщения практики осуществления муниципального земельного контроля, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в целях недопущения таких нарушений.

При условии, что иное не установлено федеральным законом, при наличии сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований, полученных в ходе реализации мероприятий по контролю, осуществляемых без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо содержащихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации в случаях, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий, и если юридическое лицо, индивидуальный предприниматель ранее не привлекались к ответственности за нарушение соответствующих требований, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю орган, обеспечивающий осуществление муниципального земельного контроля, объявляет предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований и предлагает принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований и уведомить о принятых мерах в установленный в таком предостережении срок.

Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований должно содержать указания на соответствующие обязательные требования,  нормативный правовой акт, их предусматривающий, а также информацию о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя могут привести или приводят к нарушению этих требований.

Порядок составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, порядок уведомления об исполнении такого предостережения определяются Правительством Российской Федерации.».

2.5. Подраздел 3.1 «Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:» дополнить пунктом 3.1.2 следующего содержания:

«3.1.2. К мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (далее  ​​–  мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями), относятся плановые (рейдовые) осмотры (обследования) территорий. 

Мероприятия по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями проводятся уполномоченными должностными лицами органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, в пределах своей компетенции на основании заданий на проведение таких мероприятий, утверждаемых приказом заместителя главы администрации.

Плановое (рейдовое) задание содержит следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество, наименование должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования;

- фамилии, имена, отчества привлекаемых к проведению мероприятий по контролю специалистов, экспертов, представителей экспертных организаций с указанием должности этих лиц;

- цель и задачи планового (рейдового) осмотра, обследования;

- сроки проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

- перечень мероприятий по проведению планового (рейдового) осмотра, обследования;

- территория проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

- сроки составления акта по итогам проведения планового (рейдового) осмотра, обследования.

Акт по итогам планового (рейдового) осмотра (обследования) территорий содержит следующую информацию:

- дата и место составления акта;

- фамилия, имя, отчество, наименование должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования;

- фамилии, имена, отчества привлекаемых к проведению мероприятий по контролю специалистов, экспертов, представителей экспертных организаций с указанием должности этих лиц;

- основание проведения планового (рейдового) осмотра, обследования;

- перечень мероприятий, проведенных в ходе планового (рейдового) осмотра, обследования;

- обстоятельства, установленные в ходе планового (рейдового) осмотра, обследования, в том числе сведения о выявленных нарушениях.

Акт по итогам планового (рейдового) осмотра (обследования) территории  подписывается лицами, осуществляющими проведение планового (рейдового) осмотра, а также лицами, привлеченными и участвующими в обследовании территории.

В случае выявления при проведении плановых (рейдовых) осмотров (обследований) территорий нарушений обязательных требований должностные лица органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, принимают в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме заместителю главы администрации мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

В случае получения в ходе проведения мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований, указанных в пункте 3.1.1 настоящего Административного регламента, орган, обеспечивающий осуществление муниципального земельного контроля, направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.».
2.6. Пункт 3.2.1 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» после слов «индивидуальными предпринимателями» дополнить словом «, гражданами». 
2.7. Пункт 3.2.4 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» дополнить абзацем следующего содержания:
«Ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в рамках муниципального земельного контроля, а также изменения, вносимые в указанные планы, подлежат согласованию с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, в соответствии с порядком взаимодействия органов государственного земельного надзора с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль, установленным Правительством Российской Федерации.». 
2.8. Абзац первый пункта 3.2.5 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«В ежегодных планах проведения плановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан указываются следующие сведения:».  
2.9. Подпункт 1) пункта 3.2.5 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«1) наименования органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей,  граждан, деятельность которых подлежит плановой проверке, места нахождения органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места жительства индивидуальных предпринимателей, граждан или места фактического осуществления ими своей деятельности;».
2.10. Подпункт 5) пункта 3.2.5 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«5) информация о постановлении о назначении административного наказания или решении о приостановлении и (или) аннулировании лицензии, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой они приняты. Данная информация указывается в ежегодном плане проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, если проверка в отношении субъектов малого предпринимательства проводится в 2016–2018 годах.».
2.11. Пункт 3.2.6 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«3.2.6. Утвержденные руководителем органа муниципального контроля ежегодные планы проведения плановых проверок в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет либо иным доступным способом. 

Ежегодные планы проведения плановых проверок  в отношении граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления утверждаются органом, обеспечивающим осуществление муниципального земельного контроля, до 31 декабря  года,  предшествующего проведению плановых проверок, и доводятся до сведения заинтересованных лиц посредством их размещения на официальном сайте  органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля,  в сети Интернет либо иным доступным способом.».
2.12. Пункт 3.2.7 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«3.2.7. В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган, обеспечивающий осуществление муниципального земельного контроля, направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры. Не требуется согласования с органами прокуратуры ежегодного плана проведения плановых проверок  граждан.».
2.13. Пункт 3.2.8 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:
«3.2.8. Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на предмет законности включения в них объектов муниципального земельного контроля и в срок до 01 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок.».
2.14. Пункт 3.2.9  подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» после слов «планы проведения плановых проверок» дополнить словами «органов государственной власти, органов местного самоуправления,».
2.15. Пункт 3.2.10 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«3.2.10. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливаются федеральным законодательством. 
Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок граждан устанавливается настоящим Административным регламентом. Типовая форма  ежегодного плана проведения плановых проверок граждан устанавливается приложением № 3  к Административному регламенту.».
2.16. Пункт 3.2.12 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«3.2.12. Основанием для включения юридического лица, индивидуального предпринимателя в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Основанием для включения органа государственной власти и органа местного самоуправления  в план проведения плановых проверок  органов государственной власти и органов местного самоуправления является истечение двух лет со дня окончания проведения последней плановой проверки.

Основанием для включения физического лица в ежегодный план проведения плановых проверок граждан является истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки. В план проведения плановых проверок граждан включаются физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков.».
2.17. Пункт 3.2.13 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«3.2.13. О проведении плановой проверки юридическое лицо и индивидуальный предприниматель уведомляются не позднее чем за три  рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии приказа заместителя руководителя органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального контроля, или иным доступным способом.
О проведении плановой проверки гражданин, орган государственной власти, орган местного самоуправления уведомляются не позднее чем за один календарный день до начала ее проведения  путем вручения письменного уведомления о проведении проверки лично либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении с приложением копии приказа о ее начале. Типовая форма уведомления о проведении проверки в отношении граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления установлена приложением № 4 к Административному регламенту.».

2.18. Абзац первый пункта 3.2.16 подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» после слов «ежегодный план» дополнить словами «проведения плановых проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

2.19.  Пункт 3.2.17  подраздела 3.2 «Организация и проведение плановой проверки:» после слов «ежегодный план» дополнить словами «проведения плановых проверок  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».

2.20. Пункт 3.3.3 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:» изложить в следующей редакции:
«3.3.3. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

2) мотивированное представление должностного лица органа, обеспечивающего осуществление  муниципального земельного контроля, по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения поступивших в орган, обеспечивающий осуществление муниципального земельного контроля, обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) приказ заместителя руководителя органа муниципального контроля, изданный на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.
Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган, обеспечивающий осуществление муниципального земельного  контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2) настоящего пункта, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 2) настоящего пункта являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа, обеспечивающего осуществление  муниципального земельного контроля, при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

При рассмотрении обращений и заявлений, информации о фактах, указанных в подпункте 2) настоящего пункта, должны учитываться результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в подпункте 2) настоящего пункта, уполномоченными должностными лицами органа, обеспечивающего осуществление  муниципального земельного контроля, может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа, обеспечивающего осуществление  муниципального земельного контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований органа, обеспечивающего осуществление  муниципального земельного контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным. По результатам предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не принимаются.

По решению заместителя руководителя органа муниципального контроля предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

Орган муниципального контроля вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя расходов, понесенных органом муниципального контроля в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения.».
2.21. Пункт 3.3.4 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:» изложить в следующей редакции: 
«3.3.4. Основанием для проведения внеплановой проверки граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления является:

1) истечение срока исполнения гражданином, органом государственной власти, органом местного самоуправления  ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований земельного законодательства;

2) поступление в орган, обеспечивающий осуществление муниципального земельного контроля, обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушения гражданином, органом государственной власти, органом местного самоуправления требований земельного законодательства;
3) требование прокурора о проведении проверки соблюдения гражданами, органами государственной власти, органами местного самоуправления требований земельного законодательства в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Обращения и заявления о нарушении гражданами, органами государственной власти, органами местного самоуправления требований земельного законодательства, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального земельного контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения гражданами, органами государственной власти, органами местного самоуправления требований земельного законодательства, не могут служить основанием для проведения проверки.».
2.22. Пункт 3.3.6 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:» изложить в следующей редакции:
«3.3.6. Внеплановая выездная проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2) пункта 3.3.3 настоящего Административного регламента, органом, обеспечивающим осуществление муниципального земельного контроля, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 
Внеплановые проверки деятельности органов государственной власти, органов местного самоуправления проводятся по согласованию с органом прокуратуры. Согласование с органами прокуратуры проведения внеплановых проверок в отношении граждан не требуется.».

2.23. В пункте 3.3.7 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:» слова «юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуального предпринимателя» заменить словами «органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя».

2.24. В пункте 3.3.8 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:» слова «юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуального предпринимателя» заменить словами «органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя».

2.25. Пункт 3.3.9 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«3.3.9. В день подписания приказа заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или индивидуального предпринимателя в целях  согласования ее проведения орган, обеспечивающий осуществление муниципального земельного контроля, представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица или индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.».

2.26. Пункт 3.3.13 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:» изложить в следующей редакции:

«3.3.13. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2) пункта 3.3.3 настоящего Административного регламента, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляются органом, обеспечивающим осуществление муниципального земельного контроля, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган, обеспечивающий осуществление  муниципального земельного  контроля.».
2.27. В пункте 3.3.14 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:» слова «органа государственной власти, органа местного самоуправления,» исключить.

2.28. Пункт 3.3.15 подраздела 3.3 «Организация и проведение внеплановой проверки:»  изложить в следующей редакции:

«3.3.15. О проведении внеплановой проверки, основания которой указаны в пункте 3.3.4 настоящего Административного регламента, орган государственной власти, орган местного самоуправления, гражданин уведомляются органом, обеспечивающим осуществление муниципального земельного контроля, не позднее чем за один календарный день до начала ее проведения путем вручения письменного уведомления о проведении проверки лично либо почтовым отправлением с уведомлением о вручении.». 

2.29. В пункте 3.4.2 подраздела 3.4 «Документарная проверка:» слова «юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан,»  заменить словами «органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан,».
2.30. В абзаце первом пункта 3.4.9 подраздела 3.4 «Документарная проверка:» слова «юридического лица, индивидуальным предпринимателем и гражданином»  заменить словами «органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, индивидуальным предпринимателем и гражданином».

2.31. Пункт 3.4.9  подраздела 3.4 «Документарная проверка:» дополнить абзацем  следующего содержания:

«При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.».
2.32. Пункт 3.5.2 подраздела 3.5 «Выездная проверка:» дополнить абзацами  следующего содержания:
«Должностные лица органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, не вправе осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному абзацем третьим подпункта 2) пункта 3.3.3 настоящего Административного регламента, а также проведения проверки соблюдения требований земельного законодательства в случаях надлежащего уведомления собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков. 
Должностные лица органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, не вправе осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в отношении гражданина, органа государственной власти, органа местного самоуправления  в  случае отсутствия при ее проведении гражданина либо уполномоченного им представителя, а также руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления.».
2.33. В пункте 3.5.6 подраздела 3.5 «Выездная проверка:» слова «юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином»  заменить словами «органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином».

2.34. Предложение  третье в  абзаце первом  пункта 3.6.1 подраздела 3.6 «Оформление результатов проверки:» изложить в следующей редакции:

«Типовая форма акта проверок в отношении граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления установлена приложением № 5 к Административному регламенту.».
2.35. Предложение четвертое в абзаце первом  пункта 3.6.1 подраздела 3.6 «Оформление результатов проверки:» исключить.
2.36. Абзац второй пункта 3.6.4  подраздела 3.6 «Оформление результатов проверки:» изложить в следующей редакции:

«В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.».
2.37. Пункт 3.6.4 подраздела 3.6 «Оформление результатов проверки:» дополнить абзацем следующего содержания:

«При отказе гражданина либо уполномоченного им представителя, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления от подписи об ознакомлении с актом проверки в акте проверки делается соответствующая отметка, и акт проверки направляется указанным проверяемым лицам почтовым отправлением с уведомлением о вручении, копия которого приобщается ко второму экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля.».
2.38. Подпункт 1) пункта 3.7.1 подраздела 3.7 «Принятие мер по выявленным нарушениям:» изложить в следующей редакции:

«1) выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения. Типовая форма  предписания  об устранении выявленных нарушений земельного законодательства установлена приложением № 6 к Административному регламенту;».
2.39. Подпункт 2) пункта 3.7.1 подраздела 3.7  «Принятие мер по выявленным нарушениям:» изложить в следующей редакции:

«2) направить копию акта проверки с приложением документов, имеющих отношение к проводимой проверке, в течение трех рабочих дней со дня составления акта проверки в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора.». 

2.40. Пункт 3.7.1 подраздела 3.7 «Принятие мер по выявленным нарушениям:» дополнить подпунктом 3) следующего содержания:

«3) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений.». 

2.41. Абзац четвертый пункта 3.7.2  подраздела 3.7  «Принятие мер по выявленным нарушениям:» изложить в следующей редакции:
«- адрес (ориентир) проверяемого земельного участка, наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина, в отношении которого вынесено предписание;».
2.42. В абзаце шестом пункта 3.7.2 подраздела 3.7  «Принятие мер по выявленным нарушениям:» слова «и меры по их устранению» исключить.
3. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение № 2

к Административному регламенту

Типовая форма 
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД ВОРОНЕЖ
ПРИКАЗ

от _________________   № ___________

                           г. Воронеж

О проведении внеплановой (плановой) 
выездной (документарной) проверки 
соблюдения земельного законодательства 
гражданином, органом государственной власти, 

органом местного самоуправления
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Воронежской области от 18.07.2016 № 106-ОЗ  «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Воронежской области», постановлением администрации городского округа город Воронеж   от 07.08.2012 № 672 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Воронеж осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городской округ город Воронеж» п р и к а з ы в а ю:     

1. Провести  проверку в отношении:_____________________________
___________________________________________________________________
(наименование органа государственной власти (ИНН), органа местного самоуправления (ИНН), фамилия, имя, отчество гражданина, паспортные данные при наличии)

на земельном участке (прилегающей территории),  расположенном(ой) по адресу:______________________________________________________________

(место фактического осуществления деятельности, площадь и кадастровый номер при наличии)

2. Назначить лиц,  уполномоченных  на проведение проверки:_____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность уполномоченного на проведение проверки должностного лица)
3. Настоящая проверка проводится в рамках________________________
__________________________________________________________________ (наименование вида муниципального контроля)

4. Установить, что:
- настоящая проверка проводится с целью:__________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(проверки  доводов, содержащихся в обращении (заявлении) о нарушении требований земельного законодательства; исполнения ежегодного плана проведения плановых проверок (с реквизитами документа, которым он утвержден); установления фактов исполнения (неисполнения) предписания об устранении нарушения земельного законодательства)
- задачами настоящей проверки являются: предупреждение, выявление и пресечение нарушений гражданином, органом государственной власти, органом местного самоуправления требований земельного законодательства, установленных федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области; выявление причин и условий, способствующих совершению земельного правонарушения.
5.   Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

- соблюдение требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность;

- выполнение предписания органа муниципального земельного контроля.
 6. Срок проведения проверки: 

          - к проведению проверки приступить с «
  »

20
 г.

          - проверку окончить не позднее  «
   »

20
 г.
7. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:   
- ознакомление с документами на земельный участок 
(в срок с «       »______ 20 ___г.   по «___»_____20____г.);

- обследование земельного участка 

(в срок с «       »______ 20 ___г.   по «___»_____20____г.); 
- фотофиксацию  
(в срок с «       »______ 20 ____г.   по «___»_____20____г.).
8. Перечень документов, представление которых гражданином, органом государственной власти, органом местного самоуправления необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:________________________________________________________
__________________________________________________________________ 

(документы, подтверждающие полномочия руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления; документ, удостоверяющий личность гражданина или его представителя (паспорт) (для обозрения); доверенность; оригиналы правоустанавливающих документов на землю (для обозрения); кадастровый паспорт (при наличии); межевой план или схема расположения земельного участка, иные графические материалы на земельный участок)

_________________________________________                                 ______________ (должность, фамилия, инициалы  заместителя руководителя органа                                                                  (подпись)

муниципального земельного контроля, издавшего приказ о проведении проверки)

____________________________________________                            ______________ (должность, фамилия, инициалы должностного лица,  непосредственно                                                            (подпись)».
подготовившего приказ)                                                                                                                                           

4. Административный регламент дополнить приложением  № 3 следующего содержания:
«Приложение №  3
к Административному регламенту
Типовая форма

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД ВОРОНЕЖ

План проведения плановых проверок граждан на ______ год
	№

п/п
	Ф.И.О. гражданина

	Адрес места фактического осуществления деятельности гражданина
   (кадастровый номер земельного участка) 
	Цель проведения проверки
	Дата начала проведения проверки (календарный месяц)
	Срок проведения проверки (рабочих дней)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель управления 

имущественных и земельных отношений                                      ______________                                

                                                                                                                     ( Ф.И.О.)».
5. Административный регламент дополнить приложением № 4 следующего содержания:
«Приложение № 4
к Административному регламенту
Типовая форма
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД ВОРОНЕЖ

__________________________________
                                                                                                                       (наименование  проверяемого органа,
                                                                                                                    Ф.И.О.  руководителя проверяемого органа,

                                                                                                                 Ф.И.О. гражданина)
_________________№_______________



       

(дата регистрации)

__________________________________

(адрес (улица, дом, строение, город,                                                                            

Уведомление о проведении                                                            индекс) места нахождения         

проверки                                                                                       проверяемого     органа, места  

                                                                                                              жительства или места                      

                                                                                                          регистрации   гражданина)

Направляем копию приказа от ________ № ________ о проведении ________________________  выездной проверки ________________________
        (плановой, внеплановой)                                                                      
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
(соблюдения земельного законодательства / исполнения (неисполнения) предписания об устранении  нарушения земельного законодательства)
Начало проведения проверки  на земельном участке, расположенном  по адресу: _____________________________________________________________
__________________________________________________________________ ,
(адрес земельного участка или описание места расположения земельного участка)
запланировано на ____________        _______________________

                                      (часы, минуты)                   (дата (день, месяц, год))
Руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации и в соответствии с п. 1.6.2 Административного регламента администрации городского округа город Воронеж осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городской округ город Воронеж, утвержденного постановлением администрации городского округа города Воронеж   от 07.08.2012 № 672, Вам или Вашему представителю с полномочиями, оформленными надлежащим образом,  необходимо прибыть в назначенное время на земельный участок по указанному адресу для проведения мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля.

В отношении лиц, препятствующих  законной деятельности должностного лица, осуществляющего муниципальный земельный контроль, лиц, уклонившихся от проведения проверки, возможно составление протокола об административном правонарушении, предусмотренном  ч. 1 ст. 19.4.1 КоАП РФ (указывается при проведении проверки соблюдения земельного законодательства и при проведении проверки исполнения ранее выданного предписания).
В случае выявления по результатам проверки невыполнения в установленный срок законного предписания должностного лица, осуществляющего муниципальный земельный контроль, об устранении нарушений законодательства, в отношении виновных лиц будет немедленно составлен протокол об административном правонарушении, предусмотренном   ст. 19.5 КоАП  РФ(указывается при проведении проверки исполнения ранее выданного предписания).
________________________________                 _______________                  _________________________».
(руководитель, заместитель руководителя                 (подпись)                                           (Ф.И.О.)

органа, обеспечивающего осуществление 

муниципального земельного контроля)   
6. Административный регламент дополнить приложением № 5 следующего содержания:
«Приложение №  5
к Административному регламенту
Типовая форма 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД ВОРОНЕЖ

АКТ 

проверки (органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина)

____________________________



       «___»_____________20___ г.

          (место составления акта)





       (дата составления акта)

__________________________



                «      » час. «     » мин.

(время составления)
_______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О  лиц органа, обеспечивающего осуществление муниципального                        земельного контроля, проводивших проверку)

_______________________________________________________________________на основании приказа  от «___»____20___ г. № ____ и в соответствии со   ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Воронежской области от 18.07.2016 № 106-ОЗ «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Воронежской области», постановлением администрации городского округа город Воронеж   от 07.08.2012 № 672 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Воронеж осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городской округ город Воронеж» в присутствии __________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина либо уполномоченного им представителя, документы, подтверждающие полномочия руководителя, иного должностного лица органа государственной власти, органа местного самоуправления, паспортные данные гражданина, доверенность)
провел(и) ____________________________________ проверку ______________

                           (плановую/внеплановую, выездную/документарную)
_________________________________________________________________________ 

(соблюдения земельного законодательства, исполнения предписания об устранении нарушения)
_________________________________________ на земельном(ых) участке(ах), расположенном(ых) по адресу: __________________________________________

_______________________________________________________________________ ,
(адрес земельного участка, площадь, кадастровый  номер при наличии)
используемом(ых) ______________________________________________________

_________________________________________________________________________.
(наименование органа государственной власти (ИНН), органа местного самоуправления ( ИНН),  

Ф.И.О. гражданина,  его паспортные данные,  место регистрации и (или) жительства)

Продолжительность проверки ______________________________________.

                                                                        (дней или часов, дата начала и окончания проверки)
________________________________________________________________________

В ходе проверки установлено:  _______________________________________
_________________________________________________________________________
(описание земельного участка:  доступ, что расположено на земельном участке,
_________________________________________________________________________

на основании каких документов используется участок, для каких целей и т.д.)
_________________________________________________________________________
(описание выявленных нарушений земельного законодательства либо ссылка на их отсутствие)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .
Прилагаемые документы: _______________________________________________________________________________

(объяснения проверяемых и иных лиц, копии документов проверки,                                            фототаблицы, схемы, предписания, иные документы)
Подписи лиц, проводивших проверку:___________________________________
                                                                       ______________________________________
                                                                                                                   (подпись, фамилия, инициалы)
С актом проверки ознакомлен, один экземпляр акта с  приложениями получил:__________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина либо его уполномоченного представителя)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:__________________

_______________________________________________________________________________

(подпись уполномоченного должностного лица, проводившего проверку)».
7. Административный регламент дополнить приложением № 6  следующего содержания:
«Приложение № 6
к Административному регламенту
Типовая форма

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД ВОРОНЕЖ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушения земельного законодательства

«___»_____________20___ г. 



     _______________________








             (место составления)

В порядке осуществления муниципального земельного контроля _______________________________________________________________________________
(наименование органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля)

_______________________________________________________________________________
проведена ________________________________________________проверка 

(внеплановая/плановая, выездная/документарная)

на земельном участке, расположенном по адресу: ________________________

___________________________________________________________________
(адрес, площадь, кадастровый  номер при наличии, ориентир)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
(Акт проверки от «___»_________ 20___ г.). 

Земельный участок по указанному адресу используется _____________

____________________________________________________________________
(наименование организации (ИНН), Ф.И.О. ее руководителя, индивидуального предпринимателя (ИНН), гражданина)
В результате проверки выявлено(ы) нарушение(я) земельного законодательства: __________________________________________________

(описание нарушения(ий) со ссылкой на нормативно-

_______________________________________________________________________________ 
правовые акты   Российской Федерации,  Воронежской области, требования которых нарушены, сведения об органах, юридических  лицах, ИП, гражданах, их допустивших)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного и руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Воронежской области от 18.07.2016                №   106-ОЗ  «О порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории Воронежской области», постановлением администрации городского округа город Воронеж от 07.08.2012 № 672 «Об утверждении Административного регламента администрации городского округа город Воронеж осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования городской округ город Воронеж»,                          о б я з ы в а ю:

____________________________________________________________________
    (наименование организации (ИНН), Ф.И.О. ее руководителя, индивидуального предпринимателя (ИНН), Ф.И.О. гражданина)
устранить  указанное нарушение в установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Воронежской области порядке в срок до «____» _____________ 20__ года.

В   соответствии  со  статьей 19.5  Кодекса  Российской  Федерации  об административных  правонарушениях  за  невыполнение  в  установленный  срок законного  предписания  должностного  лица, осуществляющего государственный надзор,  об  устранении  нарушений  законодательства  Российской  Федерации установлена административная ответственность.

___________________________________



_________________

(должность лица, выдавшего предписание, телефон)

(подпись)
    (фамилия и инициалы)

____________________________________________________________________
(отметка о вручении предписания лицу лично либо направлении почтой или иным способом)».
Руководитель управления 

имущественных и земельных отношений                                       Н.Б. Махортова                                










