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                                                                   постановлением администрации
                                                                 городского округа город Воронеж
[bookmark: _GoBack]                                                                    от  13.03.2017  № 110                


ПОЛОЖЕНИЕ
О ПАМЯТНОМ ЗНАКЕ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ «ВОРОНЕЖ – ГОРОД ВОИНСКОЙ СЛАВЫ»

I. Общие положения
1.1. Памятный знак городского округа город Воронеж «Воронеж – город воинской славы» (далее – Памятный знак) является одной из высших форм поощрения граждан, проживающих на территории городского округа город Воронеж, известных широкому кругу жителей, заслуживших уважение населения городского округа город Воронеж и внесших неоценимый вклад в повышение авторитета городского округа город Воронеж в Российской Федерации и за рубежом.
1.2. Описание Памятного знака приводится в приложении № 1 к настоящему Положению.

II. Основания для награждения Памятным знаком

2.1. Памятным знаком награждаются:
- ветераны Великой Отечественной войны, труженики тыла и участники боевых действий;
- представители федеральных, региональных и муниципальных органов власти, учреждений культуры и искусства, учреждений образования, здравоохранения, физической культуры и спорта, учреждений транспорта, связи, строительных и промышленных предприятий;
- члены общественных организаций;
- представители  вооруженных  сил, правоохранительных  органов  и
силовых структур.
2.2. Необходимым условием для награждения граждан Памятным знаком является наличие  у них государственных наград и званий, а также трудовой стаж в сфере профессиональной деятельности не менее 10 лет.
Наличие трудового стажа в сфере профессиональной деятельности не менее 10 лет не является обязательным требованием для награждения ветеранов Великой Отечественной войны, тружеников тыла и участников боевых действий.

III. Условия и порядок награждения Памятным знаком

3.1. Ходатайство о награждении Памятным знаком (далее – ходатайство) инициируется:
- главой городского округа город Воронеж;
- депутатами Воронежской городской Думы;
- органами местного самоуправления;
- государственными органами, расположенными на территории городского округа город Воронеж, и органами государственной власти Воронежской области;
- организациями любой формы собственности;
- общественными объединениями.
3.2. Ходатайство подается на имя главы городского округа город Воронеж и подлежит рассмотрению в течение 30 дней с момента поступления в администрацию городского округа город Воронеж.
3.3. Ходатайство оформляется в письменной форме и должно содержать биографические сведения о выдвигаемом кандидате и краткое описание достижений и заслуг по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.
3.4. К ходатайству прилагаются следующие документы:
- протокол (выписка из протокола) собрания трудового коллектива, заседания соответствующего органа или общественной организации о выдвижении кандидата на награждение Памятным знаком;
- копия трудовой книжки или документов, подтверждающих трудовую деятельность (за исключением ветеранов Великой Отечественной войны, тружеников тыла и участников боевых действий);
- перечень имеющихся наград и званий, подтверждающий достижения и заслуги кандидата;
- копии паспорта гражданина Российской Федерации, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации, страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
- согласие на обработку персональных данных.
3.5. Глава городского округа город Воронеж направляет ходатайство с приложенными материалами в комиссию по рассмотрению вопросов о награждении Памятным знаком (далее – Комиссия).
3.6. Персональный состав и положение о Комиссии утверждаются распоряжением администрации городского округа город Воронеж.
3.7. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления ходатайств, но не реже одного раза в полгода.
3.8. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии.
3.9. Решение Комиссии оформляется протоколом. Выписка из протокола направляется секретарем комиссии инициатору в срок, установленный пунктом 3.2 настоящего Положения.
3.10.  При принятии Комиссией решения о присуждении Памятного знака протокол передается в отдел делопроизводства и документооборота управления по работе с обращениями граждан и документооборота администрации  городского  округа  город  Воронеж  для подготовки проекта 
постановления администрации городского округа город Воронеж о награждении Памятным знаком.
3.11. Постановление администрации городского округа город Воронеж о  награждении   Памятным   знаком  подлежит  опубликованию  в  средствах
массовой информации.
3.12. При принятии Комиссией решения об отказе в удовлетворении ходатайства повторное ходатайство по тому же кандидату может направляться не ранее чем через 1 год после принятия указанного решения.
3.13. В награждении Памятным знаком может быть отказано в случаях:
- непредставления документов, указанных в пункте 3.4 настоящего Положения;
- несоответствия  граждан  требованиям,  указанным  в  пунктах 2.1, 2.2
настоящего Положения;
- если граждане ранее награждались Памятным знаком.
3.14. Памятным знаком награждается не более 10 человек в год.
Вместе с Памятным знаком вручается удостоверение установленного образца. Образец удостоверения к Памятному знаку с описанием приводится в приложении № 3 к настоящему Положению.
3.15. Лицу, награжденному Памятным знаком, за счет средств бюджета городского округа город Воронеж выплачивается единовременное денежное поощрение в размере десяти минимальных размеров оплаты труда. 
3.16. Вручение Памятного знака и удостоверения к нему производится лично лицу, награжденному Памятным знаком, главой городского округа город Воронеж или по его поручению первыми заместителями главы администрации, заместителями главы администрации в торжественной обстановке.
3.17. В исключительных случаях при наличии уважительных причин, в результате которых невозможно личное присутствие награждаемого, вручение Памятного знака производится близким родственникам (представителям) награждаемого.
3.18. Лица, удостоенные награждения Памятным знаком, обладают правом его ношения.
Памятный знак после смерти лица, удостоенного награждения Памятным знаком, остается у наследников для хранения как память, без права ношения. С согласия наследников Памятный знак может быть передан в музей.
3.19. В случае утери Памятного знака и (или) удостоверения к нему может быть выдан дубликат Памятного знака и (или) удостоверения к нему.

IV. Заключительные положения

4.1. Удостоверение к Памятному знаку подписывается главой городского округа город Воронеж и заверяется печатью администрации городского округа город Воронеж.
4.2. Изготовление Памятных знаков осуществляет управление делами, учета и отчетности администрации городского округа город Воронеж за счет средств бюджета городского округа город Воронеж.



Заместитель главы администрации –
руководитель аппарата                                                                          С.А. Глазьев
