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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации

городского округа город Воронеж

от 15.03.2018  № 121
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКОЙ КОМИССИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

1. Общие положения

1.1. Антитеррористическая комиссия городского округа город Воронеж (далее – Комиссия) является коллегиальным органом, образованным в целях организации деятельности по реализации полномочий органов местного самоуправления в области противодействия терроризму, предусмотренных законодательством Российской Федерации, на территории городского округа город Воронеж.

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами городского округа город Воронеж, решениями Национального антитеррористического комитета, решениями антитеррористической комиссии Воронежской области и оперативного штаба в Воронежской области, а также настоящим Положением о Комиссии.

2. Основные задачи Комиссии

2.1. Организация взаимодействия органов местного самоуправления городского округа город Воронеж с подразделениями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Воронежской области, общественными объединениями и организациями по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.

2.2. Участие в мероприятиях по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений, организуемых федеральными органами исполнительной власти, Национальным антитеррористическим комитетом, органами исполнительной власти Воронежской области и антитеррористической комиссией Воронежской области.

2.3. Разработка предложений антитеррористической комиссии Воронежской области и органам исполнительной власти Воронежской области по вопросам участия органов местного самоуправления в профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.

2.4. Осуществление контроля за реализацией мер по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений на территории городского округа город Воронеж, подготовка решений Комиссии по совершенствованию этой работы.

2.5. Решение иных задач, предусмотренных законодательством по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений, требующих взаимодействия органов местного самоуправления с подразделениями (представителями) территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Воронежской области.

3. Полномочия Комиссии

3.1. Комиссия в целях выполнения возложенных на нее задач осуществляет следующие полномочия:
а) принимает в пределах своей компетенции решения, касающиеся организации, координации и совершенствования деятельности субъектов профилактики терроризма в границах городского округа город Воронеж по профилактике терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений;
б) запрашивает и получает в установленном порядке необходимые материалы и информацию от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти Воронежской области, общественных объединений, организаций (независимо от форм собственности) и должностных лиц;

в) создает рабочие группы для изучения вопросов, касающихся профилактики терроризма, минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений, а также для подготовки проектов соответствующих решений Комиссии;
г) привлекает для участия в работе Комиссии должностных лиц и специалистов территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти Воронежской области, а также представителей организаций и общественных объединений (по согласованию);
д) утверждает своим решением внутренние документы, касающиеся организации работы Комиссии.
3.2. Решения, принимаемые Комиссией в соответствии с ее компетенцией, являются обязательными для подразделений территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Воронежской области, представители которых входят в состав Комиссии, а также для органов местного самоуправления городского округа город Воронеж.

4. Порядок формирования Комиссии. Полномочия членов Комиссии
4.1. Персональный состав Комиссии определяется правовым актом администрации городского округа город Воронеж. В состав Комиссии входят председатель Комиссии, его заместители, секретарь и члены Комиссии.

4.2. Председателем Комиссии является глава городского округа город Воронеж или лицо, временно исполняющее его обязанности.

4.3. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, дает поручения членам Комиссии по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии, ведет заседания Комиссии, утверждает протоколы заседаний Комиссии, а также план проведения заседаний Комиссии на текущий год.

4.4. Председатель Комиссии представляет Комиссию по вопросам, отнесенным к ее компетенции.

4.5. Председатель осуществляет от имени Комиссии взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Воронежской области, иными государственными органами, органами местного самоуправления, общественными объединениями и организациями.

4.6. В отсутствие председателя Комиссии по его поручению обязанности председателя Комиссии исполняет один из заместителей.

4.7. Основными задачами секретаря комиссии являются:

а) обеспечение подготовки и проведения заседаний Комиссии;

б) организация и ведение делопроизводства Комиссии;

в) подготовка проекта повестки и протокола заседания Комиссии.

4.8. Члены Комиссии обладают равными правами при подготовке и обсуждении рассматриваемых на заседании Комиссии вопросов.

4.9. Члены Комиссии имеют право:

а) выступать на заседаниях Комиссии, вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии, и требовать в случае необходимости проведения голосования по данным вопросам;

б) голосовать на заседаниях Комиссии;

в) знакомиться с документами и материалами Комиссии, непосредственно касающимися деятельности Комиссии;

г) привлекать по согласованию с председателем Комиссии в установленном порядке сотрудников и специалистов других организаций к экспертной, аналитической и иной работе, связанной с деятельностью Комиссии;

д) излагать в случае несогласия с решением Комиссии в письменной форме особое мнение, которое подлежит отражению в протоколе Комиссии и прилагается к нему.

4.10. Член Комиссии обязан:

а) организовывать подготовку вопросов, выносимых на рассмотрение Комиссии;

б) присутствовать на заседаниях Комиссии. В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он обязан известить об этом секретаря Комиссии.

Лицо, исполняющее обязанности члена Комиссии, после согласования с председателем Комиссии может присутствовать на заседании без права совещательного голоса;

в) организовать в рамках своих должностных полномочий выполнение решений Комиссии;

г) выполнять требования настоящего Положения.
Член Комиссии определяет в пределах компетенции в органе, представителем которого он является, должностное лицо или подразделение, ответственное за организацию взаимодействия указанного органа с аппаратом Комиссии.

4.11. Для организационного и технического обеспечения деятельности Комиссии, а также для контроля за исполнением ее решений создается аппарат Комиссии, который действует в соответствии с Положением об аппарате антитеррористической комиссии городского округа город Воронеж. 
5. Планирование и организация работы Комиссии

5.1. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с планом работы Комиссии на год (далее – план работы Комиссии). 
5.2. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости по решению антитеррористической   комиссии   Воронежской   области или председателя Комиссии могут проводиться внеплановые заседания Комиссии.
5.3. План работы Комиссии формируется исходя из складывающейся обстановки в области профилактики терроризма на территории городского округа город Воронеж и Воронежской области с учетом рекомендаций аппарата Национального антитеррористического комитета и   антитеррористической   комиссии   Воронежской   области   по планированию деятельности Комиссии.
5.4. Предложения в проект плана работы Комиссии вносятся членами Комиссии в письменной форме в аппарат Комиссии не позднее чем за два месяца до начала планируемого периода либо в сроки, определенные председателем Комиссии.

5.5. Предложения в проект плана работы Комиссии могут направляться аппаратом Комиссии для дополнительной проработки членам Комиссии. Доработанные материалы по внесенным предложениям должны быть представлены в аппарат (секретарю) Комиссии не позднее одного месяца со дня их получения, если иное не оговорено в сопроводительном документе.

5.6. На основе предложений, поступивших в аппарат Комиссии, формируется проект плана работы Комиссии на очередной период, который выносится для обсуждения и утверждения на последнем заседании Комиссии в текущем году.

5.7. Утвержденный план работы Комиссии рассылается аппаратом  Комиссии членам Комиссии и в аппарат антитеррористической комиссии Воронежской области.

5.8. Решение о внесении изменений в план работы Комиссии принимается председателем Комиссии по мотивированному письменному предложению инициатора вносимого на рассмотрение вопроса.
5.9. В случае необходимости на заседаниях Комиссии могут рассматриваться дополнительные (внеплановые) вопросы.

5.10. Предложения о рассмотрении дополнительных (внеплановых) вопросов вносят председатель, заместители председателя, члены Комиссии, а также иные субъекты профилактики терроризма и минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.
5.11. Предложения по рассмотрению вопросов на заседании Комиссии должны содержать:

- наименование вопроса и краткое обоснование необходимости его рассмотрения на заседании Комиссии;

- наименование ответственного за подготовку рассматриваемого вопроса;

- перечень соисполнителей;

- дату рассмотрения на заседании Комиссии.

5.12. В случае если по инициативе лиц, перечисленных в пункте 5.10 настоящего Положения, на рассмотрение Комиссии вносится вопрос, решение которого не входит в их компетенцию, то содержание и формулировка вопроса должны быть предварительно согласованы с органом (должностным лицом), к компетенции которого этот вопрос относится.
6. Порядок подготовки заседаний Комиссии

6.1. Проект повестки заседания Комиссии  уточняется в процессе подготовки к очередному заседанию и согласовывается секретарем Комиссии с председателем Комиссии.

6.2. Для подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение Комиссии, могут создаваться рабочие группы из числа членов Комиссии, представителей заинтересованных государственных органов, сотрудников аппарата Комиссии, а также экспертов.

6.3. Секретарь Комиссии уведомляет членов Комиссии о предварительной  дате проведения заседания и планируемых к рассмотрению вопросах не позднее чем за 15 дней.

6.4. Члены Комиссии и приглашенные участники заседания, ответственные за подготовку рассматриваемых вопросов, не позднее чем за 7 рабочих дней до запланированной даты проведения заседания направляют в аппарат Комиссии необходимые для рассмотрения вопроса материалы.

6.5. При наличии предложений по рассмотрению на заседании Комиссии внепланового вопроса инициатор такого рассмотрения представляет в аппарат Комиссии не позднее 10 дней до запланированной даты проведения заседания необходимые для рассмотрения вопроса материалы.

6.6. К материалам, необходимым для рассмотрения вопроса на заседании Комиссии, относятся:

- информационно-аналитическая справка по рассматриваемому вопросу;

- тезисы выступления основного докладчика;

- проект решения по рассматриваемому вопросу с указанием исполнителей и сроков исполнения.

6.7. Контроль своевременности подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии осуществляется аппаратом Комиссии.

6.8. В случае  непредставления материалов или их представления с нарушением требований настоящего Положения вопрос может быть снят с рассмотрения либо перенесен для рассмотрения на другом заседании Комиссии.

6.9. Повестка предстоящего заседания с соответствующими материалами докладывается секретарем Комиссии председателю Комиссии.

6.10. В случае если для реализации решений Комиссии требуется принятие правового акта администрации городского округа город Воронеж, одновременно с подготовкой материалов к заседанию Комиссии инициатором рассмотрения вопроса разрабатывается проект постановления или распоряжения администрации городского округа город Воронеж. При необходимости готовится соответствующее финансово-экономическое обоснование. 

6.11. Секретарь Комиссии не позднее чем за 5 рабочих дней до даты проведения заседания информирует членов Комиссии и лиц, приглашенных на заседание, о  времени и месте проведения заседания Комиссии.

6.12. Члены Комиссии не позднее чем за 2 рабочих дня до даты проведения заседания Комиссии информируют секретаря о своем участии или причинах отсутствия на заседании. 

6.13. На заседания Комиссии могут быть  приглашены руководители территориальных  органов  федеральных  органов   исполнительной  власти, а также руководители иных органов и организаций, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемому вопросу.

6.14. Список присутствующих на заседании Комиссии формируется секретарем Комиссии на основе предложений органов и организаций, готовящих  рассмотрение вопросов, и докладывается председателю Комиссии.

6.15. Требования к срокам, предусмотренные пунктами 6.3-6.5,                       6.11-6.12  настоящего Положения, не распространяются на случаи проведения внеплановых заседаний Комиссии. 

7. Порядок проведения заседаний Комиссии

7.1. Заседания Комиссии созываются председателем Комиссии либо по его поручению руководителем аппарата Комиссии.

7.2. Лица, прибывшие для участия в заседании Комиссии, регистрируются секретарем Комиссии.

7.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее членов.

7.4. Заседания проводит председатель Комиссии либо по его поручению лицо, исполняющее его обязанности.

7.5. Председатель Комиссии:

- ведет заседание Комиссии;

- организует обсуждение вопросов повестки дня заседания Комиссии;

- предоставляет слово для выступления членам Комиссии, а также приглашенным лицам;

- организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

- обеспечивает соблюдение требований настоящего Положения членами Комиссии и приглашенными лицами;

- при голосовании голосует последним.

7.6. С докладами на заседаниях Комиссии по вопросам его повестки выступают члены Комиссии, приглашенные лица  либо в отдельных случаях, по согласованию с председателем Комиссии, лица, исполняющие обязанности членов Комиссии.

7.7. Регламент заседания Комиссии определяется непосредственно на заседании Комиссии.

7.8. При голосовании член Комиссии имеет один голос и голосует лично. В случае несогласия члена Комиссии с принимаемым на заседании решением его особое мнение вносится в протокол и доводится до сведения членов Комиссии.
7.9. Решения Комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии.

7.10. При проведении закрытых заседаний Комиссии (закрытого обсуждения отдельных вопросов) подготовка материалов, допуск на заседания, стенографирование, оформление протоколов и принимаемых решений осуществляются с соблюдением режима секретности.

7.11. Материалы, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, вручаются членам Комиссии под роспись во время регистрации перед заседанием и подлежат возврату секретарю Комиссии по окончании заседания.

7.12. Присутствие представителей средств массовой информации и проведение кино-, видео- и фотосъемок, а также стенографическая запись и аудиозапись на заседаниях Комиссии организуются в порядке, определяемом председателем Комиссии или по его поручению секретарем Комиссии. 
8. Оформление решений, принятых на заседаниях Комиссии

8.1. Решения Комиссии оформляются протоколом, который в течение 3 рабочих дней после даты проведения заседания готовится секретарем Комиссии и утверждается председателем Комиссии либо лицом, исполняющим его обязанности.

8.2. В протоколе указываются фамилии председательствующего, присутствующих на заседании членов Комиссии, приглашенных лиц, а также вопросы, рассмотренные в ходе заседания, и принятые по ним решения.

8.3. В случае необходимости доработки проектов рассмотренных на заседании Комиссии материалов, по которым высказаны предложения и замечания, в протоколе отражается соответствующее поручение членам Комиссии. Если срок доработки специально не оговаривается, то она осуществляется в срок до 10 рабочих дней с даты заседания Комиссии.

8.4. Копии протоколов заседаний (выписки из протоколов) секретарем Комиссии рассылаются членам Комиссии, а также организациям и должностным лицам в течение 3 рабочих дней после получения им утвержденного протокола.

8.5. Контроль исполнения субъектами профилактики терроризма в границах городского округа город Воронеж поручений, содержащихся в решениях Комиссии, принятых в пределах ее компетенции, осуществляется аппаратом Комиссии.

Руководитель управления

по работе с административными органами

и структурами гражданского общества                                             Е.Г. Гудкова
