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УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

городского округа город Воронеж

от 20.06.2019    № 490
ИЗМЕНЕНИЯ

В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ,

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ
И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМ

И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ ИЛИ РЕКОНСТРУКЦИИ»

1. В названии Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (далее – Административный регламент) слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

2. В разделе 1 «Общие положения» Административного регламента:

2.1. В подразделе 1.1 «Предмет регулирования административного регламента»:

- в пункте 1.1.1 слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
- в пункте 1.1.2 слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

2.2. Подраздел 1.2 «Описание заявителей» изложить в следующей редакции:
«Заявителями являются собственники,  правообладатели помещений или наниматели жилых помещений, их законные представители либо уполномоченные ими лица.».
2.3. В подразделе 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»:

- пункт 1.3.1 после абзаца третьего дополнить абзацем следующего содержания:

«Комиссия уполномочена рассматривать вопросы о признании  садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом.»;
- в абзаце первом пункта 1.3.7 слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

3. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента:

3.1. В подразделе 2.1 «Наименование муниципальной услуги» слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

3.2. В подразделе 2.2 «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу»:

- пункт 2.2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2.2. Управление в целях получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с органами регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства, органами архитектуры и градостроительства, органами, уполномоченными на проведение регионального жилищного надзора (муниципального жилищного контроля), государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, а также в случае необходимости взаимодействует с экспертами, в установленном порядке аттестованными на право подготовки заключений экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий.»;
- пункт 2.2.3 изложить в следующей редакции:

«2.2.3. Заявитель в целях получения документов и информации, получаемых в рамках предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, обращается:

- в специализированные организации, которые являются членами саморегулируемых организаций в области архитектурно-строительного проектирования и в области инженерных изысканий, либо в государственные судебно-экспертные учреждения (для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);
- в проектно-изыскательские организации, которые являются членами саморегулируемых организаций в области архитектурно-строительного проектирования и в области инженерных изысканий, либо в государственные судебно-экспертные учреждения в строительной сфере (для признания жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям);
- к индивидуальным предпринимателям или юридическим лицам, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом).».

3.3. В подразделе 2.3 «Результат предоставления муниципальной услуги»:

- абзац первый изложить в следующей редакции: 

«Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заключения комиссии (далее – Заключение), решения управления о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом (далее – Решение управления) или постановления администрации городского округа город Воронеж с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.»;
- подраздел дополнить абзацами следующего содержания:

«Заключение по результатам рассмотрения комиссией вопросов о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом содержит одно из следующих решений:

- о выявлении оснований  для признания садового дома жилым домом;

- об отсутствии оснований для признания садового дома жилым домом;

- о выявлении оснований  для признания жилого дома садовым домом;

- об отсутствии оснований для признания жилого дома садовым домом.».
3.4. Подраздел 2.4 «Срок предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу и реконструкции составляет 66 дней со дня представления заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Срок предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом:
- решение о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом принимается не позднее чем через 45 календарных дней со дня подачи заявления;
- выдача (направление) заявителю Решения управления – не позднее 3 рабочих дней со дня принятия Решения управления.

Срок приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов – в течение 1 рабочего дня. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Срок рассмотрения заявления с прилагаемыми к нему документами и принятия решения (в виде заключения) об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям либо решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения – в течение 30 дней с даты регистрации заявления:

- проверка представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям действующего законодательства – 14 дней;

- работа комиссии по оценке соответствия помещения и многоквартирного дома установленным требованиям – 1 день;

- выезд комиссии для обследования помещений и составление акта обследования (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) – 3 дня;

- составление Заключения – 12 дней.

Срок принятия постановления администрации городского округа город Воронеж – в течение 30 дней.

Срок принятия Решения управления – в течение 14 дней.

Срок исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю Заключения и постановления администрации городского округа город Воронеж – 5 дней.

Срок исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю Решения управления – не позднее 3 рабочих дней со дня принятия Решения управления.

В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, Заключение направляется собственнику жилья и заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем оформления Заключения.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать 3 дней со дня обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.
В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем третьим настоящего подраздела.».
3.5. В подразделе 2.5 «Правовые основания предоставления муниципальной услуги»:

- подраздел после абзаца пятого дополнить новым абзацем следующего содержания:
«Федеральным законом от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 30.07.2017; «Собрание законодательства РФ», 31.07.2017 № 31 (Часть I), ст. 4766; «Российская газета», 02.08.2017 № 169;»;
- в абзаце шестом слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;

- абзац восьмой изложить в следующей редакции:

«постановлением администрации городского округа город Воронеж от 28.06.2012 № 514 «О признании на территории городского округа город Воронеж помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом» («Берег», 03.07.2012, № 67);».

3.6. В подразделе 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги»:

- пункт 2.6.1 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в управление или в МФЦ.

В письменном заявлении о признании садового дома жилым домом, жилого дома садовым домом должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, контактный телефон (телефон указывается по желанию)), а также способ получения предусмотренных настоящим Административным регламентом документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в МФЦ, получение лично в управлении). 

В заявлении о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом. 
В письменном заявлении о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции), жилого помещения непригодным для проживания, помещения жилым помещением должна быть указана информация о заявителе (Ф.И.О., адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию)).

Заявление должно быть подписано заявителем.

Формы заявлений приведены в приложениях № 2, 3, 8, 9, 10 к настоящему Административному регламенту.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

К заявлению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции прилагаются следующие документы:

- копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

- в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции нежилого помещения;

- заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, – в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

- заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если предоставление такого заключения признано комиссией необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;

- заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания – по усмотрению заявителя.

К заявлению о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом прилагаются следующие документы:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее – выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенная копия такого документа;

- заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, который является членом саморегулируемой организации в области инженерных изысканий, – в случае признания садового дома жилым домом;

- в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, – нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

Заявитель вправе не представлять выписку из Единого государственного реестра недвижимости. В случае если заявителем не представлена указанная выписка для рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, управление запрашивает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом.

Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет, или посредством МФЦ.

В случае представления документов на бумажном носителе заявитель представляет оригиналы заключений специализированных организаций, заключений проектно-изыскательских организаций, заключений по обследованию технического состояния объекта, указанных в абзацах двенадцатом, тринадцатом и семнадцатом настоящего пункта, либо их копии, заверенные в нотариальном порядке или организациями, их изготовившими.

Заявление, подаваемое в форме электронного документа, подписывается заявителем простой электронной подписью, а прилагаемые к нему электронные документы должны быть подписаны должностными лицами органов (организаций), выдавших эти документы, усиленной квалифицированной электронной подписью (если законодательством Российской Федерации для подписания таких документов не установлен иной вид электронной подписи).»;
- пункт 2.6.2 после абзаца седьмого дополнить новыми абзацами следующего содержания:
«- сведения о видах разрешенного использования земельного участка, на котором размещен садовый дом или жилой дом.
Управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный документ в управлении главного архитектора администрации городского округа город Воронеж;
- сведения о гражданах, зарегистрированных в жилом доме по месту жительства.
Управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный документ в УВМ ГУ МВД России по Воронежской области.»;
- пункт 2.6.3 изложить в следующей редакции:

«2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- подготовка и выдача заключения специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, – в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Результатом услуги является подготовка и выдача заключения специализированной организации, которая является членом саморегулируемой организации в области архитектурно-строительного проектирования и в области инженерных изысканий либо государственным судебно-экспертным учреждением;

- подготовка и выдача заключения проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

Результатом услуги является подготовка и выдача заключения проектно-изыскательской организации, которая является членом саморегулируемой организации в области архитектурно-строительного проектирования и в области инженерных изысканий либо государственным судебно-экспертным учреждением;

- подготовка и выдача проекта реконструкции нежилого помещения – в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением.

Результатом услуги является подготовка и выдача проекта реконструкции нежилого помещения;
- подготовка и выдача заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающего соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений» – в случае признания садового дома жилым домом.

Результатом услуги является подготовка и выдача заключения по обследованию технического состояния объекта индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержден решением Воронежской городской Думы от 14.03.2012 № 721-III.».
3.7. Подраздел 2.8 «Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«2.8. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента документов;

- поступление в управление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;

- поступление в управление уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если управление после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомило заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложило заявителю представить правоустанавливающий документ или нотариально заверенную копию такого документа и не получило от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;

- размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;

- использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.».
4. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг» Административного регламента:

4.1. В подразделе 3.1 «Исчерпывающий перечень административных процедур»:

- подпункт 3.1.1.2 пункта 3.1.1 изложить в следующей редакции:

«3.1.1.2. Принятие постановления администрации городского округа город Воронеж или Решения управления.»;
- подпункт 3.1.1.3 пункта 3.1.1 изложить в следующей редакции:

«3.1.1.3. Выдача (направление) заявителю Заключения и постановления администрации городского округа город Воронеж или Решения управления.».

4.2. В подразделе 3.2 «Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами и принятие решения (в виде заключения) об оценке соответствия помещений и многоквартирных домов установленным требованиям либо решения о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения»:

- подпункт 3.2.2.4 пункта 3.2.2 дополнить абзацами следующего содержания:
«- управление главного архитектора администрации городского округа город Воронеж.
Запрос должен содержать:

кадастровый номер объекта недвижимости;

ОКАТО;

наименование объекта;

название района, города, населенного пункта, улицы, номер дома, корпуса, строения, квартиры.

- УВМ ГУ МВД России по Воронежской области.
Запрос должен содержать:

наименование объекта;

название района, города, населенного пункта, улицы, номер дома, корпуса, строения, квартиры.»;
- пункт 3.2.2 дополнить подпунктом 3.2.2.8 следующего содержания:

«3.2.2.8. В случае поступления в управление уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем, управление уведомляет  заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предлагает заявителю представить правоустанавливающий документ или нотариально заверенную копию такого документа в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа.»;
- в абзаце пятом подпункта 3.2.3.1 пункта 3.2.3 слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
- подпункт 3.2.3.1 пункта 3.2.3 дополнить абзацами следующего содержания:

«По результатам рассмотрения вопросов о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом комиссия принимает одно из следующих решений:

- о выявлении оснований  для признания садового дома жилым домом;

- об отсутствии оснований для признания садового дома жилым домом;

- о выявлении оснований  для признания жилого дома садовым домом;

- об отсутствии оснований для признания жилого дома садовым домом.».

4.3. Подраздел 3.3 «Принятие постановления администрации городского округа город Воронеж» изложить в следующей редакции:

«3.3. Принятие постановления администрации
городского округа город Воронеж или Решения управления
3.3.1. Секретарь комиссии в течение 1 рабочего дня направляет подписанное членами комиссии Заключение в управление для подготовки проекта постановления администрации городского округа город Воронеж о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ (далее – Постановление), а также для подготовки проекта Решения управления по форме, приведенной в приложении № 11 к настоящему Административному регламенту.
3.3.2. Специалист управления, ответственный за подготовку проекта Постановления, Решения управления в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления Заключения, готовит проект вышеуказанного Постановления или Решения управления.
3.3.3. Согласование и визирование проекта Постановления проходят в соответствии с Регламентом администрации городского округа город Воронеж.

3.3.4. Результатом административной процедуры является принятие Постановления или Решения управления.
3.3.5. Максимальный срок принятия Постановления – 30 дней.

Максимальный срок принятия Решения управления – 15 дней.».
4.4. Подраздел 3.4 Выдача (направление) заявителю Заключения и постановления администрации городского округа город Воронеж» изложить в следующей редакции: 
«3.4. Выдача (направление) заявителю Заключения

и постановления администрации городского округа

город Воронеж или Решения управления
3.4.1. Специалист, ответственный за подготовку проекта Постановления, в 5-дневный срок со дня принятия данного Постановления вручает лично либо направляет в письменной форме по адресу, указанному в заявлении, или в электронном виде в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет по 1 экземпляру Постановления и Заключения заявителю, а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции направляет Постановление в Государственную жилищную инспекцию Воронежской области.

3.4.2. Специалист, ответственный за подготовку проекта Решения управления не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия Решения управления вручает лично либо направляет в письменной форме по адресу, указанному в заявлении, или в электронном виде в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет, по электронной почте 1 экземпляр Решения управления заявителю. В случае выбора заявителем в заявлении способа получения лично в МФЦ Решение управления направляется в указанный в настоящем пункте срок в МФЦ.

3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача заявителю либо направление в письменной форме по адресу, указанному в заявлении, или в электронном виде в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет по 1 экземпляру Заключения и Постановления или Решения управления (в том числе направляется по электронной почте), а также в случае признания жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции направление Постановления в Государственную жилищную инспекцию Воронежской области.

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры по выдаче Постановления и Заключения – 5 дней.
Максимальный срок исполнения административной процедуры по выдаче Решения управления – 3 рабочих дня.

3.4.5. В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47, Заключение направляется собственнику жилья и заявителю не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем оформления Заключения.».
4.5. Подраздел 3.6 «Взаимодействие управления с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме» изложить в новой редакции:

«3.6. Взаимодействие управления с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями,
участвующими в предоставлении муниципальных услуг
в электронной форме
Для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости предусмотрено межведомственное взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.

Заявитель вправе представить указанный документ самостоятельно.».
5. По тексту Административного регламента слова «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» в соответствующем падеже заменить словами «Портал Воронежской области в сети Интернет» в соответствующем падеже.

6. В разделе 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников» Административного регламента:

6.1. В пункте 5.8 слова «департамент связи и массовых коммуникаций» в соответствующем падеже заменить словами «департамент цифрового развития» в соответствующем падеже.
6.2. В пункте 5.10 слова «департамент связи и массовых коммуникаций»  заменить словами «департамент цифрового развития».
7. Пункт 4 приложения № 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 

«4. Место нахождения департамента цифрового развития Воронежской области (далее – департамент): 394018, г. Воронеж, пл. Ленина, д. 1.

Телефон для справок: (473) 212-65-05.

График работы департамента:

понедельник – четверг: 09.00 – 18.00;

пятница: 09.00 – 16.45;

перерыв: 13.00 – 13.45.

Адрес электронной почты департамента: digital@govvrn.ru.».

8. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 

«Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма

Администрация городского округа город Воронеж

___________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

__________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________

(по доверенности в интересах)

__________________________________________________

(адрес регистрации заявителя)

__________________________________________________

(контактный телефон (указывается по желанию))

Заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании жилого помещения, расположенного по адресу: г. Воронеж, ул. __________________________, дом № _______, корп. ____, помещ. № ________, непригодным для проживания.

Прошу выдать (направить) постановление администрации городского округа город Воронеж и заключение городской межведомственной комиссии (нужное подчеркнуть):

выдать лично в управлении / выдать лично в МФЦ / в личном кабинете на портале услуг / направить почтовым отправлением по указанному адресу.

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

	«____» ________ 20___ г.
	
	

	
	
	(подпись)


К заявлению прилагаю следующие документы:

	


	
	
	
	
	«____» ________ 20___ г.

	(Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица)».
	
	(подпись)
	
	


9. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 

«Приложение № 3

к Административному регламенту

Форма

Администрация городского округа город Воронеж

___________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

__________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________

(по доверенности в интересах)

__________________________________________________

(адрес регистрации заявителя)

__________________________________________________

(телефон (указывается по желанию))

Заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании многоквартирного дома, расположенного по адресу: г. Воронеж, ул. ___________________________, дом № ______, корп. ____, аварийным и подлежащим сносу (реконструкции).

Прошу выдать (направить) постановление администрации городского округа город Воронеж и заключение городской межведомственной комиссии (нужное подчеркнуть):

выдать лично в управлении / выдать лично в МФЦ / в личном кабинете на портале услуг / направить почтовым отправлением по указанному адресу.

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

	«____» ________ 20___ г.
	
	

	
	
	(подпись)


К заявлению прилагаю следующие документы:

	


	
	
	
	
	«____» ________ 20___ г.

	(Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица)».
	
	(подпись)
	
	


10. Приложение № 4 к Административному регламенту изложить в следующей редакции: 

«Приложение № 4
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА












».
11. В приложении № 5 к Административному регламенту в названии и тексте расписки слова «многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

12. В приложении № 6 к Административному регламенту в названии и тексте уведомления слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

13. В приложении № 7 к Административному регламенту в названии и тексте заключения слова «и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» заменить словами «, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».

14. Дополнить Административный регламент приложениями № 8, 9, 10, 11 следующего содержания:

«Приложение № 8

к Административному регламенту

Форма

Администрация городского округа город Воронеж

__________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

__________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________

(по доверенности в интересах)

__________________________________________________

(адрес регистрации заявителя)

__________________________________________________

(телефон (указывается по желанию))

Заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании помещения, расположенного по адресу: г. Воронеж, ул. __________________________, дом № _______, корп. ____, помещ. № ________, жилым помещением.

Прошу выдать (направить) заключение городской межведомственной комиссии (нужное подчеркнуть):

выдать лично в управлении / выдать лично в МФЦ / в личном кабинете на портале услуг / направить почтовым отправлением по указанному адресу.

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

	«____» ________ 20___ г.
	
	

	
	
	(подпись)


К заявлению прилагаю следующие документы:

	


	
	
	
	
	«____» ________ 20___ г.

	(Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	


Приложение № 9

к Административному регламенту

Форма

Администрация городского округа город Воронеж

__________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

__________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________

(по доверенности в интересах)

__________________________________________________

(почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя)

__________________________________________________

(телефон (указывается по желанию))

Заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании садового дома, расположенного по адресу: г. Воронеж, ул. __________________________, дом № _______, корп. ____, помещ. № ________, кадастровый номер садового дома __________________________, кадастровый номер земельного участка___________________________, жилым домом.

Прошу выдать (направить) решение о признании садового дома жилым домом (нужное подчеркнуть):

выдать лично в управлении / выдать лично в МФЦ / в личном кабинете на портале услуг, по электронной почте / направить почтовым отправлением с уведомлением о вручении по указанному адресу.

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

	«____» ________ 20___ г.
	
	

	
	
	(подпись)


К заявлению прилагаю следующие документы:

	


	
	
	
	
	«____» ________ 20___ г.

	(Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	


Приложение № 10

к Административному регламенту
Форма
Администрация городского округа город Воронеж

__________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

__________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

__________________________________________________

(по доверенности в интересах)

__________________________________________________

(почтовый адрес или адрес электронной почты заявителя)

__________________________________________________

(телефон (указывается по желанию))

Заявление

Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании жилого дома, расположенного по адресу: г. Воронеж, ул. __________________________, дом № _______, корп. ____, помещ. № ________, кадастровый номер жилого дома __________________________, кадастровый номер земельного участка___________________________, садовым домом.

Прошу выдать (направить) решение о признании жилого дома садовым домом (нужное подчеркнуть):

выдать лично в управлении / выдать лично в МФЦ / в личном кабинете на портале услуг, по электронной почте / направить почтовым отправлением с уведомлением о вручении по указанному адресу.
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

	«____» ________ 20___ г.
	
	

	
	
	(подпись)


К заявлению прилагаю следующие документы:

	


	
	
	
	
	«____» ________ 20___ г.

	(Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица)
	
	(подпись)
	
	


Приложение № 11

к Административному регламенту

Форма

(Бланк управления жилищных отношений
администрации городского округа город Воронеж)

РЕШЕНИЕ

о признании садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом

Дата, номер

В связи с обращением __________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица,
наименование юридического лица – заявителя)
о намерении признать садовый дом жилым домом / жилой дом садовым домом (ненужное зачеркнуть), расположенный по адресу: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: _____________________________________________________________,
на основании ______________________________________________________
(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

Признать _________________________________________________________.
(садовый дом жилым домом / жилой дом садовым домом (нужное указать))

_____________________________

(должность)
_________________________________________                   _________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица управления               (подпись должностного лица управления                                                    

жилищных отношений)                                              жилищных отношений)                                                                         М.П.

Получил «__» ____________ 20__ г.  _______________________   
(подпись заявителя)
(Заполняется в случае получения решения лично.)

Решение направлено в адрес заявителя                   «__» _______ 20__ г.

(Заполняется в случае направления решения по почте.)

________________________________________

(Ф.И.О., подпись должностного лица,

направившего решение в адрес заявителя)».
Руководитель управления

жилищных отношений                                                                      О.Ю. Зацепин  



Прием и регистрация документов


и выдача заявителю расписки в получении документов








Проверка комплекта документов


на соответствие требованиям законодательства








Не соответствуют








Соответствуют








Заседание комиссии








Подготовка


и выдача уведомления


об отказе в предоставлении муниципальной услуги


с указанием причин, послуживших основанием


для отказа








Предоставленных документов


достаточно для принятия решения








Предоставленных документов


недостаточно для принятия решения








Подготовка проекта постановления администрации


городского округа город Воронеж


или Решения управления








Подготовка Заключения








Секретарь комиссии передает Заключение


сотруднику управления жилищных отношений








Выезд комиссии на объект для обследования помещения и составления акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования)








- определение перечня дополнительных документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;


- определение состава привлекаемых экспертов;


- определение необходимости проведения обследования помещения








Выдача заявителю постановления администрации


городского округа город Воронеж и Заключения


или Решения управления








Секретарь комиссии передает Заключение


сотруднику управления жилищных отношений








