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УТВЕРЖДЕН
  распоряжением администрации  
                                                                         городского округа город Воронеж

                                                                           от  29.04.2015      №  288-р
Порядок
определения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги по реализации дополнительных профессиональных программ – программ повышения квалификации для муниципального автономного учреждения высшего профессионального образования «Воронежский институт экономики и социального управления»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок  разработан с целью определения нормативных затрат на оказание муниципальной услугипо реализации дополнительных профессиональных программ – программ повышения квалификации, включенной в ведомственный перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальным автономным учреждением высшего профессионального образования «Воронежский институт экономики и социального управления» (далее – Учреждение).

1.2. Порядок содержит:

- методику расчета нормативных затрат на оказание муниципальной услуги;
- порядок изменения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги.
1.3. Расчетный объем субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальной услуги в рамках муниципального задания Учреждения, определяется по следующей формуле:

S=SUM (NiхQi) ,

где:

S- объем субсидий на возмещение нормативных затрат;
SUM–сумма нормативных затрат на оказание муниципальной услуги;

Ni - норматив затрат на оказание единицы i-той муниципальной услуги;
Qi – объем оказания i-той муниципальной услуги.
1.4. Структурное подразделение администрации городского округа город Воронеж, курирующее Учреждение, ежегодно предоставляет в управление экономики администрации городского округа город Воронеж следующие исходные данные для расчета объема нормативных затрат на оказание муниципальной услуги для Учреждения на соответствующий финансовый год:

- расчет нормативных затрат на оказание муниципальной услуги с указанием исходных данных (количество часов обучения, количество обучающихся в группе, состав преподавателей и т.д.);
- исполнение плана финансово-хозяйственной деятельности за предыдущий финансовый год;
- утвержденное штатное расписание;
- расчет фонда оплаты труда в соответствии с действующей системой оплаты труда;
- положение об оплате труда;
- нормы времени для расчета объема учебной, учебно-методической и научно-методической нагрузки;
- другие документы, подтверждающие расходы Учреждения по статьям затрат.

1.5. Срок предоставления материалов, предусмотренных пунктом 1.4настоящего Порядка, устанавливается правовым актом администрации городского округа город Воронеж об организации мероприятий по разработке проекта бюджета городского округа город Воронеж на очередной финансовый год и плановый период.
1.6. Расчеты нормативных затрат рассматриваются управлением экономики после предоставления структурным подразделением администрации городского округа город Воронеж, в ведении которого находится Учреждение, полного пакета документов, предусмотренных пунктом 1.4 настоящего Порядка.

1.7. Нормативы затрат на оказание муниципальной услуги на очередной финансовый год и плановый период утверждаются правовым актом администрации городского округа город Воронеж, разработанным управлением экономики.

2. Методика расчета нормативных затрат

на оказание муниципальной услуги
2.1. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги состоят  из нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием услуги по реализации дополнительных профессиональных программ – программ повышения квалификации.
2.2. В состав нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, входят:

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда основного персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги, исходя из утвержденных в установленном порядке штатного расписания и системы оплаты труда Учреждения;
- прочие нормативные затраты (бланки свидетельства о повышении квалификации, канцтовары).

В расчете затрат на оплату труда учитываются:

- оплататруда профессорско-преподавательского состава с учетом выплат за ученую степень, методическую литературу,  квартальныхпремий и нормы времени учебной нагрузки; 

- оплата труда декана факультета дополнительного и профессионального профильного образования;

- оплата труда методиста.
Учебная нагрузка профессорско-преподавательского состава по программе дополнительного образования включает нормы времени на выполнение следующих видов работ:
- чтение лекций;
- проведение практических занятий и семинаров;
- разработка методик проведения практических занятий и тренингов;
- разработка методических рекомендаций к организации практической деятельности для раздаточного материала;

-  разработка тестов для итогового контроля.
Оплата 1 часа труда декана и методиста рассчитывается исходя из месячной оплаты труда при 36-часовой рабочей неделе.

2.3. Норматив затрат на оказание муниципальной услуги (нормативные затраты  в расчете на единицу муниципальной услуги) определяется по формуле:
N= (Rфот х Т+ R)/ Q,
где:
N –норматив затрат на услугупо реализации дополнительных профессиональных программ – программ повышения квалификации;
Rфот – затраты на заработную плату  и страховые взносы в расчете на 1 час работы;
Т – время нагрузки основного персонала, принимающего непосредственное участие в оказании муниципальной услуги;
R– затраты на приобретение бланков свидетельств о повышении квалификации и канцтоваров;
Q– количество слушателей в группе.
2.4. Нормативные расходы на общехозяйственные нужды и нормативные расходы на содержание имущества относятся на основную деятельность Учреждения, осуществляемую на платной основе. 

3. Порядок изменения нормативных затрат

на оказание муниципальной услуги

3.1. Изменение нормативных затрат на оказание муниципальной услуги осуществляется в случаях:

- внесения изменений в нормативные правовые акты, устанавливающие требования к оказанию муниципальной услугипо реализации дополнительных профессиональных программ – программ повышения квалификации;

- изменения объема бюджетных ассигнований, предусмотренных решением Воронежской городской Думы о бюджете городского округа город Воронеж для финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

- иных изменений, оказывающих влияние на объем нормативных затрат на оказание муниципальной услуги.

3.2. Изменение нормативных затрат производится в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных решением Воронежской городской Думы о бюджете городского округа город Воронеж для финансового обеспечения выполнения муниципального задания.

При изменении нормативных затрат на оказание муниципальной услуги не допускается уменьшение субсидии, предоставляемой на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в течение срока его выполнения, без соответствующего изменения муниципального задания.

3.3. Для определения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на очередной финансовый год нормативные затраты на оказание муниципальной услуги могут корректироваться методом индексации на индекс потребительских цен, рассчитанный Министерством экономического развития Российской Федерации в рамках разработки сценарных условий для формирования вариантов экономического развития РФ.
Руководитель управления 
экономики                                


                      Т.А. Дьяченко
