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ВЕДОМСТВЕННЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (РАБОТ), 
ОКАЗЫВАЕМЫХ (ВЫПОЛНЯЕМЫХ) МУНИЦИПАЛЬНЫМ БЮДЖЕТНЫМ УЧРЕЖДЕНИЕМ «МУНИЦИПАЛЬНЫЙ АРХИВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ»

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги или работы с указанием кодов Общероссийского классификатора видов экономической деятельности, которым соответствует муниципальная услуга или работа
	Наименование органа местного самоуправления, осуществляющего функции  и полномочия учредителя в отношении подведомственных муниципальных учреждений, или муниципального учреждения, осуществляющего полномочия главного распорядителя бюджетных средств в отношении подведомственных муниципальных учреждений (далее – орган, осуществляющий полномочия учредителя)

	Код органа, осуществляющего полномочия учредителя в соответствии с реестром участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, формирование и ведение которого осуществляется в порядке, устанавливаемом Министерством финансов Российской Федерации
	Содержание муниципальной услуги или работы 
	Условия (формы) оказания муниципальной услуги или выполнения работы 
	Тип муниципального учреждения (бюджетное, автономное, казенное) и вид его деятель-
ности 
	Категории потребителей муниципаль
ной услуги или работы
	Наименования показателей, характеризующих качество (в соответствии с показателями, характеризующими качество, установленными в базовом (отраслевом) перечне, а при их отсутствии или в дополнение к ним – показателями, характеризующими качество, установленными при необходимости органом, осуществляющим полномочия учредителя) и объем муниципальной услуги (работы)
	Указание на бесплатность или платность муниципальной услуги или работы 

	Реквизиты нормативных правовых актов Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных правовых актов, являющихся основанием для включения муниципальной услуги или работы в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ или внесения изменений в ведомственный перечень муниципальных услуг и работ, а также электронные копии таких актов или указание на источник их официального опубликования
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	Услуги

	1
	Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан и исполнением государственными органами и органами местного самоуправления своих полномочий
Код ОКВЭД 91.01
	Администрация городского округа город Воронеж
	39045
	Предоставление архивных справок, архивных копий, архивных выписок, информационных писем, связанных с реализацией законных прав и свобод граждан и исполнением государственными органами и органами местного самоуправления своих полномочий
	В соответствии с муниципальным заданием
	Бюджетное учреждение. Архивное дело
	Органы государственной власти; органы местного самоуправления; юридические лица; физические лица 
	Доля исполненных запросов от числа поступивших в течение года.
Доля запросов, исполненных в нормативные сроки.
Количество исполненных запросов
	Бесплатно
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»

	Работы

	2
	Обеспечение сохранности и учет архивных документов
Код ОКВЭД 91.01
	Администрация городского округа город Воронеж
	39045
	Обеспечение сохранности и учет архивных документов
	В соответствии с муниципальным заданием
	Бюджетное учреждение. Архивное дело
	В интересах общества
	Отсутствие утрат архивных документов.
Объем хранимых дел (документов)
	Бесплатно
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», приказ Министерства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 № 526 «Об утверждении правил 
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	организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях»

	3
	Комплектование архивными документами
Код ОКВЭД 91.01
	Администрация городского округа город Воронеж
	39045
	Комплектование архивными документами

	В соответствии с муниципальным заданием
	Бюджетное учреждение. Архивное дело
	В интересах общества
	Прием документов в соответствии с графиком.
Количество дел (документов), принятых на хранение
	Бесплатно
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук», приказ Министерства культуры Российской Федерации от 31.03.2015 № 526 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях» 



Руководитель управления по работе 
с обращениями граждан и документооборота		                                                                                           Л.П. Шакалова
