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	УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением администрации
городского округа город Воронеж
[bookmark: _GoBack]от 07.02.2018  № 85-р




НОРМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ
НА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ФУНКЦИЙ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ (ВКЛЮЧАЯ ПОДВЕДОМСТВЕННЫЕ КАЗЕННЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Нормативные затраты применяются для обоснования объемов объекта и (или) объектов закупки администрации городского округа город Воронеж (далее – учреждение).
1.2. Общий объем затрат, связанных с закупкой товаров, работ, услуг, рассчитанный на основе Нормативных затрат, не может превышать объема лимитов бюджетных обязательств, доведенных учреждению в рамках исполнения бюджета городского округа город Воронеж.
1.3. В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» нормативные затраты подлежат размещению в единой информационной системе в сфере закупок.

2. ВИДЫ И СОСТАВ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ

2.1. К видам нормативных затрат учреждения относятся: 
- затраты на информационно-коммуникационные технологии;
- затраты на дополнительное профессиональное образование работников;
- прочие затраты.
2.2. При определении нормативных затрат используется показатель расчетной численности основных работников учреждения по категориям должностей (Чоп), который определяется по формуле:
 = 1,1,
где:
 – фактическая численность работников;
1,1 – коэффициент, который может быть использован на случай замещения вакантных должностей.
Категории должностей:
- водители автомобилей;
- ремонтные рабочие;
- младший обслуживающий персонал;
- руководители, специалисты и служащие.
В случае если полученное значение расчетной численности превышает значение фактической численности, при определении нормативных затрат используется значение предельной численности, согласно штатному расписанию. 
2.3. При определении учреждением потребности в товарах, классифицируемых как основные средства, учитывается срок их фактического использования.

3. ГРУППА ЗАТРАТ НА УСЛУГИ СВЯЗИ

3.1. Затраты на услуги связи [image: base_23969_53229_109] определяются по формуле:
[image: base_23969_53229_110]
где:
Зп  –  затраты на оплату услуг почтовой связи;
Зос  –  затраты на оплату услуг специальной связи. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на услуги связи, представлены в таблице № 1 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
3.2. Затраты на абонентскую плату (Заб) определяются по формуле:
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где:
Qiаб –  количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенных к сети местной телефонной связи и используемых для передачи голосовой информации (далее –  абонентский номер для передачи голосовой информации), с i-й абонентской платой;
Hiаб – ежемесячная i-я абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации;
Niаб –  количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на абонентскую плату, представлены в таблице № 2 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
3.3. Затраты на повременную оплату междугородних телефонных соединений (Зповмг) определяются по формуле:
,
где:
Qiмг – количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений, с   i-м тарифом;
Siмг – продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации по i-му тарифу;
Piмг – цена 1 минуты разговора при междугородних телефонных соединениях по i-му тарифу;
Niмг – количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи по i-му тарифу.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на повременную оплату междугородних телефонных соединений, представлены в таблице № 3 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения). 
	Примечание. Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, с выходом на местную и междугороднюю связь может изменяться в зависимости от выполняемых администрацией функций. Оплата услуг междугородних телефонных соединений, не указанных в приложении к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж (включая подведомственные казенные учреждения), осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение деятельности администрации городского округа город Воронеж.
3.4. Затраты на оплату услуг подвижной связи (Зсот) определяются по формуле:
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где:
Qiсот – количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети подвижной связи по i-й должности;
Piсот  –  ежемесячная цена услуги подвижной связи в расчете на 1 номер сотовой абонентской станции i-й должности;
Niсот  –  количество месяцев предоставления услуги подвижной связи по i-й должности.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг подвижной связи, представлены в таблице № 4 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
3.5. Затраты на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров (Зи) определяются по формуле:
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где:
Qiи – количество каналов передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью;
Piи  –  месячная цена аренды канала передачи данных сети Интернет с   i-й пропускной способностью;
Niи – количество месяцев аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров, представлены в таблице № 5 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
3.6. Затраты на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемую на региональном уровне (Зрпс), определяются по формуле:
Зрпс = Qрпс x Pрпс x Nрпс,
где:
Qрпс – количество телефонных номеров электросвязи, относящейся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне;
Pрпс – цена услуги электросвязи, относящейся к связи специального назначения, используемой на региональном уровне, в расчете на                      1 телефонный номер, включая ежемесячную плату за организацию соответствующего количества линий связи сети связи специального назначения;
Nрпс – количество месяцев предоставления услуги. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемую на региональном уровне, представлены в таблице № 6 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
3.7. Затраты на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений (Зцп) определяются по формуле:
Зцп=i цп×Pi цп×Ni цп,
где:
Qiцп  – количество организованных цифровых потоков с i-й абонентской платой;
Piцп – ежемесячная i-я абонентская плата за цифровой поток;
Niцп – количество месяцев предоставления услуги с i-й абонентской платой. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых телефонных соединений, представлены в таблице № 7 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).

4. ГРУППА ЗАТРАТ
НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ

4.1. Затраты на приобретение вычислительной техники                 (Здвт) определяются по формуле:
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где:
Qiдвт – планируемое к приобретению количество i-й вычислительной техники, которое определяется по средним фактическим данным за                 3 предыдущих финансовых года;
Piдвт – цена 1 единицы i-й вычислительной техники. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение вычислительной техники, представлены в таблице № 8 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
4.2. Затраты на приобретение мебели (Зпмеб) определяются по формуле:
Зпмеб=iпмеб×Piпмеб,
где:
Qiпмеб – количество i-х предметов мебели;
Piпмеб – цена i-го предмета мебели. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение мебели, представлены в таблице № 9 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения). 
4.3. Затраты на приобретение систем кондиционирования            () определяются по формуле:
 ,
где: 
Qi c – количество i-х систем кондиционирования;
Pi c – цена i-й системы кондиционирования. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение систем кондиционирования, представлены в таблице № 10 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения). 
4.4. Затраты на приобретение бытовой и вычислительной техники  определяются по формуле:
 ,
где: 
 – количество i-й бытовой техники;
 – цена 1-й бытовой техники. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение бытовой и вычислительной техники, представлены в таблице № 11 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
 
5. ЗАТРАТЫ НА УВЕЛИЧЕНИЕ СТОИМОСТИ
МАТЕРИАЛЬНЫХ ЗАПАСОВ

5.1. Затраты на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий (Зинф) определяются по формуле:
Зинф=iтехн×Piв.ч. ,
где:
Qiтехн – количество единиц вычислительной техники для i-й должности;
Piв.ч. – цена одной единицы вычислительной техники для i-й должности. 
Общая классификация технических средств компьютерной техники:
1) компьютерные мышь и клавиатура;
2) компьютерный  монитор;
3) жесткий диск, материнская плата;
4) системный блок, блок питания;
5) внешний жесткий диск, 1Тбайт, usb 3.0;
6) внешний dvd-привод, usb-накопитель, удлинитель usb и т.д.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение материальных запасов в сфере информационно-коммуникационных технологий, представлены в таблице № 12 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).  
5.2. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей и бумаги:
1) бумага и бумажная продукция: бумага для заметок, бумага для офисной техники, ежедневники;
2) принадлежности для письма: карандаши, ручки, наборы принадлежностей для письма;
3) принадлежности для черчения: чертежные принадлежности (линейки, угольники), ластики, кнопки;
4) мелкое офисное оборудование и расходные материалы: дыроколы, степлеры, скрепки, зажимы, корректор, клей;
5) папки и системы архивации: папки, скоросшиватели, картотеки, файлы-вкладыши;
6) мелкая оргтехника: калькуляторы. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение канцелярских принадлежностей и бумаги, представлены в таблице № 13 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
5.3. Затраты на приобретение бланочной продукции (Збл) определяются по формуле:
Збл=iб×Piб+jпп×Pjпп,
где:
Qiб – количество бланочной продукции;
Piб – цена 1 бланка по i-му тиражу;
Qjпп – количество прочей продукции, изготовляемой типографией;
Pjпп – цена 1 единицы прочей продукции, изготовляемой типографией, по j-му тиражу.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение бланочной и иной типографской продукции, представлены в таблице № 14 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
5.4. Иные затраты на увеличение стоимости материальных затрат (Зпр) определяются по формуле:
Зпр= iпп × Piпп ,

где:
Qiпп  – количество прочей продукции;
Pjпп  – цена 1 единицы прочей продукции.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на увеличение стоимости материальных затрат, представлены в таблице № 15 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения). 

6. ГРУППА ЗАТРАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ
ПРОЧИХ РАБОТ И УСЛУГ

6.1. Затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем (Зсспс) определяются по формуле:
З сспс= ,
где:
Piсспс – цена сопровождения i-й справочно-правовой системы, определяемая согласно перечню работ по сопровождению справочно-правовых систем и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или в утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению справочно-правовых систем. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем, представлены в                 таблице № 16  приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения). 
6.2. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (Зсип) определяются по формуле:
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где:
Pg ипо – цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или в утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения;
Pj пнл – цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем. 
Базовая стоимость по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения определяется на основании предложений официальных представителей разработчика.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения, представлены в таблице № 17 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).   
6.3. Затраты на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации (Зоби) определяются по формуле:
Зоби = Зат + Знп,
где:
Зат – затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий;
Знп – затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения, представлены в таблице № 17 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения). 
6.4. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации (Знп) определяются по формуле:
[image: base_23969_53229_95]
где:
Qi нп – количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения по защите информации;
Pi нп – цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения по защите информации. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите, представлены в таблице № 18 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
 6.5. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации (Здпо) определяются по формуле:
Здпо=i дпо×Pi дпо,
где:
Qi дпо – количество работников, направляемых на i-й вид дополнительного профессионального образования;
Pi дпо – цена обучения одного работника по i-му виду дополнительного профессионального образования. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации, представлены в таблице № 19 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
6.6. Затраты на проведение диспансеризации работников (Здисп) определяются по формуле:
Здисп=Чдисп×Pдисп,
где:
Чдисп – численность работников, подлежащих диспансеризации;
Pдисп – цена проведения диспансеризации в расчете на 1 работника.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на проведение диспансеризации работников, представлены в таблице № 20 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
6.7. Затраты на предоставление статистической информации (Зстат) определяются по формуле:
Зстат=i стат×Pi стат,
где:
Qi стат – количество услуг по предоставлению статистической информации  i-го вида;
Pi стат – цена предоставлению статистической информации  i-го вида в год.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на предоставление статистической информации, представлены в таблице № 21 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
6.8. Затраты на оказание услуг по переплету архивных работ(Зпер)
определяются по формуле:
Зпер=i пер×Pi пер,
где:
Qi пер – количество услуг по предоставлению статистической информации  i-го вида;
Pi пер – цена предоставлению статистической информации  i-го вида в год.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на оказание услуг по переплету архивных работ, представлены в таблице № 22 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).

7. ЗАТРАТЫ НА КОММУНАЛЬНЫЕ УСЛУГИ (Зком) 

Зком =Згс +Зэс +Зтс +Згв +Зхв + Звнск,
где:	
Згс – затраты на газоснабжение и иные виды топлива;
Зэс – затраты на электроснабжение;
Зтс – затраты на теплоснабжение;
Згв – затраты на горячее водоснабжение;
Зхв – затраты на холодное водоснабжение и водоотведение;
Звнск – затраты на оплату услуг лиц, привлекаемых на основании гражданско-правовых договоров. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на коммунальные услуги, представлены в таблице № 23 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
7.1. Затраты на электроснабжение (Зэс) определяются по формуле:

где:
 – расчетная потребность электроэнергии в год по i-му тарифу (цене) на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа);
 – i-й регулируемый тариф на электроэнергию (в рамках применяемого одноставочного, дифференцированного по зонам суток или двуставочного тарифа).
7.2. Затраты на теплоснабжение (Зтс) определяются по формуле: 
,
где: 
  – расчетная потребность в теплоэнергии на отопление зданий, помещений и сооружений;
 – регулируемый тариф на теплоснабжение.
7.3. Затраты на горячее водоснабжение (Згв) определяются по формуле:
,
	 где:
  – расчетная потребность в горячей воде;
 – регулируемый тариф на горячее водоснабжение.
 7.4. Затраты на холодное водоснабжение и водоотведение (Зхв) определяются по формуле:

	,
где: 
 –  расчетная потребность в холодном водоснабжении;
–  регулируемый тариф на холодное водоснабжение; 
–  расчетная потребность в водоотведении;
–  регулируемый тариф на водоотведение.



8. ГРУППА ЗАТРАТ НА ОБСЛУЖИВАНИЕ И СОДЕРЖАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

8.1. Нормативные затраты на содержание имущества рассчитываются с учетом затрат:
- на потребление электрической энергии в размере 10 % общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;
- на потребление тепловой энергии в размере 50 %  общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;
- на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки;
- иных видов затрат. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на содержание имущества, представлены в таблице №  24 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).
8.2. Затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт имущества (Зтек) определяются по формуле:
Зтек=i тек×Pi тек,
где:
Qi тек – количество услуг по техническому обслуживанию и ремонту      i-го вида;
Pi тек – цена технического обслуживания и регламентированного ремонта 1 оборудования i-го вида в год.
Нормативы, применяемые при расчете затрат на техническое обслуживание и текущий ремонт имущества, представлены в таблице № 25 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).

9. ЗАТРАТЫ НА ТРАНСПОРТНЫЕ УСЛУГИ

Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов (Здг) определяются по формуле:
Здг=i дг×Pi дг,
где:
Qi дг –  количество i-х услуг перевозки (транспортировки) грузов;
Pi дг  –  цена 1 i-й услуги перевозки (транспортировки) груза. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов, представлены в таблице № 26 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).

10. ЗАТРАТЫ НА ОПЛАТУ УСЛУГ
 ВНЕШТАТНЫХ СОТРУДНИКОВ (ЗВНСИ) 

Звнси =g внси ×Рg внси×(1+tg внси),
где:
Мg внси – планируемое количество месяцев работы внештатного сотрудника в g-й должности;
Рg внси – стоимость 1 месяца работы внештатного сотрудника в                g-й должности;
tg внси – процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг внештатных сотрудников, представлены в таблице № 27 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).

11. ЗАТРАТЫ НА ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

11.1. Затраты на приобретение периодических печатных изданий (Зппи) определяются по формуле:
Зппи =i ж × Pi ж ,
где:	
Qiж – количество приобретаемых i-х периодических изданий;
Piж – цена 1 i-го периодического издания.
11.2. Затраты на опубликование официальных документов (Зод) определяются по формуле:
Зод = Sп × Nо,
где:
Sп – стоимость опубликования одной полосы;
No – объем материалов, необходимых для публикации.
11.3. Затраты на подготовку и публикацию информационных материалов о деятельности администрации городского округа город Воронеж (Зппи) определяются по формуле:
Зппи = Sп × Nп,
где:
Зппи – затраты на подготовку и публикацию информационных материалов о деятельности администрации городского округа город Воронеж в печатных средствах массовой информации и сайтах информационных агентств;
Sп – стоимость опубликования 1 единицы (полоса в газете, информационный материал на сайте) согласно расценкам газет и информационных агентств;
Nп – объем материалов, необходимых для публикации.
11.4. Затраты на производство и размещение информационных материалов о деятельности администрации городского округа город Воронеж (Зппэ) определяются по формуле:
Зппэ = Sэ × Nэ,
где:
Зппэ – затраты на производство и размещение информационных материалов о деятельности администрации городского округа город Воронеж на телевизионных или радиоканалах, вещающих на территории городского округа город Воронеж;
Sэ – стоимость производства и размещения 1 минуты информационного материала на телевизионных или радиоканалах, вещающих на территории городского округа город Воронеж);
Nэ – количество минут, необходимых для размещения. 
Нормативы, применяемые при расчете затрат на производство и размещение информационных материалов о деятельности администрации городского округа город Воронеж, представлены в таблице № 28 приложения к нормативным затратам на обеспечение функций администрации городского округа город Воронеж  (включая подведомственные казенные учреждения).

Руководитель управления делами,
учета и отчетности                                                                          О.В. Патрина
                                            

























                                           Приложение
                                                                    к нормативным затратам 
                                                      на обеспечение функций администрации
                                            городского округа город Воронеж 
(включая подведомственные казенные учреждения)

Расчетные показатели для определения
нормативных затрат на обеспечение функций
администрации городского округа город Воронеж

Таблица № 1
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на приобретение услуг связи
	Наименование связи
	Предельное количество почтовых отправлений, шт./месяц
	Предельная цена (не более),
руб.

	Услуги почтовой связи
	-
	Предельная цена определяется тарифами оператора почтовой связи, установленными в соответствии с приказом ФСТ России от 15. 06.2011 № 280-с «Об утверждении порядка расчета тарифов на услугу по пересылке внутренней письменной корреспонденции (почтовых карточек, писем, бандеролей)»

	Услуги спецсвязи
	1
	30 000



Таблица № 2
Нормативы, применяемые при расчете нормативных 
затрат на абонентскую плату
	Наименование
	Количество телефонных номеров голосовой связи
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации, руб.
	Количество месяцев предоставления услуги
	Предельная 
цена, 
руб.


	Затраты на абонентскую плату основных телефонных соединений (Ростелеком)
	121
	Не более 470
	12
	Не более
682 440

	Услуги фельдъегерской связи
	-
	Не более 2500
	12
	Не более
30 000


Таблица № 3
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на повременную оплату междугородних телефонных соединений
	Наименование
	Затраты на повременную оплату междугородних телефонных соединений

	Количество телефонных номеров голосовой связи
	19

	Количество телефонных номеров голосовой связи с выходом на междугороднюю связь

	19

	Продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 телефонный номер голосовой связи, мин.
	≈3,8

	Цена междугородних соединений в месяц в расчете   на 1 телефонный номер голосовой связи, руб.
	Не более
270

	Количество месяцев предоставления услуги междугородней телефонной связи
	12

	  Предельная цена,  руб.
	Не более 233 928



Таблица № 4
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на оплату услуг подвижной связи
	№
п/п

	Наименование должности
	Кол-во средств связи
(SIM-карт)
	Предельная стоимость средств подвижной связи, руб.
	Предельные расходы на 1 телефонный номер сотовой связи, руб. в год

	1
	Глава городского округа город Воронеж
	2
	Без ограничений
	Не более
42 000

	2
	Руководящий состав
	20
	Не более
1000
	Не более
12 000

	3
	Ведущий специалист
	3
	Не более
500
	Не более
6 000



Таблица № 5
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров
	Количество каналов передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью,
Мбит/с
	Месячная цена аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью, тыс. руб.
	Количество месяцев аренды канала передачи данных сети Интернет с i-й пропускной способностью
	Затраты на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров в год, руб.

	1000 
	Не более 375 000
	12
	Не более 4 500 000 


Таблица № 6
Нормативы, применяемую при расчете нормативных затрат на электросвязь, относящуюся к связи специального назначения, используемую на региональном уровне
	Наименование должности
	Количество средств связи
(SIM-карт), шт.
	Срок эксплуатации, 
лет
	Предельная стоимость средств подвижной связи, руб.
	Предельные расходы на 1 телефонный номер сотовой связи, руб. в месяц /в год

	Глава городского округа город Воронеж
	1
	1
	1200
	100/1200


 
Таблица № 7
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг по предоставлению цифровых потоков для коммутируемых 
телефонных соединений
	Наименование
	Количество абонентских номеров для передачи голосовой информации, используемых для местных телефонных соединений, с g-м тарифом
	Цена местных соединений в месяц в расчете на 1 телефонный номер голосовой связи, руб.

	Количество месяцев предоставления услуги местной телефонной связи
	Предельная цена,
руб.


	Затраты на повременную оплату местных телефонных соединений (ПАО «ВымпелКом»)
	1083
	Не более 300
	12
	Не более 4 230 000



Таблица № 8
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение вычислительной техники 
и запасных частей для вычислительной техники
	№
п/п
	Наименование
	Количество
	Предельная цена (не более), руб.

	1
	Многофункциональные устройства А4
	20 
	350 000 

	2
	Комплект компьютерной техники
 (персональный компьютер)
	32
	1 800 000

	3
	Коммутационное оборудование (коммутаторы)
	10
	1 800 000

	4
	Технические средства защиты 
информации
	1
	350 000

	5
	Экран для проектора  (размер 2х2 м.)
	1
	10 000

	6
	Проектор переносной короткофокусный
	1
	120 000

	7
	МФУ А3 ч/б - 2 шт., A3 цв. - 1 шт.
	3
	1 250 000

	8
	Плоттер с подставкой, А0
	1
	350 000

	9
	Система хранения данных EMC
	1
	2 500 000

	10
	Сервера приложений и БД
	2
	900 000



Таблица № 9
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение мебели
	№
п/п
	Наименование
	Предельная цена (не более), руб.


	1
	Мебель офисная
	Наименование офисной и металлической мебели могут быть изменены в зависимости от цен на закупку и лимитов бюджетных обязательств


	1.1
	стол рабочий
	

	1.2
	тумба подкатная
	

	1.3
	кресло компьютерное
	

	1.4
	стул офисный
	

	1.5
	шкаф закрытый
	

	1.6
	шкаф для одежды глубокий
	

	1.7
	шкаф бухгалтерский
	

	1.8
	стеллаж открытый
	

	1.9
	шкаф низкий
	

	1.10
	кресло руководителя
	

	2
	Металлическая мебель
	

	2.1
	сейф
	

	2.2
	стеллаж
	

	2.3
	жалюзи
	


	
Таблица № 10
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение систем кондиционирования
	Площадь охлаждаемого помещения, м2
	Предельная цена (не более), руб.
	Кратность обслуживания

	20
	Зависит от мощности систем кондиционирования и площади охлаждаемого помещения
	Не чаще 1 раза в год

	25
	
	

	35
	
	






Таблица № 11
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение 
бытовой и вычислительной техники
	Наименование техники
	Количество, шт.
	Предельная стоимость (не более), руб.

	Водный диспенсер
	10
	100 000

	Фотоаппарат
	5
	50 000

	Диктофон
	3
	9 000

	Сканер широкоформатный
	2
	1 000 000

	Офисный уничтожитель бумаг
	5
	70 000



Таблица № 12
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение материальных запасов 
в сфере информационно-коммуникационных технологий
	Наименование
	Предельная цена (не более), руб.

	Сетевой фильтр
	Наименование комплектующих и запасных частей для офисной и организационной техники могут быть изменены в зависимости от цен на закупку и лимитов бюджетных обязательств


	Жесткий диск, 1 TБ
	

	Адаптер PоЕ
	

	Мышь
	

	Клавиатура
	

	Монитор 21.5"
	

	Удлинитель USB
	

	Внешний жесткий диск, 1 ТБ, USB 3.0
	

	Внешний привод DVD
	

	USB-накопитель, 8 ГБ
	

	KVM Switch
	

	Картриджи для КМА и факсов
	



Таблица № 13
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение канцелярских принадлежностей и бумаги
	Наименование
	Период закупки
	Количество сотрудников,чел.
	Предельная цена
(не более), руб.

	Канцелярские принадлежности
	Год
	1200
	3 500 000

	Бумага
	Год
	1200
	4 000 000



Таблица № 14
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на приобретение бланочной и иной типографской продукции
	Наименование
	Затраты на приобретение бланочной и иной типографской продукции (на год), руб.

	Бланочная и 
типографская продукция
	Не более 100 000


Таблица № 15
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на увеличение стоимости материальных затратов
	Наименование
	Количество
	Предельная цена 
(не более), руб.

	Пакет подарочный
	100 000 шт.
	500 000

	Флаг
	24 шт.
	90 000

	Визитки
	3 000 шт.
	15 000

	Сувенирная продукция
	-
	3 000 000

	Вывеска
	-
	182 500

	Клей латексный
	50 шт.
	11 500

	Шпагат капроновый 
	1 шт.
	300

	Материал для переплета
	150 шт.
	7500

	Адресное поздравление
	60 шт.
	60 000

	Папка представительская
	100 шт.
	50 000

	Штампы и печати
	50 шт.
	25 000

	Почтовый конверт, карточка
	50 000 шт.
	100 000

	Заготовка для ламинирования
	60 шт. 
	50 000

	Вода минеральная (бутилированная)
	5 000 шт.
	500 000

	Книга учета
	200 шт.
	30 000

	Папка для переплетения дел, архивная папка
	1 000 шт.
	155 000

	Удостоверение, удостоверение руководителя
	510 шт. 
	132 600

	Картон переплетный
	10 000 шт.
	20 000

	Представительская открытка, вкладыш
	320 шт.
	100 000

	Фоторамка
	5 000 шт.
	1 000 000

	Цветочная продукция
	3 200 шт.
	700 000

	Стенды информационые
	32
	100 000



Таблица № 16
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем
	Наименование
	Тип установки
	Расчетный период
	Предельная цена за комплект
(не более), руб.

	Специальные выпуски систем 
КонсультантПлюс
(Информсвязь-КонсультантПлюс)
	сет
	год
	6 600 000 

	Информационно-поисковая система по нормативам «NormaCS»
	сет
	год
	270 000

	Справочно-правовая система «Главбух», «ГосФинанс», «Кадры»
	сет
	год
	130 000








Таблица № 17
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
		на оплату услуг по сопровождению и приобретению 
иного программного обеспечения
	Наименование программного обеспечения
	Характеристики
	Расчетный период
	Предельная цена (не более), руб.

	1С: Предприятие – Зарплата и кадры бюджетного учреждения 8 (внедрение и техническая поддержка)
	Программный продукт компании «1С», предназначенный для автоматизации расчета зарплаты и учета кадров
	-
	1 500 000

	1С: Предприятие - Бухгалтерия государственного учреждения 8 (установке и комплексному обслуживанию комплекта обновления ИТС)
	Программный продукт компании «1С», предназначенный для автоматизации деятельности
	год
	420 000

	Техническое сопровождение программного комплекса «ПАРУС-Бюджет»
	Программный продукт компании «Парус», предназначенный для автоматизации расчета зарплаты
	год
	174 000

	СУСП «Аврора» и техническая поддержка для нужд администрации городского округа город Воронеж 
	Система электронного документооборота
	год
	2 500 000

	Техническая поддержка АС «Управление муниципальной собственностью» для нужд администрации городского округа город Воронеж 
	Комплексное решение задач процессов управления имущественно-земельным комплексом муниципального образования
	год
	3 000 000

	КриптоПро
	Программно-аппаратное средство криптографческой защиты информации, которое объединяет возможности российского криптопровайдера «КриптоПро» CSP и USB-токена Рутокен КП. Рутокен КП — это разновидность Рутокен ЭЦП, поддерживающая спецификацию функционального ключевого носителя (информационная безопасность)
	-
	324 000

	ViPNet
	Программно-аппаратное обеспечение, разрабатываемое компанией «Инфотекс» для построения VPN с шифрованием. В основе решений ViPNet лежит собственный закрытый протокол обмена данными (информационная безопасность)
	-
	380 000

	Техническая поддержка автоматизированной информационной системы управления персоналом на базе ПП «БОСС-Кадровик» в администрации городского округа город Воронеж 
	Автоматизированная информационная система управления персоналом Учет и управление персоналом с использованием технологии кадрового менеджмента и единой кадровой политики
	-
	645 000

	Оказание услуг по сопровождению информационной системы межведомственного взаимодействия администрации городского округа город Воронеж
	Информационная система, которая позволяет федеральным, региональным и местным органам власти в электронном виде обмениваться данными, необходимыми для оказания государственных услуг гражданам и организациям.
Создана в соответствии с Федеральным законом от 27. 07. 2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	-
	1 200 000

	Информационная поддержка «Контур Фокус»
	-
	-
	60 000

	Права использования аккаунта СБИС в течение 1 года
	-
	-
	30 000

	Внедрение системы электронного документооборота
	-
	-
	14 000 000

	Обеспечение государственной тайны и прочее
	-
	-
	900 000

	Техническое обслуживание и сопровождение АИС «Муниципальные закупки»
	Автоматизация закупочной деятельности
	-
	4 000 000

	Техническая поддержка и развитие комплекса программ «Загрузка и анализ платежей УФК»
	Комплекс программ для автоматизации администрирования доходов бюджета
	-
	220 000



Таблица № 18
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оплату услуг, связанных с обеспечением безопасности информации
	Наименование программного обеспечения
	Характеристики
	Расчетный период
	Предельная цена (не более), руб.
	Примечание

	Kaspersky Endpoint Security для бизнеса
	Приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации
	год
	1 000 000
	и более при наличии лимитов бюджетных обязательств

	Программное обеспечение и мероприятия по обеспечению защиты информации и персональных данных
	-
	год
	4 900 000
	-



Таблица № 19
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат                     на приобретение образовательных услуг по профессиональной 
переподготовке и повышению квалификации
	Наименование
	Количество сотрудников в год, чел.
	Предельная цена
(не более), руб.

	Повышение квалификации сотрудников
	Не более 100
	2 550 000




Таблица № 20
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на диспансеризацию сотрудников
	Наименование услуги
	Диспансеризация

	Количество направляемых сотрудников, чел.
	Согласно штатному расписанию

	Промежуточный срок между услугами
	Не более 1 года

	Предельная цена единицы услуги (не более), руб.
	2 600

	Требования
	Согласно приказу Минздравсоцразвития России от 14.12.2009 № 984н  «Об утверждении Порядка прохождения диспансеризации государственными гражданскими служащими Российской Федерации и муниципальными служащими, перечня заболеваний, препятствующих поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению, а также формы заключения медицинского учреждения», имеющими лицензию (с приложениями) на осуществление деятельности по проведению предварительных и периодических осмотров в соответствии с  Федеральным законом от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»



Таблица № 21
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на предоставление статистической информации
	Наименование услуги
	Предельная цена одной услуги (не более), руб.
	Общая сумма  
 (не более), руб.

	Предоставление статистической информации
	Рассчитывается
 исходя из фактических расходов за отчетный финансовый год
	160 000



Таблица № 22
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на оказание услуг по переплету архивных работ
	Наименование
	Количество
	Предельная цена 
(не более), руб.

	Переплет
	5 000 шт.
	750 000





Таблица №23
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на коммунальные услуги
	Объект
	Расчетная потребность(не более)
	Тариф (цена), руб.

	Администрация городского округа город Воронеж
(нормативы, применяемые при расчете затрат на электроснабжение)
	
180 000 кВт
	Цена определяется согласно п. 1 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 40-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»(субъект естественной монополии)

	Администрация городского округа город Воронеж
(нормативы, применяемые при расчете затрат на теплоснабжение)
	670 ГКал
	

	Администрация городского округа город Воронеж
(нормативы, применяемые при расчете затрат на холодное водоснабжение и водоотведение)
	6020 
	


	
Таблица № 24
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на содержание муниципального имущества
	Наименование услуги
	Предельная цена (не более), руб.

	Ремонт кондиционеров
	150000

	Ремонт бытовой техники
	52500

	Ремонт электроприборов и радиоэлектронной аппаратуры (тех. экспертиза и ремонт)
	200000

	 Обслуживание кофе-машин
	150000

	Обслуживание водных диспенсеров
	12000

	Обслуживание копировально-множительных аппаратов
	300 000

	Тех. обслуживание и ремонт франкировальной машины
	26 000

	Обслуживание кондиционеров
	900000

	Сухая чистка, стирка штор
	120000

	Химическая чистка дорожек ковров
	550000

	Тех. экспертиза телефонов и бытовой техники
	110000

	Услуги метрологических служб (проверка средств измерения и выдача сертификатов соответствия)
	60 000

	Тех. обслуживание и ремонт оргтехники для офисов, ЭВМ и используемого совместно с ними периферийного оборудования (тех. экспертиза, обслуживание и ремонт)
	225000

	Тех. обслуживание домофонов 
	4000



Таблица № 25
Нормативы, применяемые при расчете затрат на техническое 
обслуживание и текущий ремонт имущества
	Наименование услуги
	Предельная цена одной услуги (не более), руб.
	Общая сумма  
 (не более), руб.

	Ремонт кондиционеров
	10 000
	150 000

	Ремонт копировальных аппаратов
	7 500
	150 000

	Ремонт бытовой техники
	3 500
	52 500

	Ремонт бытовых электроприборов и радиоэлектронной аппаратуры
(тех. экспертиза и ремонт)
	Рассчитывается
 исходя из фактических расходов за отчетный финансовый год
	200 000



Таблица № 26
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов
	Наименование
	Затраты по договору об оказании услуг перевозки (транспортировки) грузов

	Перевозчик
	Цены на транспортировку грузов могут изменяться в зависимости от лимита бюджетных обязательств



Таблица № 27
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат
на оплату услуг внештатных сотрудников
	Наименование услуги
	Планируемое количество дней/месяцев работы внештатного сотрудника в g-й должности
	Количество человек
	Процентная ставка страховых взносов в государственные внебюджетные фонды
	Стоимость 1 работы внештатного сотрудника в g-й должности

	Транспортировка груза
	12 мес.
	4 чел.
	27,1%
	Не более
5 000 руб.

	Перевод
	20 дней (Не более 10 часов в сутки)
	1 чел.
	27,1%
	Не более 
400 руб./час

	Обслуживание аквариума
	12 мес.
	1 чел.
	27,1%
	Не более
5 000 руб.

	Ремонт
	2 мес.
	1 чел.
	27,1%
	Не более
6 000 руб.



Таблица № 28
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат 
на информационное обеспечение деятельности
	Вид затрат
	Описание

	Затраты на приобретение периодических печатных изданий 
	Согласно тарифам, установленным подписными агентствами. 
За год сумма не более 800 000 руб. 

	Затраты на опубликование официальных документов
	Утверждается тарифом администрации городского округа город Воронеж


	Затраты на подготовку и публикацию информационных материалов о деятельности администрации городского округа город Воронеж
	За год сумма не может превышать лимитов, выделенных по муниципальной программе городского округа город Воронеж «Муниципальное управление» на реализацию основного мероприятия 4 «Информационное обеспечение деятельности администрации городского округа город Воронеж» на текущий год

	Затраты на производство и размещение информационных материалов о деятельности администрации городского округа город Воронеж
	За год сумма не может превышать лимитов, выделенных по муниципальной программе городского округа город Воронеж «Муниципальное управление» на реализацию основного мероприятия 4 «Информационное обеспечение деятельности администрации городского округа город Воронеж»  на текущий год





Руководитель управления делами,
учета и отчетности                                                                          О.В. Патрина


image3.wmf
ахз

усвпос

З = З + З,


image4.wmf
n

абi абi абi аб

i=1

З = Q 

× H × N,

å


image5.wmf
n

сотiсотiсотiсот

i=1

З=QхРхN,

å


image6.wmf
n

иiиiиiи

i=1

З=QхРхN,

å


image7.wmf
n

двтi двтi двт

i=1

З = Q 

× P,

å


image8.wmf
km

сипg ипоj пнл

g=1j=1

З = P + P,

åå


image9.wmf
n

нпi нпi нп

i=1

З = Q 

× P,

å


image2.wmf
ахз

усв

(

З)


