	
	Приложение № 1
к Регламенту управления
проектами и программами




СОСТАВ КОМАНДЫ ПРОЕКТА (ПРОГРАММЫ)

<Наименование проекта (программы)>

	УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ ГРУППА ПРОЕКТА

	№ п/п
	Проектная роль
	ФИО ответственного лица
	Должность ответственного лица

	1
	2
	3
	4

	1
	Функциональный заказчик проекта
	
	

	2
	Куратор проекта
	
	

	3
	Руководитель проекта (программы)
	
	


9

	4
	Руководитель проекта <наименование проекта>1
	
	

	5
	Руководитель проекта <наименование проекта>
	
	

	РАБОЧАЯ ГРУППА ПРОЕКТА2

	№ п/п
	Проектная роль
	ФИО
	Должность
	Наименование мероприятия

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администратор проекта
	
	
	

	Направление №1

	<Указать наименование направления>

	1
	Руководитель направления 
	
	
	

	2
	Исполнитель
	
	
	

	3
	Исполнитель проекта (внешний участник проекта)
	
	
	

	





	Направление №2

	<Указать наименование направления>

	1
	Руководитель направления
	
	
	

	2
	Исполнитель
	
	
	

	3
	Исполнитель 
	
	
	

	4
	Исполнитель 
	
	
	

	Мероприятия программы3

	1
	Исполнитель
	
	
	

	2
	Исполнитель проекта (внешний участник проекта)
	
	
	




СОГЛАСОВЫВАЮ:

Функциональный заказчик проекта (программы): 
Должность ________________ И.О. Фамилия

«___»________________201_ г.

УТВЕРЖДАЮ:

Куратор проекта (программы): Должность _________________ И.О. Фамилия

«___»________________201_ г.



Директор МКУ «Агентство 
управления проектами»                                                                   А.О. Калтыков


1 Указать при описании состава команды программы.
2 При описании состава команды программы указать состав рабочей группы по каждому проекту, входящему в состав программы.
3 Указать при описании состава команды программы.

	
	Приложение № 2
к Регламенту управления
проектами и программами




	
	УТВЕРЖДЕН
решением Проектного комитета
от ___ _____________201_ г.





ПАСПОРТ ПРОЕКТА


	1. Общие сведения о проекте

	Наименование проекта
	

	Регистрационный номер
	

	Тип проекта
	

	Способ управления проектом
	

	Сроки реализации проекта
	

	Куратор проекта
	2


	Функциональный заказчик проекта
	

	Руководитель проекта
	

	Основание для разработки паспорта проекта
	Инициатор проекта: _________________________________________________________ 
Решение Проектного комитета от ______________, протокол № __. 




	2. Цель и показатели проекта

	Цель проекта
	

	Показатели проекта
	Базовое значение
	Алгоритм формирования
	Целевые значения

	
	
	
	ГГГГ
	ГГГГ
	ГГГГ
	ГГГГ

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




	3. Результаты проекта3


	№
п/п
	Наименование результата
	Требования к результату

	1
	
	

	2
	
	

	
	
	

	
	
	




	4. Бюджет проекта

	№ п/п
	Наименование направления, блока мероприятий, мероприятия
	Бюджетные источники финансирования, млн. руб.
	Внебюджетные источники финансирования, млн. руб.
	Всего, млн. руб.

	
	
	Федеральный бюджет
	Региональный бюджет
	Муниципальный бюджет
	
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	






	5. Контрольные точки проекта4


	№
п/п
	Наименование контрольной точки
	Плановый срок
	Ответственный исполнитель

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




	6. Рабочая группа проекта

	№ п/п
	Роль в проекте
	ФИО, должность
	Функции и задачи в проекте

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








	7. План коммуникаций проекта5


	№ п/п
	Какая информация передается
	Кто передает информацию
	Кому передается информация
	Когда передает информацию
	Как передается информация

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	8. Заинтересованные стороны проекта

	№ п/п
	Наименование заинтересованной стороны
	Требования к проекту

	1
	
	

	2
	
	

	
	
	

	
	
	









	9. Реестр рисков проекта6


	№ п/п
	Наименование риска
	Вероятность наступления риска
	Уровень влияния на проект
	Ожидаемые последствия
	Мероприятия по реагированию
	Ответственный за управление риском

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	10. Реестр возможностей проекта

	№ п/п
	Наименование возможности
	Вероятность наступления возможности
	Уровень влияния на проект
	Ожидаемые эффекты
	Мероприятия по реализации
	Ответственный за управление возможностью

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	










	11. Дополнительные сведения7


	Формальные основания для инициации проекта
	

	Дополнительная информация по проекту
	




Руководитель проекта: Должность ______________ И.О. Фамилия

«___»________________201_ г.



Директор МКУ «Агентство 
[bookmark: _GoBack]управления проектами»                                                                                                                                             А.О. Калтыков
