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ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ ОТЧЕТНОСТИ 
И ОЦЕНКИ КАЧЕСТВА УБОРКИ УЛИЧНО-ДОРОЖНОЙ СЕТИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

1. Общие положения
Настоящее Положение о порядке формирования отчетности и оценки качества уборки улично-дорожной сети городского округа город Воронеж (далее – Положение) определяет порядок формирования отчетности по механизированной и ручной уборке улично-дорожной сети городского округа город Воронеж  и позволяет оценить качество выполняемых работ при  проведении  механизированной и ручной уборки улично-дорожной сети городского округа город Воронеж, а также устанавливает общие требования к принятию решений о качестве выполненных работ.

2. Порядок формирования и предоставление отчетности 
по уборке улично-дорожной сети 

2.1. Ежедневно управа района городского округа город Воронеж (далее – управа района) направляет в муниципальное бюджетное учреждение городского округа город Воронеж «Комбинат благоустройства района» (далее – Учреждение) план-заказ по механизированной и ручной уборке улично-дорожной сети района в соответствии с муниципальным заданием по утвержденной форме. Ежедневные планы-заказы по механизированной и ручной уборке улично-дорожной сети района хранятся на бумажном носителе в управе района. 
2.2. Учреждение формирует следующую отчетность по механизированной и ручной уборке улично-дорожной сети района:
· ежедневный отчет по механизированной и ручной уборке улично-дорожной сети района по утвержденной форме;
· сводный отчет по механизированной и ручной уборке улично-дорожной сети района (2 раза в месяц);
· акт о приемке выполненных работ по форме № КС-2 (2 раза в месяц);
· справку о стоимости выполненных работ по форме № КС-3 (2 раза в месяц).
Акт о приемке выполненных работ по унифицированной форме № КС-2, справка о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3, утверждены постановлением Госкомстата России от 11.11.1999 № 100 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работ в капитальном строительстве и ремонтно-строительных работ».
2.3.  К ежедневному отчету по механизированной и ручной уборке улично-дорожной сети района Учреждение в обязательном порядке прилагает следующие материалы:
· отчеты из системы спутниковой навигации  ГЛОНАСС (маршрут и трек движения коммунальной техники);
· данные фото-, видеофиксации (по работам, где отсутствует подтверждение из системы спутниковой навигации ГЛОНАСС).
Коммунальная техника, привлекаемая Учреждением для выполнения работ по механизированной уборке улично-дорожной сети района, должна быть оборудована аппаратурой системы спутниковой навигации ГЛОНАСС.
Привлечение коммунальной техники сторонних организаций производится в случае недостаточного обеспечения собственной коммунальной техники Учреждения на аналогичных работах по уборке улично-дорожной сети района.
Количество вывезенного смета (мусора, снега) подтверждается записями с видеокамер, которыми оборудованы места складирования вывезенного смета (мусора, снега).
В случае отсутствия или неисправности видеокамер управа соответствующего района организует контроль за количеством вывезенного смета (мусора, снега) с привлечением сотрудников управы района.
Указанные в данном пункте распоряжения ежедневные отчеты, а также материалы, подтверждающие выполнение работ, хранятся в Учреждении в течение пяти лет.
2.4. Учреждение предоставляет акты о приемке выполненных работ по унифицированной форме № КС-2, справки о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3 в управу района (два раза в месяц, до 20 числа текущего месяца и до 5 числа месяца, следующего за отчетным) для согласования и подписания.
Акты о приемке выполненных работ по унифицированной форме № КС-2 и справки о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3, проверенные сотрудниками управы, ответственными за осуществление контроля качества выполняемых муниципальных работ,  предоставляются руководителю управы района для подписания.
Подписанные акты о приемке выполненных работ по унифицированной форме № КС-2  и справки о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3 в течение одного рабочего дня направляются в управление финансово-бюджетной политики администрации городского округа город Воронеж.
2.5. Персональная ответственность за формирование, достоверность и предоставление в полном объеме отчетности, указанной в разделе 2 Положения, возлагается на первых заместителей руководителей управ районов и директоров Учреждений.
2.6. Управление дорожного хозяйства, управление финансово-бюджетной политики, контрольно-аналитическое управление, управление экономики вправе запросить у Учреждения и управы района отчетность и материалы, подтверждающие выполнение муниципального задания.

3. Контроль качества выполняемых работ по уборке улично-дорожной сети и организационная структура управления контролем качества выполняемых работ по уборке улично-дорожной сети 

3.1 Руководители управ районов назначают сотрудников, ответственных за осуществление контроля качества выполняемых работ по уборке улично-дорожной сети района.
Сотрудники управы района, ответственные за осуществление контроля качества выполняемых работ по уборке улично-дорожной сети района, наделяются следующими полномочиями (правами):
· осуществлять контроль за соблюдением сроков и объемов выполнения технологических операций в соответствии с утвержденными маршрутными картами и графикам работы уборочной техники;
· осуществлять контроль выполнения ежедневных планов-заказов, выдаваемых Учреждению, по механизированной и ручной уборке улично-дорожной сети района, в том числе ведения ежедневного учета выхода коммунальной техники, количества вывезенного смета (мусора, снега) и расхода песко-соляной смеси;
· осуществлять контроль за работой уборочной техники с использованием системы GPS-навигации;
· осуществлять постоянный (ежедневный) контроль качества выполняемых работ по уборке улично-дорожной сети района;
· при выявлении невыполненных работ или работ, не удовлетворяющих установленным срокам и качеству, составлять акт несоответствия качества выполненных работ с требованием устранения недостатков;
· представлять информацию о качестве выполняемых работ по уборке улично-дорожной сети района первым заместителям руководителей управ районов.
	3.2. Сотрудники управы района, уполномоченные на осуществление контроля качества выполняемых работ по уборке улично-дорожной сети района, осуществляют контроль в процессе выполнения работ, целью которого является недопущение невыполнения работ, которые определены муниципальным заданием.
	3.3. При выявлении невыполненных работ или работ, не соответствующих установленным требованиям, должны выясняться причины, приведшие к нарушениям.
Устранение нарушений качества предусматривает следующие этапы: 
· выявление объектов, на которых выполненные Учреждением работы не соответствуют требуемым объемам и качеству;
· регистрация выявленных нарушений в журнале учета и составление акта несоответствия качества выполненных работ с указанием объекта и сроков устранения нарушений. Копия данного акта передается под роспись исполнителю работ (ответственному за выполнение работ в Учреждении);
· проверка качества работ после устранения нарушений;
· аккумулирование данных для анализа причин возникновения нарушений и несоответствий в целях выработки корректирующих мероприятий.
	3.4. В случае несоблюдения сроков устранения нарушений или не устранения недостатков, отраженных в журнале учета и акте несоответствия качества выполненных работ по данному виду работ на объекте, указанном в акте, работы не принимаются.
После устранения нарушений, при отсутствии разногласий между сотрудником, ответственным за осуществление контроля качества выполняемых  работ, и исполнителем работ, объем выполненных работ закрывается полностью, и при составлении акта о приемке выполненных работ учитывается в полном объеме.   
3.5. Общий контроль качества выполняемых работ возлагается на первых заместителей руководителей управ районов.
3.6. Ведомственный контроль осуществляет управление дорожного хозяйства администрации городского округа город Воронеж.
3.7. По мере необходимости проводятся выездные проверки качества выполненных работ управами районов и управлением дорожного хозяйства администрации городского округа город Воронеж.
3.8. Для проведения выездных проверок могут привлекаться эксперты, представители экспертных организаций, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с лицом, в отношении которого проводится проверка.
3.9. Оценка качества выполняемых Учреждением муниципальных работ по уборке улично-дорожной сети городского округа город Воронеж должна производиться на основании требований, установленных:
- ГОСТ Р 50597-2017 Национальный стандарт Российской Федерации. Дороги автомобильные и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения. Методы контроля;
	- решением Воронежской городской Думы от 19.07.2008 № 190-II «Об утверждении Правил благоустройства территорий городского округа город Воронеж».


Руководитель 
управления дорожного хозяйства                                                   О.В. Котов
