	
	Приложение № 4
к Регламенту управления проектами 
в администрации городского округа 
город Воронеж
ФОРМА




	УТВЕРЖДЕН
решением Проектного комитета
от ___ _____________20__ г.



ПАСПОРТ ПРОЕКТА
«__________________________________________»
(наименование проекта)

1. Основные положения

	Краткое наименование проекта
	
	Сроки реализации проекта 
(дата начала – 
дата окончания)
	

	Регистрационный номер
	

	Основание для разработки паспорта проекта
	

	Куратор проекта (Ф.И.О., должность)
	

	Функциональный заказчик проекта (Ф.И.О., должность)
	

	Руководитель проекта (Ф.И.О., должность)
	

	Связь с государственными программами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными программами городского округа город Воронеж
	



2. Цель и показатели проекта

	Цель проекта
	

	Показатели

	№
п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Базовое значение
	Целевые значения (накопительным итогом)

	
	
	
	Значение (N)
	Дата
	N
	N+1
	N+2
	…

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	






3. Результаты проекта

	№
п/п
	Наименование результата
	Характеристика результата

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



4. Финансовое обеспечение реализации проекта

	№ п/п
	Наименование направления, мероприятия
	Бюджетные источники финансирования, тыс. руб.
	Внебюджетные источники финансирования, тыс. руб.
	Всего, тыс. руб.

	
	
	федеральный бюджет
	региональный бюджет
	муниципальный бюджет
	
	

	Год реализации

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Год реализации

	…
	
	
	
	
	
	

	Всего, тыс. руб.
	
	
	
	
	







5. Контрольные точки проекта

	№
п/п
	Наименование контрольной точки
	Плановый срок
	Ответственный исполнитель
	Характеристика результата

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


6. Дополнительная информация по проекту 
	6.1. Границы проекта:
В границы проекта входит:
1.
2.
В границы проекта не входит:
1.
2.

6.2. Дополнительная информация:






	Руководитель проекта
	______________________
	И.О. Фамилия
	«___»__________ ___г.

	
	личная подпись
	
	

	Куратор проекта 
	______________________
	И.О. Фамилия
	«___»__________ ___г.

	
	личная подпись
	
	

	Функциональный заказчик 
	______________________
	И.О. Фамилия
	«___»__________ ___г.

	
	личная подпись
	
	

	Руководитель управления финансово-бюджетной политики администрации городского округа город Воронеж
	______________________
	И.О. Фамилия
	«___»__________ ___г.

	
	личная подпись
	
	





Директор МКУ «Агентство 
управления проектами»                                                                                                                                                     Н.В. Санина       
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	Приложение
к паспорту проекта



ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ МАТЕРИАЛЫ ПРОЕКТА
«__________________________________________»
(наименование проекта)

1. План мероприятий (дорожная карта)

	№ п/п
	Наименование контрольной точки / мероприятия
	Дата начала
	Дата окончания
	Исполнитель
	Результат / документ, подтверждающий достижение результата
	Уровень контроля

	1
	Наименование контрольной точки
	
	
	
	
	

	1.1
	Мероприятие 1.1
	
	
	
	
	

	1.1.1
	Мероприятие 1.1.1
	
	
	
	
	

	1.1.2
	Мероприятие 1.1.2
	
	
	
	
	

	…
	…
	
	
	
	
	

	2
	Наименование контрольной точки
	
	
	
	
	

	2.1
	Мероприятие 2.1
	
	
	
	
	

	2.1.1
	Мероприятие 2.1.1
	
	
	
	
	






2. План коммуникаций проекта 

	№ п/п
	Вид информации
	Отправитель
	Получатель
	Периодичность передачи информации
	Способ передачи информации

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



3. Методика расчета показателей проекта и периодичность сбора данных

	№ п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Алгоритм формирования (формула)
	Метод сбора / форма показателя / периодичность сбора данных
	Ответственный за сбор данных

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	







4. Заинтересованные стороны проекта 

	№ п/п
	Наименование заинтересованной стороны
	Отношение к проекту
	Ожидания от проекта
	Виды мероприятия по взаимодействию
	Периодичность взаимодействия

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



5. Реестр рисков проекта 

	№ п/п
	Наименование риска
	Вероятность наступления риска
	Степень влияния на проект
	Ожидаемые последствия
	Мероприятия по предупреждению
	Ответственный за управление риском
	Периодичность мониторинга

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	





Директор МКУ «Агентство 
управления проектами»                                                                                                                                                     Н.В. Санина    

