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УТВЕРЖДЕНЫ
распоряжением администрации
городского округа город Воронеж
[bookmark: _GoBack]от 03.08.2020 № 339-р


[bookmark: P30]МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ
ПО ФОРМИРОВАНИЮ, ВЕДЕНИЮ И ПРИМЕНЕНИЮ
КАТАЛОГА ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Методические рекомендации по формированию, ведению и применению каталога товаров, работ, услуг городского округа город Воронеж (далее – методические рекомендации) разработаны в целях оказания помощи заказчикам городского округа город Воронеж (далее – заказчики) при осуществлении ими закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд городского округа город Воронеж в соответствии с положениями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ).
1.2. Методические рекомендации устанавливают рекомендуемый порядок действий заказчиков при формировании, ведении и применении каталога товаров, работ, услуг городского округа город Воронеж (далее – каталог).
1.3. Под каталогом понимается систематизированный перечень товаров, работ, услуг, закупаемых заказчиками для обеспечения нужд городского округа город Воронеж.

2. ФОРМИРОВАНИЕ И ВЕДЕНИЕ КАТАЛОГА

2.1. Формирование и ведение каталога осуществляется в автоматизированной информационной системе муниципальных закупок для нужд городского округа город Воронеж в сети Интернет
(www.umz-vrn.etc.ru), в том числе посредством информационного взаимодействия с единой информационной системой в сфере закупок и иными информационными системами.
2.2. Формирование и ведение каталога обеспечивает управление муниципальных закупок администрации городского округа город Воронеж (далее – управление) посредством:
а) анализа информации, включаемой в каталог;
б) внесения товара, работы, услуги в каталог;
в) внесения изменений в каталог.
2.3. В каталог не включаются сведения, составляющие государственную тайну.
2.4. Каталог ведется на русском языке. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, информация может включаться в каталог с использованием букв латинского алфавита.
2.5. Каталог формируется и ведется в электронной форме на основании предложений заказчиков (далее – заявка).
2.6. Заказчик в письменной форме на бумажном носителе и (или) в форме электронного документа по форме, прилагаемой к настоящим методическим рекомендациям, формирует заявку для внесения товара, работы, услуги в каталог (для внесения изменений в каталог). Заявка направляется в адрес управления с сопроводительным письмом, в котором отражается цель подачи заявки для внесения товара, работы, услуги в каталог (для внесения изменений в каталог).
2.7. Заявка, сформированная в соответствии с настоящими методическими рекомендациями, подлежит рассмотрению управлением в течение 10 рабочих дней с момента поступления в управление.
2.8. При рассмотрении заявки управление вправе:
а) включить товар, работу, услугу в каталог;
б) внести изменения в каталог;
в) запросить дополнительную информацию и документы (при этом рассмотрение заявки приостанавливается до предоставления таких документов и информации);
г) возвратить заявку заказчику.
[bookmark: P82]2.9. Заявка подлежит возврату заказчику без внесения товара, работы, услуги в каталог (внесения изменений в каталог) в следующих случаях:
а) отсутствие в заявке информации, необходимой для внесения товара, работы, услуги в каталог (внесения изменений в каталог);
б) несоответствие информации, содержащейся в заявке, Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, Федеральному закону от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», а также иным нормативным правовым актам в сфере закупок;
в) недостоверность информации о товаре, работе, услуге;
г) наличие в каталоге информации о товаре, работе, услуге с аналогичными характеристиками, при этом заказчиком не обоснована и не подтверждена необходимость включения в каталог указанного в заявке товара, работы, услуги.
2.10. С момента принятия решения о результатах рассмотрения заявки в течение 3 рабочих дней управление осуществляет внесение товара, работы, услуги в каталог (внесении изменений в каталог).

3. СТРУКТУРА КАТАЛОГА

3.1. На каждый товар, работу, услугу формируется отдельная строка каталога (далее – позиция каталога). 
3.2. Структура позиции каталога включает в себя следующую информацию:
а) наименование товара, работы, услуги;
б) дату включения позиции каталога в каталог (изменения позиции каталога в каталоге);
в) единицу измерения товара, работы, услуги;
г) код Общероссийского классификатора продукции по видам экономической деятельности ОК 034-2014 (ОКПД2);
д) код позиции каталога товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
е) характеристики товара, работы, услуги;
ж) иные сведения (при наличии).

4. ПРИМЕНЕНИЕ КАТАЛОГА

4.1. Заказчики применяют каталог при осуществлении закупок товаров, работ, услуг в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ и иными нормативными правовыми актам в сфере закупок для обеспечения единого:
а) указания наименований товаров, работ, услуг в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке, контракте и иных документах, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ;
б) описания объектов закупки, в том числе в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке, контракте и иных документах, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
4.2. Заказчики применяют информацию, которая включена в каталог, с даты включения позиции каталога в каталог или даты изменения позиции каталога в каталоге.



	Исполняющий обязанности руководителя управления муниципальных закупок 

	
                             Л.В. Полтева


	


