Приложение № 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения администрации городского округа город Воронеж: 394018, г. Воронеж, ул. Плехановская, д. 10.

График работы администрации городского округа город Воронеж: 
понедельник – четверг: с 9.00 до 18.00;

пятница:



с 9.00 до 16.45;

перерыв:



с 13.00 до 13.45.
Официальный сайт администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет: www.voronezh-city.ru.

Адрес электронной почты администрации городского округа город Воронеж: reception@cityhall.voronezh-city.ru.
2. Место нахождения департамента градостроительства и архитектуры администрации городского округа город Воронеж (далее – отдел): 394006, г. Воронеж, ул. Кольцовская, 45, кабинеты №№ 203, 205, 223, 224.

Департамент осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
- 09.00 -12.00

Вторник

- 09.00 -17.00

Четверг

- 09.00 -12.00

Пятница

- 09.00 -12.00

Перерыв

- 13.00 -13.45

Справочные телефоны, факс департамента: (473) 251-91-15, (473) 239-34-51, (473) 239-34-52, факс (473) 277-82-61.
Адрес электронной почты департамента: dga@cityhall.voronezh-city.ru.
2. Место нахождения муниципального автономного учреждения городского округа город Воронеж «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города Воронежа» (далее – МАУ «МФЦ г. Воронежа»): 394038, г. Воронеж, ул. Пирогова, 87.

Справочный телефон МАУ «МФЦ г. Воронежа»: (473) 239-80-50.

Официальный сайт МАУ «МФЦ г. Воронежа» в сети Интернет: www.uslugi-city.ru.
Адрес электронной почты МАУ «МФЦ г. Воронежа»: mail@uslugi-city.ru.
График работы МАУ «МФЦ г. Воронежа»:

понедельник – пятница:
с 09.00 до 20.00;

суббота:



с 09.00 до 14.00.
4. 
Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ»): 
4.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).

Справочный телефон АУ «МФЦ: (473) 226-99-99.

Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: www.mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.
График работы АУ «МФЦ»:

понедельник – пятница: 
с 09.00 до 18.00;
суббота:


с 09.00 до 14.00;

перерыв:


с 13.00 до 14.00.

4.2. Место нахождения АУ «МФЦ»: г. Воронеж, Ленинский проспект, 174-П, ТРЦ «Максимир», 1-й этаж (Железнодорожный район).

Справочный телефон АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.

График работы АУ «МФЦ»:

понедельник – пятница:
с 09.00 до 18.00;

перерыв:


с 13.00 до 14.00.

Заместитель главы администрации 

по градостроительству М.И. Кирпичев

 Приложение № 2
к Административному регламенту

Форма заявления
Заместителю главы администрации 

по градостроительству
для физических лиц

 и индивидуальных предпринимателей

_____________________________________ ( Ф. И. О.) 
паспорт ______________________________

 (серия, №, кем, когда выдан) 
 проживающего (ей) по адресу:___________

 _____________________________________

 контактный телефон___________________
для юридических лиц

__________ ___________________________

 (наименование юридического лица - застройщика,

 _____________________________________

осуществлявшего строительство

 _____________________________________

 или реконструкцию;

 _____________________________________

 ИНН; юридический и почтовый адреса;

 _____________________________________

 ФИО руководителя; телефон;

 _____________________________________

 банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства _________________________________________
___________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _______________________________________

 (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________

___________________________________________________________________

Строительство (реконструкция) осуществлялась на основании __________________________ от «__» ________________ г. № _____________.

 (наименование документа)

Право на пользование землей закреплено __________________________

 (наименование документа)

__________________________ от «__» ________________ г. № _____________.

 
Дополнительно информируем:

 
Финансирование строительства (реконструкции) застройщиком осуществлялось _____________________________________________________

 (банковские реквизиты и номер счета)

 
Работы производились подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «__» ________________ 20__ г. № ___________

___________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

___________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

___________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

 
Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _________

___________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

___________________________________________________________________

от «__» _________________ г. № __________

 
Производителем работ приказом _________________________________ _____________________________от «__» ____________ г. № _________ назначен ___________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _______________________ специальное образование и стаж работы

 (высшее, среднее)

в строительстве ____________ лет

 
Строительный контроль в соответствии с договором от «__» ________ г.

№ _______________ осуществлялся ____________________________________

 (наименование организации, ИНН, юридический и,

___________________________________________________________________

почтовый адреса ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

___________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено ___________

___________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ___________ от «__» ________________ г.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в ___________________________

 (наименование уполномоченного органа)

___________________________________________________________________

______________________ ________________ _________________________

 (должность) (подпись) (Ф.И.О.)

"__" _____________ 20__ г.

 М.П.

Заместитель главы администрации

по градостроительству М.И. Кирпичев

Приложение № 3
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 


Заместитель главы администрации 

по градостроительству М.И. Кирпичев
Приложение № 4
к Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для

принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
 
Настоящим удостоверяется, что заявитель

 _____________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник __________________ ______________________

городского округа город Воронеж

получил "_____" ________________ _________ документы в

 (число) (месяц прописью) (год)

количестве _______________________________ экземпляров по 
 (прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (согласно п. 2.6.1. настоящего Административного регламента).
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 _______________________________ _______________ _________________

 (Должность специалиста, (подпись) (расшифровка подписи)

 ответственного за прием документов)

Заместитель главы администрации 

по градостроительству М.И. Кирпичев
Приложение № 5
к Административному регламенту
(форма утверждена

Постановлением Правительства

Российской Федерации

от 24 ноября 2005 г. N 698)
Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

 Кому __________________________________

 (наименование застройщика

 _______________________________________

 (фамилия, имя, отчество - для граждан,

 _______________________________________

 полное наименование организации - для

 _______________________________________

 юридических лиц),

 _______________________________________

 его почтовый индекс и адрес)

 РАЗРЕШЕНИЕ

 на ввод объекта в эксплуатацию

N ___________________________________

1. _______________________________________________________________

 (наименование уполномоченного федерального органа

__________________________________________________________________

 исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта

__________________________________________________________________

 Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

_________________________________________________________________,

 осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской

 построенного,

Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию -------------

реконструированного, отремонтированного

------------------------------------------- объекта капитального

 (ненужное зачеркнуть)

строительства ____________________________________________________

 (наименование объекта капитального строительства

_________________________________________________________________,

 в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу _________________________________________

 (полный адрес объекта капитального

__________________________________________________________________

 строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

_________________________________________________________________.

 административного района и т.д. или строительный адрес)

 2. Сведения об объекте капитального строительства

────────────────────────┬─────────────────┬──────────┬────────────

 Наименование показателя│Единица измерения│По проекту│ Фактически

────────────────────────┴─────────────────┴──────────┴────────────

 I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

 Строительный объем - куб. м

 всего

 в том числе надземной куб. м

 части

 Общая площадь кв. м

 Площадь встроенно- кв. м

 пристроенных помещений

 Количество зданий штук

 II. Нежилые объекты

 Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

 детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест

 Количество посещений

 Вместимость

 ______________________

 (иные показатели)

 ______________________

 (иные показатели)

 Объекты производственного назначения

 Мощность

 Производительность

 Протяженность

 ______________________

 (иные показатели)

 ______________________

 (иные показатели)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

 III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых кв. м

 помещений (за

 исключением балконов,

 лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей штук

 Количество секций секций

 Количество квартир - штук/кв. м

 всего

 в том числе:

 1-комнатные штук/кв. м

 2-комнатные штук/кв. м

 3-комнатные штук/кв. м

 4-комнатные штук/кв. м

 более чем 4-комнатные штук/кв. м

 Общая площадь жилых кв. м

 помещений (с учетом

 балконов, лоджий,

 веранд и террас)

 Материалы фундаментов

 Материалы стен

 Материалы перекрытий

 Материалы кровли

 IV. Стоимость строительства

 Стоимость строительства тыс. рублей

 объекта - всего

 в том числе тыс. рублей

 строительно-монтажных

 работ

──────────────────────────────────────────────────────────────────

_______________________________ ____________ _____________________

 (должность уполномоченного (подпись) (расшифровка подписи)

 сотрудника органа,

 осуществляющего выдачу

 разрешения на ввод объекта

 в эксплуатацию)

" " 20 г.

М.П.
Заместитель главы администрации 

по градостроительству М.И. Кирпичев






Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение представленных документов и осмотр объекта капитального строительства, истребование  документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов 








Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Подготовка  уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги 








Выдача (направление) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию   








Соответствуют предъявляемым требованиям








Не соответствуют предъявляемым требованиям











