УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации
городского округа город Воронеж

от__28.02.2012   № __461-р__
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ 

_____Муниципальное бюджетное учреждение «Муниципальный архив
 городского округа город Воронеж»____
(наименование муниципального учреждения)
на 2012 год и плановый период 2013 и 2014 годов
ЧАСТЬ 1 
1. Наименование  муниципальной услуги 
Выдача копий архивных документов, предоставление архивных справок, архивных копий.
2. Потребители муниципальной услуги
Заинтересованные юридические и физические лица.

3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги 
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги
	№
п/п
	Наименование 
показателя
	Единица
измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги

	
	
	
	
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета

	1.
	Время выполнения заявки
	%
	       Чн

Ч=------×100%

        Чв

где Чн – нормативное время исполнения заявки,
Чв – среднее время исполнения заявки.
	100%


	100%


	100%
	Журнал регистрации поступления и исполнения запросов


	№
п/п
	Наименование 
показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	

	
	
	
	
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета

	1.
	Количество обоснованных жалоб, зарегистрированных в журнале регистрации жалоб
	%
	       Ко

К=------×100%

        О

где Ко – количество обоснованных жалоб, зарегистрированных в журнале регистрации жалоб в соответствующем периоде,
О – общее количество жалоб, зарегистрированных в журнале регистрации жалоб в соответствующем периоде.
	5%
	5%
	5%
	Журнал для регистрации жалоб


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	2012 год
	2013 год
	2014 год
	

	1.Выдача копий архивных документов
	Копия документа
	200
	230
	250
	Отчет о выполнении муниципального задания

	2.Предоставление архивных справок, архивных копий
	Архивная справка, архивная копия
	5300
	5500
	5700
	Отчет о выполнении муниципального задания


4. Порядок оказания муниципальной услуги

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания и финансового обеспечения выполнения муниципальной услуги:
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125 ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»,
распоряжение администрации городского округа город Воронеж от 20.01.2012 № 56-р «Об утверждении ведомственного перечня муниципальных услуг, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением «Муниципальный архив городского округа город Воронеж».


4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	Размещение информации на сайте администрации городского округа город Воронеж и в сети Интернет
	Контактная информация,
режим работы,
виды предоставляемых услуг
	По мере изменения данных

	5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания

Задание может быть досрочно прекращено (полностью или частично) в случаях:
– реорганизация или ликвидация муниципального бюджетного учреждения;
– изменение типа учреждения;

– исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;
– иных случаях, когда учреждение не обеспечивает выполнение задания.

О досрочном прекращении задания учредитель уведомляет учреждение не позднее, чем за 30 рабочих дней до дня вступления в силу распоряжения администрации городского округа город Воронеж о прекращении задания.


6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством РФ предусмотрено их оказание на платной основе     ––

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления     ––
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)          ––_________________________________________________________
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	––
	––



7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Структурные подразделения администрации района, осуществляющие

контроль за исполнением муниципального задания

	1. Проверка
	ежегодно
	Департамент административной работы


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания 
8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источник информации о фактическом значении показателя

	1.Выдача копий архивных документов
	Копия документа
	200
	 
	 
	Отчет о выполнении муниципального задания

	2.Предоставление архивных справок, архивных копий
	Архивная справка, архивная копия
	5300
	
	
	Отчет о выполнении муниципального задания


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания:
	Ежегодно в срок до 01 февраля года, следующего за отчетным периодом.


8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

	Учреждение при направлении отчета об исполнении муниципальной услуги также предоставляет:
– пояснительную записку в случае отклонения от запланированных плановых назначений;
– информацию о состоянии кредиторской задолженности, в том числе просроченной;
– копии подтверждающих документов.


9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания  ––
Заместитель главы администрации –
директор департамента
административной работы












О.В. Патрина
