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Список вакантных должностей администрации городского округа город Воронеж
на 21.07.2023 
	№ п/п
	Наименование должности
	Требования к кандидатам
	Должностные обязанности



	Управление главного архитектора

	
	Специалист градостроительства первой категории отдела подготовки документов в сфере градостроительства и земельных отношений управления главного архитектора
(контактный тел. для получения дополнительной информации – 

(473) 228-36-77)
	наличие высшего образования, 

стаж работы – не менее двух лет  
	- Осуществляет работу со сведениями, характеризующими комплекс объектов жизнеобеспечения города.

- Участвует в подготовке правовых актов, распорядительных документов органов местного самоуправления городского округа город Воронеж по вопросам градостроительства и земельных отношений, входящим в компетенцию управления.
- Запрашивает и собирает исходные материалы и необходимую информацию для проведения анализа и предоставления соответствующей информации должностным лицам и структурным подразделениям администрации городского округа город Воронеж.
- Осуществляет подготовку ответов на обращения правоохранительных, судебных, контрольных, надзорных органов, депутатов, иных органов и должностных лиц, а также писем, жалоб и заявлений граждан и юридических лиц по вопросам, входящим в компетенцию управления.
- Рассматривает документы и материалы, представленные в управление главного архитектора для подготовки проектов постановлений администрации городского округа город Воронеж.

	Управление экологии

	
	Ведущий инженер 

отдела организации природоохранных 

мероприятий и 

реализации 

общегородских 

экологических 

программ

(контактный тел. для 

получения 

дополнительной 

информации – 

(473) 228-31-74)
	наличие высшего образования, 

без предъявления требований к стажу
	- участвует в организации природоохранных мероприятий, реализации муниципальных программ;

- осуществляет составление дефектных ведомостей, оценку объема необходимых для выполнения работ;

- осуществляет составление технических заданий для выполнения работ, оказания услуг, поставку товара;

- осуществляет взаимодействие с экспертными организациями, подрядчиками, (исполнителями), контролирующим органами, подведомственными организациями по вопросу оформления документации для проведения торгов и исполнения контрактов;

- участвует в обосновании начальной (максимальной) цены контракта, ведет работу по обеспечению поступления коммерческих предложений, анализа рынка цен из общедоступных источников;

- участвует в оформлении аукционной, конкурсной и котировочной документации, контрактов и договоров.

- осуществляет контроль за ходом и качеством выполнения работ, оказания услуг, поставкой товара, осуществляет взаимодействие с подрядчиками (исполнителями), проверяет и подписывает акты скрытых работ. 

- принимает участие в приемке выполненных работ (оказанных услуг, поставленных товаров), входит в состав приемочной комиссии, осуществляет проверку актов выполненных работ, справок о стоимости.

- участвует в составлении  дополнительных соглашений, претензий, ответов на претензии, представления, предписания и иные документы;

- осуществляет взаимодействие с экспертными организациями при необходимости привлечения внешних экспертов;

- осуществляет контроль расходования средств на природоохранные мероприятия и муниципальные заказы (задания);

- участвует в проведении ведомственного контроля в сфере закупок;

- рассматривает направленные на согласование материалы о размещении и вводе в эксплуатацию нестационарных торговых объектов, нестационарных объектов, включая аттракционы на территории городского округа город Воронеж;

- готовит ответы на входящую документацию: предложения, ходатайства, заявления и т.д.


