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Список вакантных должностей, не отнесенных к должностям муниципальной службы, в администрации городского округа город Воронеж 
	№ п/п
	Наименование должности
	Требования к кандидатам
	Должностные обязанности



	Управление имущественных и земельных отношений

	1
	Документовед первой категории отдела распоряжения муниципальным имуществом (контактный тел. для получения дополнительной информации –

(473) 228-33-67)

	наличие высшего образования, без предъявления требований к стажу

	- осуществление комплекса работ по подготовке документов для заключения (расторжения) и внесения изменений и дополнений в договоры аренды, договоры безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
- осуществление контроля за исполнением арендаторами условий договоров аренды (выездные проверки арендуемых помещений с составлением актов проверок);
- ведение базы данных договоров аренды и договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- проведение предарбитражной работы в отношении арендаторов и ссудополучателей, нарушающих условия договоров;

-  подготовка справок и информации по закрепленным объектам аренды и безвозмездного пользования;
- работа с письменными обращениями арендаторов и других юридических и физических лиц

	Управление административно-технического контроля

	2
	Старший инспектор отдела по осуществлению контроля в сфере строительного законодательства
(контактный тел. для получения дополнительной информации – 

(473) 228-35-91)
	наличие высшего 

образования, 

без предъявления 

требований к стажу
	- ведение и обобщение компьютерных баз данных по вопросам учета объектов самовольного строительства и объектов мониторинга;

- обобщение и анализ материалов по результатам проводимых осмотров и мониторинга;

- подготовка информационно-статистической отчетности и аналитических справок по направлениям деятельности отдела;

- участие в работе по рассмотрению предложений, заявлений, обращений и жалоб граждан;

- участие в подготовке и проведении совещаний, семинаров по вопросам, относящимся к компетенции управления;

- участие в работе комиссий, советов иных коллегиальных органов   по вопросам, относящимся к компетенции управления. 

	Контрольно-аналитическое управление

	3
	Эксперт первой категории отдела оперативного контроля

Контрольно-аналитического управления

(контактный тел. для получения дополнительной информации – 

(473) 228-32-58)
	наличие высшего образования 


	- оперативный контроль деятельности муниципальных бюджетных учреждений,

- оценка результативности и эффективности финансово-хозяйственной деятельности;

-оценка состояния кредиторской задолженности, целевого использования средств;

- оценка состояния муниципального имущества, выявление неиспользуемого или использование не по назначению муниципального имущества

- рассмотрение заявлений и жалоб граждан.


